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Sluzbeni glasnik

Grada Gracanica

Godina 555 |

27.05.2019. | Br. 1

AKTI GRADSKOG VIJECA

Na osnovu Clana 9. Zakona o Gradu
Gracanica (,,Sluzbene novine Federacije
Bosne i Hercegovine“ broj 30/19) i u skladu
sa Odlukom o proglasenju Grada Gracanice
(,»Sluzbeni glasnik Opcine Gracanica®, broj:
7/2017) Gradsko vijece GraCanica na svojoj
prvoj (konstituirajucoj) sjednici odrZzanoj
dana, 23.05.2019. godine,donosi:

STATUTARNU ODLUKU
0 organizaciji Grada Gracanica u skladu sa
Zakonom o Gradu Gracanica

| OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Odluke)

Ovom Odlukom se privremeno u skladu sa
Zakonom o gradu Gracanica (u daljem tekstu:
Zakon) do donoSenja Statuta Grada Gracanica
utvrduju gradski organi, nacin njihovog rada i
druga pitanja od znaCaja za organizaciju,
status i obiljezja grada Gracanice.

Clan 2.
(Teritorija Grada)

Teritoriju Grada GracCanica Cine sva naseljena
mjesta, koja su se prema evidenciji
Federalnog zavoda za statistiku nalazila u
okviru Opcine Gracanica na dan stupanja na
snagu Zakona o gradu Gracanice (,,Sluzbene
novine Federacije Bosne i Hercegovine broj
30/19).

Clan 3.
(Svojstvo Grada)

Grad GracCanica ima svojstvo pravnog lica.

SjediSte Grada je u Gracanici, Ulica Mula
Mustafe BaSeskije br. 1.

Clan 4.
(Pravno sljednistvo)

Grad Gracanica je pravni sljednik Opcine
GraCanica 1 preuzima nadleznosti, prava,
obaveze i imovinu Opcine Gracanica.

Grad GraCanica preuzima grb, zastavu,
amblem i druga obiljezja Opcine GraCanica.

Clan 5.
(PecCat Grada)

Grad GracCanica ima pecat.

Oblik, sadrzaj, izrada peCata, Cuvanje i
upotreba peCata ureduje se posebnom
odlukom koju donosi Gradsko vijece.

I1 ORGANI GRAQA
Clan 6.
(Samoupravni organi Grada)

Organi Grada su gradsko vijeCe i
gradonacelnik, koji svoju funkciju vrse u
skladu sa Ustavom Bosne i Hercegovine,
Ustavom Federacije Bosne i Hercegovine,
Ustavom Tuzlanskog kantona, zakonom,
Statutom i ovom Odlukom.

1. Gradsko vijece
Clan 7.
(Gradsko vijece)

Gradsko vijeée Grada GraCanica je
predstavnicki organ gradana Grada GracCanica
i organ lokalne samouprave izabran na
temelju opceg birackog prava na neposrednim




izborima tajnim glasanjem, na nacin odreden
zakonom.

Gradsko vije¢e je organ odlucivanja Kkoji
donosi opce akte i druge akte u okviru
samoupravnog djelokruga Grada, te obavlja
druge poslove u skladu sa Ustavom,
zakonom, statutom i ovom odlukom.

Clan 8.
(NadleZznosti Gradskog vijeéa)

Gradsko Vijece u okviru svojih nadleznosti:

1. priprema i usvaja statut Grada;

2. usvaja budZet i izvjeStaj o izvrSenju
budzeta Grada;

3. donosi razvojne, prostorne i urbanisticke
planove i programe, te provedbene
planove, ukljucujuci zoniranje;

4. donosi propise 0 porezima, taksama,
naknadama i doprinosima Grada u skladu
sa zakonom;

5. donosi odluke o upravljanju i

raspolaganju imovinom Grada;

donosi odluke o zaduZivanju;

7. donosi programe uredenja gradevinskog

zemljista;

donosi plan koriStenja javnih povrsina;

donosi odluke o organizaciji mjesne

samouprave i nazivima ulica, trgova i

dijelova naseljenih mijesta;

10. donosi odluke o udruzivanju jedinica
lokalne samouprave u savez 1 druge
oblike organiziranja;

11. donosi odluke o proglasenju praznika
Grada;

12. donosi odluke o nagradama i priznanjima
Grada;

13. bira i razrjeSava predsjedavajuceg i
zamjenika predsjedavajuéeg Gradskog

o
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vijeca;
14. donosi odluke 0 raspisivanju
referenduma;

15. razmatra godisnje izvjeStaje o provodenju
politike Grada i aktivnostima
Gradonacelnika;

16. osniva preduzec¢a i ustanove za obavljanje
poslova od interesa za Grad, razmatra i
usvaja njihove izvjeStaje o radu i
finansijskom poslovanju;

17. imenuje upravne odbore i nadzorne
odbore u javnim preduzeéima i javnim
zdravstvenim ustanovama Ciji je osnivac
Grad u skladu sa odredbama zakona iz
ove oblasti i odredbama Zakona o
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ministarskim,  vladinim i drugim
imenovanjima u Federaciji BiH;

18. donosi poslovnik o svom radu;

19. razmatra godisnje programe i finansijske
planove rada kao i izvjeStaje o radu i
realizaciji  programa i finansijske
izvjeStaje mjesnih zajednica;

20. obavlja druge poslove utvrdene zakonom
I statutom.

Gradsko vijece ima 30 (trideset) vijecnika.
Vijeénici Gradskog vijeéa odgovaraju za
ustavnost i zakonitost akata koje Gradsko
vijeée donosi u okviru svoje nadleznosti

2. Gradonacelnik

Clan 9.
(Gradonacelnik)

Gradonacelnik je nosilac izvrsne vlasti Grada
Gracanica.

Gradonacelnik se bira neposredno na nacin i
po postupku utvrdenom Zakonom.

Clan 10.
(Nadleznosti Gradonacelnika)

Gradonacelnik, kao nosilac izvrsnih poslova u
okviru samoupravnog djelokruga Grada, u
okviru svoje nadleznosti:

1.  predstavlja i zastupa Grad u skladu sa
ustavom, zakonom i statutom;

2. donosi akte iz svoje nadleznosti;

3. izraduje i vijeCu na usvajanje podnosi
nacrt 1 prijedlog budzeta, ekonomske
planove, razvojne planove, investicione
programe, prostorne i urbanisticke
planove i ostale planske i regulatorne
dokumente koji se odnose na koriStenje
i upravljanje zemljistem, ukljucujuci
zoniranje i koriStenje javnog zemljista;

4. predlaze odluke i druge opcCe akte
vijeéu;

5. provodi politiku Grada u skladu sa
odlukama vijea, izvrSava budZet
Grada, osigurava i odgovoran je za
provodenje odluka i drugih akata vijeca;

6. izvrSava zakone i druge propise Cije je
izvrSenje povjereno Gradu;

7. utvrduje organizaciju sluzbi za upravu i
drugih sluzbi Grada;

8. donosi  pravilnik o
organizaciji sluzbi Grada;

unutrasdnjoj



9. realizira saradnju Grada kao jedinice
lokalne samouprave s drugim opcCinama,
gradovima, medunarodnim i drugim
organizacijama u skladu sa odlukama i
zakljuccima Gradskog vijeéa;

10. podnosi izvjestaj vijeCu o ostvarivanju
politike Grada, i svojim aktivnostima;

11. provodi proceduru imenovanja upravnih
i nadzornih  odbora u javnim
ustanovama, javnim  zdravstvenim
ustanovama i javnim preduzecima Ciji je
osnivaC Grad, u skladu sa zakonom i
Odlukom o utvrdenim kriterijima i
imenuje upravne odbore i nadzorne
odbore u javnim ustanovama Ciji je
osnivaC Grad u skladu sa odredbama
zakona iz ove oblasti i Zakona o
ministarskim,  vladinim i drugim
imenovanjima u Federaciji BiH, prati
rad javnih ustanova, javnih zdravstvenih
ustanova, javnih preduzecéa i preduzima
odgovarajue mjere u skladu sa
zakonom;

12. obrazuje stalne i povremene komisije ili
radne grupe;

13. obavlja i druge poslove utvrdene
zakonom, drugim propisima, ovim
statutom i aktima Gradskog vijeca.

Clan 11.
(Medusobni odnosi)

Medusobni  odnosi  Gradskog vijeCa i
Gradonacelnika zasnivaju se na principima
medusobnog uvaZavanja i saradnje, uz
pojedinanu odgovornost za ostvarivanje
vlastitih nadleznosti i zajedni¢ku odgovornost
za funkcionisanje Grada.

111 MJESNA SAMOUPRAVA

Clan 12.
(Mjesna samouprava)

Mjesna samouprava u Gradu se ostvaruje u
mjesnoj zajednici, kao obaveznom obliku
mjesne samouprave koju Gradsko vijece
osniva svojom odlukom.

Clan 13.
(Mjesna zajednica)

Mjesna zajednica nadlezna je za obavljanje
poslova znaCajnih za zivot i rad gradana na
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podrucju mjesne zajednice, te gradani putem

organa mjesne zajednice odluCuju o tim

poslovima, a narocito:

- pokrecu i ucestvuju u javnoj raspravi kod
pripreme i donoSenja urbanistickih
planova na podrucju mjesne zajednice,
pokreCu inicijative, daju miSljenja i
uCestvuju  u izgradnji  komunalnih
objekata i objekata u opcoj upotrebi;
pokreCu i ucestvuju u raspravama o
inicijativama i aktivnostima za razvoj
privrede i drustvenih djelatnosti;
brinu o zastiti osoba kojima je potrebna
pomoc¢ i u tu svrhu pokreéu saradnju sa
struénim organima u oblasti socijalne
zaStite;
staraju se 0 razvoju kulture i sporta i
stvaraju uvjete za dostupnost ustanova i
objekata kulture i sporta svim gradanima,
a pogotovu mladima;
stvaraju uvjete i preduzimaju mjere za
oCuvanje i zaStitu prirodnih i radom
ostvarenih vrijednosti Covjekove sredine;
organizira, provodi i odgovorna je za

mjere zaStite i spaSavanja ljudi i
materijalnih dobara od prirodnih i drugih
nesreca;

drugim poslovima utvrdenim ovim
statutom i statutom mjesne zajednice
vodeCi raCuna o vrsti i obimu potreba,
raspoloZivim sredstvima, kao i interesima
gradana u cjelini.

Clan 14.
Mijesna zajednica ima svojstvo pravnog lica u
okviru prava i duznosti utvrdenih statutom i
odlukom o osnivanju.

Clan 15.
(Statut mjesne zajednice)

Poslovi iz djelokruga mjesne zajednice,
organi mjesne zajednice, postupak izbora,
organizacija i rad organa mjesne zajednice,
nacin njihovog odluCivanja, te druga pitanja
od znaCaja za rad i funkcioniranje mjesne
zajednice ureduju se statutom mjesne
zajednice, koji mora biti u skladu sa Statutom
Grada.



IV GRADSKE SLUZBE ZA UPRAVU,
STRUCNE | DRUGE SLUZBE

Clan 16.
(Gradske sluzbe za upravu)

Poslove lokalne samouprave i uprave iz
djelokruga Grada, kao i poslove uprave koje
su visi nivoi vlasti (kantonalni i federalni)
prenijeli na Grad obavlja Gradski organ
uprave, na nacin utvrden zakonom. Gradski
organi uprave su gradske sluzbe za upravu.
Gradske sluzbe za upravu mogu se osnivati u
okviru jedinstvenog gradskog organa uprave.

Gradske organe wuprave osniva i njihov
djelokrug utvrduje odlukom Gradsko vijecCe,
na prijedlog Gradonacelnika, ako zakonom
nije drugacije odredeno.

Clan 17.
(Pravilnik o unutraSnjoj organizaciji)

UnutraSnja organizacija Gradskog organa
uprave ureduje se Pravilnikom o unutrasnjoj
organizaciji koji donosi Gradonacelnik, u
skladu sa zakonom.

Pravilnikom iz prethodnog stava ovog Clana
ureduje se: organizacija gradskog organa
uprave, djelokrug rada gradskih sluzbi za
upravu, rukovodenje gradskim organom
uprave, unutraSnja organizacija gradskih
sluzbi i djelokrug rada unutrasnjih
organizacionih jedinica, sistematizacija radnih
mjesta, odgovornost za obavljanje poslova i
zadataka, radna mjesta sa posebnim
ovlastenjima te druga pitanja od znaCaja za
organizaciju, rad i funkcionisanje
jedinstvenog gradskog organa uprave Grada
Gracanice.

Clan 18.
(Poslovi gradskih sluzbi za upravu)

Gradski organi uprave, u skladu sa zakonom i

ovim Statutom, neposredno obavljaju sljedeée

upravne i druge strucne poslove:

1. izvrSavaju propise i druge opcCe akte iz
samoupravnog djelokruga Grada

2. izvrSavaju zakone, druge propise i opce
akte, prate stanje i provode utvrdenu
politiku u oblastima iz njihove
nadleznosti u skladu sa vazeCim
federalnim i kantonalnim zakonima i
drugim propisima
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3. rjeSavaju u upravnom postupku o
pravima, obavezama i pravnim interesima
gradana i pravnih osoba iz samoupravnog
djelokruga Grada

4. obavljaju nadzor nad djelatno3cu javnih
poduzeca i ustanova koje obavljaju
poslove na osnovu javnih ovlasti
utvrdenih propisima Grada

5. daju inicijative za rjeSavanje odredenih
pitanja iz samoupravnog djelokruga
Grada

6. pripremaju nacrte propisa i drugih opCih
akata iz svoje nadleznosti

7. obavljaju i druge poslove odredene
Statutom Grada i gradskim propisima.

Pored poslova iz prethodnog stava ovog
Clana, gradski organi uprave obavljaju i
upravne i druge strucne poslove koji su
federalnim zakonom, odnosno zakonom
Kantona, preneseni na Grad.

V PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 19.
(Konstituiraju¢a sjednica Gradskog vijeca)

Opcinsko vijete GraCanica i radna tijela
OpcCinskog vijeca Gracanica, konstituisani
nakon opcinskih izbora 2016. godine,
nastavljaju sa radom kao Gradsko vijece i
radna tijela Gradskog vijeca sa nadleznostima
utvrdenim Statutom, Poslovnikom i ovom
Odlukom sve do okoncCanja prvih narednih
lokalnih izbora u skladu sa Zakonom.

Vijecnici iz predhodnog stava ovog Clana ce
odrzati konstituirajucu sjednicu.

Na Kkonstituirajuéoj sjednici prvo ce se
proCitati imena vijeCnika izabranih na
opéinskim izborima 2016. godine i/ili onih
kojima je Centralna izborna komisija
dodijelila mandat shodno  odredbama
Izbornog zakona Boshe i Hercegovine do
dana odrzavanja sjednice iz predhodnog stava
ovog Clana.

......

potpisati svecanu izjavu slijedece sadrZine:

“SveCano izjavljujem i obavezujem se da
¢u povjerenu duznost vije¢nika Gradskog
vijeca Gracanica obavljati savjesno i
odgovorno, da Cu se pridrzavati Ustava
Bosne i Hercegovine, Ustava Federacije



Bosne i Hercegovine, Ustava Tuzlanskog
kantona, zakona i Statuta i zalagati se za
ljudska prava i slobode i da ¢u u svim
prilikama Stititi interese drZzave Bosne i
Hercegovine, Federacije Bosne i
Hercegovine, Tuzlanskog kantona i Grada
Gracanice i ravnopravnost naroda i
gradana.,,

Tekst sveCane izjave iz predhodnog stava
ovog Clana, primjenjivat Ce se u slucaju kada
nakon prestanka mandata vijecnika Centralna
izborna komisija Bosne i Hercegovine
dodijeli mandat slijede¢em vijecniku sa liste
nakon lokalnih izbora 2016. godine.

Clan 20.
(Prava i duznosti gradskih vijeénika)
Od dana konstituirajuce sjednice Gradskog
vije€a, gradski vijecnici sticu prava i duznosti
vijeCnika  utvrdenih  zakonom,  ovom
Odlukom, Poslovnikom vijeca i drugim
odlukama koje je donijelo Vijece.

Clan 21.
(Primjena Poslovnika Opcinskog vije¢a
Opcine Gracanica)

Na rad Gradskog vijeCa i njegovih radnih
tijela, primjenjivat Ce se odredbe vaZeCeg
Poslovnika Opcinskog vijeca GracCanica, ako
nisu u suprotnosti sa odredbama Zakona o
Gradu Gracanica i odredbama ove Odluke.

Eventualna sporna pitanja, koja nisu uredena
Poslovnikom iz predhodnog stava ovog Clana
regulisat Ce se zakljuckom Gradskog vijeca na
sjednici na kojoj se pojavi sporno pitanje.

Clan 22.
(Mandat osoba imenovanih od strane
Opcinskog vijeca)
Osobe izabrane ili imenovane od strane
OpcCinskog vijeca nastavljaju sa radom u
Gradu Gracanica do isteka mandata na koji su
izabrani ili imenovani, osim ukoliko ne
podnesu ostavku ili budu razrijeSeni na nacin i
po postupku propisanim Zakonom.

Clan 23.
(Mandat Opcinskog nacelnika)

Nacelnik opCine Grafanica, neposredno
izabran na opcinskim izborima 2016. godine,
nastavlja sa radom kao Gradonacelnik sa
nadleznostima utvrdenim ovom Odlukom sve
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do okoncCanja prvih narednih neposrednih
izbora za Gradonacelnika u skladu sa
Zakonom.

Clan 24.
(Pravno sljednistvo opcinskih sluzbi za
upravu, javnih preduzeca i ustanova
i Opcinskog pravobranilastva)

OpcCinske  sluzbe za upravu, upravne
organizacije i drugi opCinski organi i sluzbe
(u daljem tekstu: opCinski organi) nastavljaju
sa radom, kao gradske sluzbe za upravu,
gradske upravne organizacije i drugi gradski
organi i sluzbe ( u daljem tekstu: gradski
organi) prema  djelokrugu  utvrdenom
posebnom odlukom i drugim opcinskim
propisima.

Poslove, arhivu, dokumentaciju, kao i
sluzbenike i namjeStenike opcinskog organa
uprave iz stava 1. ovog Clana, preuzet ce
gradski organi danom stupanja na snagu ove
Odluke.

Javna preduzeCa i javne ustanove Ciji je
osnivac opc€ina nastavljaju sa radom kao javna
preduzeCa i ustanove Grada Gracanica. Na
osnovu ove odluke izvrsit ¢e se promjena
imena osnivaca u sudskom registru

Opcinsko pravobranilastvo nastavlja sa radom
kao Gradsko pravobranilastvo.

PostojeCi organi mjesnih zajednica nastavljaju
s radom do izbora novih organa mjesne
zajednice, na nacin i postupku utvrdenim
statutom Grada i opcim aktima mjesne
zajednice.

Clan 25.
(Donosenje statuta Grada)

Gradsko vijeCe Ce donijeti Statut Grada. Do
donoSenja Statuta Grada primjenjivat ¢e se
odredbe Statuta opCine Gracanica (,,Sl.novine
opéine Gracanica“, broj 4/09 i 11/18), koje
nisu u suprotnosti sa Zakonom o Gradu
Gracanica (,,Sluzbene novine Federacije
Bosne i Hercegovine®, broj 30/19), Zakonom
o0 principima lokalne samouprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,Sl.novine Federacije
BiH*, broj 49/06) (u daljem tekstu: Zakon o
principima lokalne samouprave) i odredbama
ove Odluke.



Clan 26.
(Primjena opcinskih propisa)

Odredbe odluka i drugih provedbenih propisa
kojima se ureduju pitanja iz nadleznosti
Grada, a koje nisu u suprotnosti sa Zakonom
0 Gradu GraCanica i ovom Odlukom
nastavljaju se primjenjivati do donosenja
gradskih propisa.

Clan 27.
(Sluzbene novine Grada Gracanica)

Odluke i druga akta Gradskog vijeca
nastavljaju se objavljivati u SluZzbenom
glasniku Grada Gracanica.

Clan 28.
(Registracija i promjene tabli i peCata Grada,
javnih preduzeca i ustanova)

Najkasnije u roku od 90 dana od dana
stupanja na snagu ove Odluke, izvrSit Ce se
registracija Grada Gracanice, kod nadleznih
organa, te promjena memoranduma, tabli i
peCata 1 druge radnje neophodne za
funkcionisanje Grada.

U roku iz stava 1. ovog €lana javna preduzeéa
i ustanove, te drugi organi Ciji je osnivac
Opcina, izvrsit ¢e promjenu memoranduma,
tabli i peCata, promjene u sudskom registru i
druge radnje u cilju uskladivanja sa
odredbama ove Odluke.

Clan 29.
(Donosenje statutarne odluke)

Ova Odluka se donosi dvotreCinskom
vecinom glasova od ukupnog broja izabranih
viijecnika u Opcinskom vijecu Graanica.
Odluka iz predhodnog stava donosi se javnim
glasanjem.

Clan 30.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje
primjena onih odredaba Odluke o proglasenju
Grada Gracanice (,,Sluzbeni glasnik Opcine
GraCanica“, broj: 7/2017, koje su u
suprotnosti sa odredbama ove Odluke.
Clan 31.
(Stupanje na snagu)

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja,
a objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku Grada
GracCanice i na web stranici Grada Gracanice.
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BOSNA | HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton

GRAD GRACANICA
GRADSKO VIJECE

Broj:  01-05-01903-2019
Datum: 23.05.2019. godine

PREDJEDAVAJUCI
GRADSKOG VIJECA
Nihad Krajinovic s.r.

Na osnovu Clana 8. i 13. Zakona o principima
lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije
Bosne i Hercegovine®, broj 49/06 i 51/09) u
vezi sa Clanom 1. Zakona o Gradu Gracanica
(,Sluzbene novine Federacije BiH", broj
30/19), ¢lanom 7. Zakona o pecatu Federacije
Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
Federacije BiH" broj 2/94, 21/96 i 46/07),
Clanom 8. Zakona o peCatu Tuzlanskog
kantona (,,Sluzbene novine Tuzlanskog
kantona* broj 4/99 i 7/04) i ¢lana 5. Statutarne
Odluke o organizaciji Grada GracCanica,
Gradsko vije¢e GraCanica, na konstituirajucoj
sjednici odrzanoj 23.05.2019. godine, donosi

ODLUKU
0 peCatu Grada Gracanica

| OPCE ODREDBE

Clan 1.

(Predmet Odluke)
Odlukom se reguliSe statusni znaCaj pecata
Grada GracCanica, utvrduje se pravo na
posjedovanje i koriStenje istog, odreduje se
njegov oblik, veli€ina i sadrZaj te se ureduju
izrada, upotreba i Cuvanje kao i druga pitanja
u vezi peCata Grada GracCanice.

Clan 2.

(Statusni znaCaj peCata Grada GracCanica)
(1) PeCat Grada GraCanica je jedan od
njegovih najbitnijih simbola i obiljezja.

(2) U daljem tekstu ove Odluke kao i u svim
buduéim  dokumentima organa Grada
GraCanica (u daljem tekstu: organi Grada),
kao i drugih organa, organizacija, komisija,



tijela, itd. koji imaju ili steknu pravo na
posjedovanje i koriStenje, odnosno na
upotrebu peCata Grada Gracanica (u daljem
tekstu: drugi organi), izraz ,,peCat* Ce se pisati
i Stampati velikim slovima, pri ¢emu ce se
koristiti samo izraz PECAT, &to de
podrazumijevati da se radi o peCatu Grada
GracCanica, ako je izraden i koristi se u skladu
s odredbama ove Odluke i vaZzedih propisa
kojima se reguliSe konkretna materija (u
daljem tekstu: PECAT).

(3) Isti znataj PECAT c¢e imati i prilikom
njegovih usmenih pominjanja ako su vezana
za Grad GraCanica i ako ista nisu u
suprotnosti s odredbama ove Odluke,
zakonskim i podzakonskim propisima, niti su
na Stetu Grada Gracanica.

I1 PRAVO NA POSJEDOVANJE |
KORISTENJE PECATA

Clan 3.
(Pravo na PECAT)

(1) Pravo na posjedovanje i koristenje,
odnosno na upotrebu PECATA (u daljem
tekstu: pravo na PECAT) imaju organi Grada
odredeni ovom Odlukom, kao i drugi organi
koji to pravo steknu na osnovu odredbi ove
Odluke i zakonskih propisa kojima su
regulisana konkretna pravna pitanja i mogu ga
koristiti samo u skladu s tim odredbama.
(2)Bilo koja zloupotreba prava na PECAT i
samog PECATA podlijeze svim vrstama
sankcija utvrdenih vazeCim propisima, bez
obzira na vrstu propisa i nadleznost za
njegovo donosenje.

Clan 4.

(Titulari prava na PECAT)
(1) Pravo na PECAT imaju sljedeéi organi
Grada:
1) Gradsko vijece,
2) Gradonacelnik,
3) Gradske sluzbe za upravu,
4) Gradske strucne i druge sluzbe,
5) Gradske upravne organizacije,
6) Gradsko pravobranilastvo,
7) Gradska izborna komisija.

(2) Pored organa Grada iz prethodnog stava
ovog Clana, pravo na PECAT mogu imati i
drugi organi ako je propisom o njihovom
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osnivanju tako odredeno i ako je to u skladu s
vazeCim zakonskim propisima i ovom
Odlukom.

(3) U daljem tekstu ove Odluke, kao
zajednicki naziv za titulare prava na PECAT
iz prethodna dva stava ovog Clana, koristit Ce
se se izraz: organi iz Clana 4. ove Odluke ili
samo organi.

(4) Radna i druga tijela koja osniva Gradsko
vijeée koristit ¢e PECAT Gradskog vijeéa, a
radna i druga tijela koja osniva Gradonacelnik
koristit ¢e PECAT GradonaCelnika, ako
propisom o njihovom osnivanju nije drugacije
odredeno i ako to nije u suprotnosti s vazecim
zakonskim propisima.

(5) Odredbe prethodnog stava ovog ¢lana ne
odnose se na organe Grada naznaCene pod
taCkama 3) do 7) u stavu 1) ovog Clana.

111 OBLIK, VEL!CINA | SADRZAJ
PECATA

Clan 5.

(Oblik i velicina PECATA)
(1) PECAT je okruglog oblika i pre¢nika 50
mm.
(2) Organi iz Clana 4. ove Odluke, a radi
potvrdivanja sluzbenih, licnih, finansijskih, i
dr. iskaznica, karti i drugih dokumenata,
mogu imati i PECAT pre¢nika 25 mm.

Clan 6.

(Sadrzaj PECATA)
(1) PECAT sadrzi samo tekstualni dio i to
sljedeée naznake:
1) Naziv: Bosna i Hercegovina,
2) Naziv: Federacija Bosne i Hercegovine,
3) Naziv: Tuzlanski kanton
4) Naziv: GRAD GRACANICA (u daljem
tekstu: Grad),
5) Naziv organa iz Clana 4. ove Odluke
6) U sredini peCata nalazi se grb Grada
Gracanica.
(2) Tekst PECATA mora biti pisan i latinicom
i Cirilicom u 4 (Cetiri) koncentri¢na kruga oko
grba grada koji se ispisuje u sredini PECATA
te s popreCcnom linijom izmedu naziva
ispisanih razliCitim pismima, i to sljede¢im
redoslijedom:
1) U najveéi koncentricni krug, odnosno u
prvi krug od obodne strane PECATA, upisuje



se naziv: Bosna i Hercegovina- Federacija
Bosne i Hercegovine.

2) Naziv: Tuzlanski kanton-GRAD
GRACANICA upisuje se u koncetri¢ni krug
koji slijedi ispod prethodno navedenog kruga.
3) TreCi koncentricni krug sadrzi naziv
GRADSKO VIJECE, odnosno
GRADONACELNIK, koji ¢e biti ispisani
velikom  slovima.  Nazivi  unutrasnjih
organizacionih jedinica bit Ce ispisani velikim
pocetnim slovom a ostala slova mala (npr.
Gradska sluzba za poduzetniStvo, budzet i
finansije) tako Sto Ce dio naziva sluzbe biti
ispisan u treCem koncentricnom krugu a dio u
Cetvrtom koncentricnom krugu.

4) Grb Grada nalazi se u sredini pecCata

(3) PECAT dimenzija 25 mm ima istovjetan
sadrzaj kao i PECAT dimenzija 50 mm s tim
da rijeCi mogu biti skracene ali tako da se iz
skracenog teksta na nedvojben naCin moZze
utvrditi kome pripada. (4) Primjer grafickog
prikaza PECATA u obje veliine sastavni je
dio ove Odluke.

IV IZRADA PECATA

Clan 7.

(Broj i vrste PECATA)
(1) U pravilu, organi iz Clana 4. ove Odluke,
mogu imati i Koristiti samo jedan PECAT,
precnika 50 mm i jedan PECAT, precnika 25
mm.
(2) Ako je zbog organizacije rada neophodno,
moguce je posjedovanje i koristenje, odnosno
upotreba i vise primjeraka PECATA, ali samo
za otiske u hemijskoj boji i samo u
dimenzijama odredenim ovom Odlukom.
(3) U slucaju potrebe iz prethodnog stava
ovog Clana, svaki primjerak PECATA mora
biti oznaCen razliCitim arapskim brojem.
(4) Potrebu za vise primjeraka PECATA
svojim aktom utvrduju organi iz tacki 1), 2) i
7) Clana 4. ove Odluke, dok za ostale organe
iz navedenog Clana tu potrebu utvrduje i akt
donosi rukovodilac organa. (5) Akt iz
prethodnog stava ovog €lana mora sadrzavati
detaljno obrazloZenje kojim ¢e se dokazati
opravdanost navedene potrebe.
(6) Pored PECATA iz stava (2) ovog €lana,
organi Grada mogu imati i PECAT za otiske u
pecatnom vosku i PECAT za suhi otisak na
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odredenim  sluzbenim aktima, ako to
posebnim propisom bude odredeno.

Clan 8.

(Odobravanje izrade PECATA)
(1)lzradu PECATA rjeSenjem odobrava
gradska sluzba nadlezna za poslove uprave i
to na osnovu pisanog zahtjeva rukovodioca ili
druge ovlastene osobe organa iz Clana 4. ove
Odluke.

(2) Zahtjev iz prethodnog stava ovog Clana
mora sadrZavati detaljno obrazloZenje razloga
za njegovo podnosenje. Uz zahtjev se podnosi
i akt iz Clana 7. stav (4) ove Odluke, ako se
trazi izrada vie primjeraka PECATA.

(3) Nadlezna sluzba iz stava (1) ovog Clana
odbit Ce zahtjev za odobravanje izrade peCata
u sljedeCim slucajevima:

1) Ako podnosilac zahtjeva, prema
odredbama ove Odluke i vazecih zakonskih
propisa, nema pravo na PECAT.

2) Ako se zahtjev odnosi na odobravanje
izrade PECATA ¢&iji su sadrZaj, dimenzije ili
broj primjeraka suprotni odredbama ove
Odluke.

(4)RjeSenje kojim se odbija zahtjev za
odobravanje izrade PECATA, kao i rjeSenje iz
stava (1) ovog Clana, dostavljaju se
Ministarstvu unutrasnjih poslova Tuzlanskog
kantona, odmah po njihovom donosenju.

(5 Na rjeSenja iz prethodnog stava ovog
Clana primjenjuju se odredbe Zakona o
upravnom postupku, ali Zalba protiv istih ne
zadrZava njihovo izvrsenje.

Clan 9.
(Izrada PECATA)

(1)lzradu PECATA vrdi  peCatoreznica
izabrana u postupku provedenom po
odredbama vazeCih propisa 0 javnim
nabavkama.
(2) Postupak iz prethodnog stava ovog Clana
provodi gradska sluzba nadlezna za poslove
javnih nabavki, na osnovu rjeSenja iz ¢lana 8.
stav (1) ove Odluke a na zahtjev organa iz
Clana 4. ove Odluke kojem je tim rjeSenjem
odobrena izrada PECATA.
(3)lzradene primjerke PECATA ovlastena
peCatoreznica je obavezna Cuvati sve do
njihove predaje organima iz Clana 4. ove
Odluke, a sve matrice kao i neuspjele i probne
primjerke odmah unistiti.



Clan 10.

(Evidencija o PECATU)
(1) Evidenciju o svim primjercima PECATA
koji su u upotrebi kod organa iz Clana 4. ove
Odluke vodi gradska sluzba nadlezna za
poslove uprave.
(2) Svaki organ iz Clana 4. ove Odluke je
obavezan, prije pocCetka upotrebe bilo kojeg
primjerka PECATA, da isti dostavi sluzbi iz
prethodnog stava ovog Clana radi uzimanja
otiska i uvodenja u knjigu evidencije.
(3) Dostava iz prethodnog stava ovog Clana se
vrSi uz pisani podnesak u kome treba
naznaCiti razlog dostave, opis primjeraka
PECATA po njihovom sadrzaju, veli€ini i
broju te podatke o osobama koje ¢e biti
ovlastene za rukovanje, upotrebu i Cuvanje
svakog pojedinog primjerka PECATA te
osobe koje Ce ih mijenjati u slu€aju izostanka
sa posla, o Cemu se prilaze pravosnazno
rieSenje iz Clana 12. stav (2) ove Odluke.

V UPOTREBA | CUVANJE PECATA

Clan 11.
(Svrha PECATA)

(1) PECATOM se potvrduje autenti¢nost
sluzbenih akata organa Grada navedenih u
Clanu 4. ove Odluke.

(2) Otisak PECATA se stavlja pored potpisa
osobe ovlaStene za potpisivanje sluzbenih
akata i to sa lijeve strane, ako zakonom ili
drugim propisom nije drugacije odredeno.

Clan 12.
(Rukovanje PECATOM)

(1) PECATOM rukuje, upotrebljava ga i Guva
rukovodilac, odnosno predsjedavajuci organa.
(2) PECATOM moZe rukovati, upotrebljavati
te ga Cuvati i sluzbeno lice koje posebnim
rjeSenjem ovlasti rukovodilac, odnosno
predsjedavajuci tog organa.

Clan 13.
(Cuvanje PECATA)

(1) Svi primjerci PECATA se moraju Cuvati i
upotrebljavati tako da se onemoguci njihova
zloupotreba.

(2) Cuvanje, upotreba i unistavanje PECATA
se vrsi na nacin koji Ce biti odreden posebnim
Uputstvom koje Ce, u roku od 30 (trideset)
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dana od dana stupanja na snagu ove Odluke,
donijeti Gradonacelnik.

Clan 14. 5
(Neupotrebljivost i unistavanje PECATA)
(1) Ako je zbog istrosenosti, ili iz drugih

razloga PECAT postao neupotrebljiv isti mora
biti odmah uniSten, o Cemu se stara
rukovodilac odnosno predsjedavajuéi organa
ili sluzbeno lice ovlasSteno za cCuvanje ili
upotrebu pecata.

(2) PECAT se smatra neupotrebljivim zbog
istroSenosti ako se iz njegovog otiska jasno ne
vidi tekst koji daje otisak PECATA.

(3) Unistavanje neupotrebljivih primjeraka
PECATA se vrsi na nacin i po postupku
utvrdenom u Uputstvu iz Clana 13. stav (2)
ove Odluke.

Clan 15.

(Nestanak PECATA)
(1) Rukovodilac, odnosno predsjedavajuci
organa ili sluzbeno lice ovlasteno za Cuvanje i
upotrebu PECATA, duzni su, odmah po
saznanju, prijaviti nestanak PECATA
gradskoj sluzbi nadleznoj za poslove uprave.
Prijava mora biti izvrSena u pisanoj formi i
sadrzavati sve potrebne podatke o PECATU,
vremenu i mjestu zadnje upotrebe, 0 osobi
koja ga je zadnja koristila ili mjestu gdje ga je
vidjela i druge relevantne podatke.
(2) Sluzba za upravu iz prethodnog stava
ovog Clana, duzna je nestanak PECATA
odmah prijaviti Ministarstvu unutrasnjih
poslova Tuzlanskog kantona i objaviti u
sluzbenom glasilu  Federacije Bosne i
Hercegovine.
(3) Nestali PECAT se smatra nevaze¢im od
dana oglasavanja a u sluCaju kasnijeg
pronalazenja isti Ce biti uniSten, u skladu s
Uputstvom iz Clana 13. stav (2) ove Odluke.
(4) Novi PECAT koji se izraduje umjesto
nestalog mora biti oznaCen rimskim brojem
koji odgovara redosljedu zamjene.

VI PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 16.

(Zahtjevi i rokovi za njihovo podnosenje)
1) Organi iz Clana 4. su duzni gradskoj sluzbi
nadleznoj za poslove uprave podnijeti pisani
zahtjev za odobravanje izrade novog



PECATA,
Odluke.
(2)Rok za podnosenje zahtjeva iz prethodnog
stava ovog Clana je 15 (petnaest) dana od dana
stupanja na snagu Odluke.

(3) Organi iz Clana 4. ove Odluke duzni su
sluzbi iz stava (1) ovog clana podnijeti i
pisani zahtjev za uniStenje svih primjeraka
peCata koji su u upotrebi. Uz zahtjev su
obavezni priloZiti i sve primjerke nevazecih
pecCata.

(4) Zahtjev iz prethodnog stava ovog Clana
mora sadrZavati sljedece:

1) ObrazloZenje razloga i pravnog osnova za
unistenje ranijih pecata,

2) Pojedinacne podatke o svakom primjerku
peCata koji se treba unistiti, pri Cemu se
naznaCava redosljed, oblik, veliCina, sadrZaj i
brojCana oznaka, ako je na upotrebi bilo vise
primjeraka iste veliCine i/ili ako je bilo
zamjena pecata.

3) Otiske pecCata koji se unistavaju.

u skladu sa odredbama ove

Clan 17.
(1) Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje
da vazi Odluka o peCatu Opcine GraCanica
broj: 01-023-7-40/99 (,,Sluzbeni glasnik
Opcine Gracanica “, broj 3/99).
(2) Pecati izradeni na osnovu Odluke iz
prethodnog stava ovog €lana, bit ¢e u upotrebi
do izrade i preuzimanja primjeraka PECATA
izradenog po ovoj Odluci.
(3) Unistenje dosadasnjih pecata ¢e se izvrSiti
u skladu sa Uputstvom iz Clana 13. Stav 2.
ove Odluke.

Clan 18.
Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u
»Sluzbenom glasniku Grada Gracanica“.

BOSNA | HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton

GRAD GRACANICA
GRADSKO VIJECE

Broj:  01-05-01927-2019
Datum: 23.05.2019. godine

PREDJEDAVAJUCI
GRADSKOG VIJECA
Nihad Krajinovic s.r.
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Na osnovu clana 50. Zakona o organizaciji
organa uprave u Federacije BiH (Sluzbene
novine Federacije BiH broj: 35/05), i Clana
16. stav 2. Statutarne Odluke o organizaciji
Grada GraCanica u skladu sa Zakonom o
Gradu GracCanica, Gradsko vije¢e GraCanica
na svojoj prvoj (konstituirajucoj) sjednici
odrzanoj dana, 23.05.2019. godine,donosi:

ODLUKU
0 organizaciji i djelokrugu rada
Jedinstvenog gradskog organa uprave
Grada Gracanica

| OPCE ODREDBE
Clan 1.

Ovom Odlukom se osniva i utvrduje
organizacija Jedinstvenog gradskog organa
uprave Grada Gracanica, broj, nazivi i
organizaciona struktura gradskih sluzbi,
djelokrug rada, rukovodenje i koordinacija
rada, javnost rada, kao i druga pitanja od
znaCaja za organizaciju rada i funkcionisanje
Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada
GraCanica (u daljem tekstu: "gradski organ
uprave”).

Clan 2.
Gradski organ uprave se osniva za obavljanje

upravnih, struénih i drugih poslova iz
zakonom utvrdenih nadleznosti  jedinice
lokalne samouprave, kao i za poslove

prenesene u nadleznost od strane Federacije
ili Kantona i to na nacin da se osigura
zakonito i efikasno obavljanje osnovne i
prenesene nadleznosti lokalne samouprave.

Gradski organ uprave poslove iz prethodnog

stava obavlja samostalno u granicama
utvrdenih ovlastenja.

Clan 3.
Gradski organ wuprave osniva se Kkao

Jedinstveni gradski organ uprave sa sluzbama
kao osnovnim organizacionim jedinicama.
Organizaciona struktura gradskog organa
uprave mora osigurati efikasno i potpuno
ostvarivanje prava i sloboda gradana, te
obezbijediti sprovodenje zakona, drugih
propisa i akata donesenih od strane Gradskog
vijeCa, Kantona ili Federacije.

Clan 4.
Rad gradskog organa uprave zasniva se na
naCelima:  zakonitosti,  transparentnosti,



javnosti, odgovornosti, ekonomicnosti,
profesionalnoj nepristrasnosti i politickoj
nezavisnosti.

Kontrola zakonitosti upravnih i drugih akata
koje donosi organ uprave vrsi se putem
upravnog nadzora Kkoji se ostvaruje na nacin
utvrden Zakonom.

Il NADLEZNOST GRADSKOG
ORGANA UPRAVE

Clan 5.
Gradski organ uprave neposredno izvrSava
odluke i druge akte koje donosi Gradsko
vijeCe iz nadleZnosti lokalne samouprave, kao
i upravne poslove koji su federalnim, odnosno
kantonalnim zakonima i drugim propisima
Bosne i Hercegovine preneseni u nadleznost
gradskim organima uprave.

Clan 6.
Gradski organ uprave je duzan pripremiti i
dati odgovore na pitanja kako vijecnika
Gradskog vije€a, tako i na pitanja pravnih i
fiziCkih lica u vezi sa rjeSavanjem njihovih
prava i obaveza u upravnom postupku.

Clan 7.

Gradski organ uprave ima pravo nadzora nad
zakonitoS¢u upravnih i drugih akata pravnih
lica na koja su prenesena javna ovlascenja, te
inspekcijskog nadzora neposrednim uvidom u
zakonitost rada, poslovanja i postupanja
pravnih lica i gradana u pogledu pridrZzavanja
zakona i drugih propisa.

Inspekcijski  nadzor  obavljaju  gradski
inspektori iz oblasti u kojima je zakonom
utvrdena nadleznost gradske inspekcije.

Clan 8.
Gradski organ uprave je duZzan da, u
poslovima iz svoje nadleznosti, priprema
odluke i druge akte koje donosi Gradsko
vijeée, kao i izmjene i dopune ve¢ donesenih
odluka i drugih akata.

Clan 9.

Gradski organ uprave je duzan pratiti stanje iz
oblasti za koju je osnovan, prikupljati
podatke, te izradivati analitiCke, informativne
I druge materijale u cilju upoznavanja
Gradskog vije€a, ali i drugih organa sa
stanjem u odredenoj oblasti i potrebi
poduzimanja odgovarajucih mjera.
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Clan 10.
Gradski organ uprave je odgovoran za stanje
u oblasti za koju je osnovan i to u pogledu
izvrSavanja zakona i drugih propisa, kao i za
taCnost i azurnost podataka koje dostavlja
Gradskom vijecu ili drugim organima uprave.

111 ORGANIZACIJA GRADSKOG
ORGANA UPRAVE

Clan 11.
Prilikom osnivanja i utvrdivanja organizacije
gradskog organa uprave moraju se postovati
sljedeci kriteriji:
- da se organizaciona struktura prilagodi broju
stanovnika i ekonomskoj razvijenosti Grada
Gracanica;
- da se organizacijom organa uprave
obezbijedi potpuno, efikasno i racionalno
obavljanje poslova uprave,
- da se broj i vrsta organa utvrduje iskljucivo
prema obimu i wvrsti upravnih i strucnih
poslova koji su dati u nadleznost gradskog
organa uprave;
- da se isti i slicni upravni i strucni poslovi
obavljaju (grupiraju) u okviru jedne sluzbe;
- da se zavisno od veliCine podrucja, pojedini
upravni i strucni poslovi dislociraju i
obavljaju u okviru mjesnih zajednica ili
mjesnih ureda i na taj naCin gradanima sa
udaljenih podrucja omoguci lakse
ostvarivanje prava i obaveza.

Clan 12.

Za vrsenje poslova lokalne samouprave i
upravnih poslova iz samoupravnog djelokruga
Grada, prenesenih poslova iz nadleznosti
Federacije i Kantona, te vrSenje strucnih i
administrativno - tehnickih poslova za
potrebe Gradskog vije¢a i administrativno-
tehnickih i drugih pomocnih poslova od
zajedniCkog interesa u gradskom organu
uprave kao Jedinstvenom gradskom organu
uprave Grada GraCanica osnhivaju se gradske
sluzbe za upravu:

- Sluzba za poduzetnistvo, lokalni razvoj i
finansije;

- Sluzba za prostorno uredenje, geodetske i
imovinsko pravne poslove;

- Sluzba za upravu,drustvene djelatnosti,
boracko invalidsku zaStitu i zajedniCke
poslove;



- Sluzba za civilnu zastitu;

- Sluzba za internu reviziju;

- Sluzba za poslove GradonaCelnika i
Gradskog vijeca

- Sluzba za inspekcijske
Inspektorat

poslove -

Clan 13.

Radi raspravljanja nacelnih i drugih pitanja iz
djelokruga rada gradskog organa uprave,
davanja struénih miSljenja i prijedloga,
Gradonacelnik obrazuje i saziva Kolegij, koji
pored Gradonacelnika Cine sekretar gradskog
organa uprave i rukovodioci sluzbi za upravu,
a Clanovi Kolegija mogu biti i rukovodioci
posebnih sluzbi, ustanova i preduzeca Ciji je
osnivac Grad Gracanica.

Clan 14.
Za izvrSavanje pojedinih  poslova iz
nadleznosti  gradskog  organa  uprave
Gradonacelnik moZe imenovati stalne ili

povremene komisije, radne grupe i druga
radna tijela, Ciji se rad, nadleznost, ovlastenje
I druga pitanja reguliSu posebnim aktom.

U Komisije, radne grupe i druga radna tijela
iz stava 1. ovog Clana mogu se angazirati i
strucnjaci iz drugih organa drzavne sluzbe,
institucija ili pojedinci, ako je angaziranje tih
osoba s obzirom na njihovu struku neophodno
kako bi se izvrSio odredeni zadatak ili posao

IV DJELOKRUG RADA GRADSKIH
SLUZBI

Clan 15.

Sluzba za poduzetnistvo, lokalni razvoj i

finansije

Sluzba za poduzetnistvo, lokalni razvoj i

finansije vrsi upravne i struCne poslove iz

nadleznosti Grada koji se odnose na privredni
razvoj i finansije i to:

- lzvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i
drugih propisa i opstih akata koji se odnose
na poduzetnistvo, lokalni razvoj, finansije,

- lzraduje nacrte propisa i druge opSte i
pojedinacne akte iz svog djelokruga,

- Rjesava u upravnim stvarima iz oblasti
samostalnog privredivanja,
poljoprivrede,vodoprivrede i drugih
upravnih stvari iz nadleznosti Sluzbe,
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Izrada analiza, informacija, izvjeStaja iz
oblasti privrede, lokalnog razvoja, finansija
I inspekcija,

Izrada i provodenje Strategije
Grada,

Priprema nacrt i prijedlog budZeta, te
izvjestaja o izvrdenju,

Vrsi kontrolu pravilnosti i
koriStenja budZetskih sredstava,
Poslove knjigovodstva i raCunovodstva,
Trezorsko poslovanje,

razvoja

zakonitosti

Poslove javnih nabavki i pracenje
realizacije ugovora,
Saradnja sa  privrednim  sektorom,

predstavnicima malih, srednjih i strateskih
preduzeCa, strukovnim udruZenjima i
medunarodnim organizacijama za podrsku
privatnom sektoru,

Predlaganje mjera za stvaranje povoljnog

poslovnog ambijenta, privlacenje
investicija, promovisanje mjera podrse
MSP,

Preduzimanje mjera iz nadleznosti Grada u
vezi sa razvojem, podsticajem i zaStitom
poljoprivrednog zemljista,

Poduzimanje mjera iz nadleZnosti Grada u
vezi sa vodoprivredom,

Vodenje sluzbene evidencije i baze
podataka iz nadleznosti Sluzbe (registar
poduzetnika, poljoprivrednih gazdinstava,
izdatih rjeSenja i druge registre) kao i
poslove statistike,

Izrada nacrta opstih i drugih akata koje
donosi VijeCe iz nadleznosti privrede i
lokalnog razvoja,

UCeS¢e u  izradi  programa
Gradonacelnika i Gradskog vijeca,
UceS¢e u radu komisija koje imenuje
Gradonacelnik i Gradsko vijece,
Koordinacija rada sa drugim sluzbama i
organizacionim  jedinicama, drZavnim
institucijama, kantonom, organizacijama i
institucijama u okviru ovlastenja,

rada



Obavljaju se i drugi poslovi po nalogu
Gradonacelnika, kao i drugi poslovi koji se
posebni aktima stave u nadleznost Sluzbe.

Clan 16.

Sluzba za prostorno uredenje, geodetske i
imovinsko pravne poslove

Sluzba za prostorno uredenje, geodetske i
imovinsko pravne poslove vrsi upravne i
struCne poslove iz nadleznosti Grada koji se

odnose na:
Provodenje zakona i drugih propisa i
opStin akata iz oblasti urbanizma,
prostornog uredenja, gradenja,
gradevinskog  zemljista, katastra i
imovinsko-pravne oblasti i stambeno-

komunalne oblasti,
Provodi zakonom propisan postupak za

donoSenje razvojnih i provedbenih
planova, njihove izmjene i dopune i
provodi iste,

Davanje obavjeStenja gradanima o
mogucénosti  gradnje  na  pojedinim
lokacijama u skladu sa usvojenim
planovima (izvodi iz planova),

Priprema gradskih odluka iz oblasti
urbanizma, gradevinarstva, katastra i

imovinsko- pravnih odnosa,
RjeSava u upravnim stvarima iz djelokruga
rada SluZbe i izdaje uvjerenja o kojima se
vode sluzbene evidencije,
Zemljisnu politiku i planove uredenja
gradevinskog zemljista,

Priprema prijedloga idejnih  rjeSenja
estetskog uredenja objekata, zelenih i
javnih povrsina,

Daje projektne zadatke i priprema

tendersku dokumentaciju iz nadleznosti
SluZzbe,

Priprema programe, analize, izvjeStaje i
drugo iz nadleznosti Sluzbe,

Vodi evidenciju gradevinskog zemljista,
Utvrduje urbanisticko-tehnicke uslove za
izradu urbanistiCkih saglasnosti i vrSi
pregled izvedbeno tehnicke dokumentacije,
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Izraduje planove i projekte
komunalne infrastrukture
rekonstrukcija, modernizacija),
Vrsi poslove premjera, uspostave i obnove
katastra nekretnina, katastra komunalnih
uredaja, kartografiranje teritorije Grada,
vodi tehniCku arhivu originala karata i
planova i premjeravanja zemljista,
Priprema rjeSenja o utvrdivanju opsteg
interesa,

ObraCunava rentu, naknadu za uredenje i
koriStenje gradevinskog zemljista,

Vodi upravne postupke iz oblasti
gradevinskog zemljiSta imovinsko-pravne
oblasti i stambeno-komunalne oblasti,
Ucestvuje u izradi programa
Gradonacelnika i Gradskog vijeca,
Obavljanje koordinacije rada sa drugim
sluzbama 1 organizacijama iz svog
djelokruga,

Ucestvuje u radu komisija koje imenuje
Gradonacelnik i VijecCe,

Uspostavljanje i odrzavanje  GIS
(Geoinformacionog sistema) u oblasti
prostornog planiranja i katastra zemljista,

razvoja
(sanacija,

rada

Obezbjeduje  organizovano  obavljanje
individualne komunalne potrosnje
(proizvodnja i isporuka vode,

preCiSCavanje i odvodenje otpadnih voda,
proizvodnja 1 isporuka toplote, odvozenje i
deponovanje komunalnog otpada,
pogrebna i dimnjacarska djelatnost),
Obezbjedenje i vrsenje nadzora na Cis¢enju
i odrZzavanju javnih, zelenih i drugih
povrsina,uredivanje i opremanje javnih
zelenih i rekreacionih povrsina, odvodenje
atmosferskih voda, odrzavanje komunalne
opreme,

Obavljanje stru¢no operativnih poslova u
vezi sa izgradnjom i odrZzavanjem puteva i
objekata nad putevima,

Planiranje, organizovanje i nadziranje rada
zimske sluzbe,

Poslovi koji su vezani za
regulisanja saobracaja,

rjeSenje



- Poslovi u vezi sa klizistima i energetskom
efikasno3cu,

- Rad na poslovima kontrole mjeseCne
potrosnje i godisnjih planova odrzavanja i
izgradnje javne rasvjete,

- PraCenje stanja funkcionisanja
rasvjete i semafora,

- Vodenje katastra izgradene javne rasvjete,

- Pracenje i nadzor nad radom javnih
preduzeca iz komunalne oblasti i Zivotne
sredine,

- Organizovanje zaStite i
kvaliteta zivotne sredine,

- Poslovi iz oblasti stambenih odnosa,
kuénog reda, odrZzavanje stambenih zgrada
i hitnih intervencija,

javne

unapredenja

- Priprema tenderske dokumentacije u
postupku javnih  nabavki iz svoje
nadleznosti,

- Poslovi energetske efikasnosti,

- Rad na izradi gradskih odluka i drugih
akata proizaSlih iz Zakona o cestama,
Zakona o komunalnim djelatnsotima i dr.
iz ovih oblasti,

- Obavlja i1 druge poslove po nalogu
Gradonacelnika.

Clan 17.

Sluzba za upravu,drustvene djelatnosti,
boracko invalidsku zastitu i zajednicke
poslove

Sluzba za upravu, druStvene djelatnosti,
boracko invalidsku zasStitu 1 zajedniCke
poslove vrsi upravne i struCne poslove iz
nadleznosti Grada koji se odnose na:

- lzvrSavanje 1 obezbjedenje izvrSavanja

zakona, drugih propisa i opstih akata iz
oblasti predskolskog, Skolskog vaspitanja,
zdravstvene 1 socijalne zasStite, nauku,
kulturu i sport, nevladine organizacije,
oblasti uprave, boraCko-invalidske zastite,
raseljenih osoba i zajednicke poslove,

- lzraduje nacrte propisa i drugih akata iz
svog djelokruga rada,

- Rjesava u upravnim stvarima iz svog
djelokruga rada,
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- lzdaje uvjerenja o Cinjenicama za koje se
vode evidencije,

- Poslove Salter sale - centra za usluge,

- Poslove u vezi sa birackim spiskovima,

- Vrsi nadzor nad radom javnih ustanova
koje je osnovalo Gradsko vijece,

- Poslove maticnih evidencija,

- ZajedniCke poslove za Gradonacelnika,
sluzbe i Gradsko vijece,

- Kordinacija sa drugim
djelokruga rada Sluzbe,

- Ucestvuje u radu komisija koje imenuje
Gradonacelnik, vodi evidencije iz svog
djelokruga rada,

- VIrSi poslove pruzanja pravne pomoci,

- Poslove arhive,

- Obavlja i1 druge poslove po nalogu
Gradonacelnika

sluzbama iz

Clan 18.

Sluzba za Civilnu zastitu

Sluzba za Civilnu zastitu vrsi upravne, strucne

I druge poslove zastite, spaSavanja i

vatrogastvo iz nadleznosti Grada:

- Organizuje, priprema i provodi zastitu
i spaSavanje na podrucju Grada,

- lzraduje procjenu ugrozenosti za
podrucje Grada,

- Priprema program razvoja zastite i
spaSavanje od prirodnih i drugih nesrec¢a
na Gradu,

- Predlaze plan zaStite i spaSavanje od
prirodnih i drugih nesreca,

- Prati stanje priprema za zaStitu i
spaSavanje i predlaze mjere za
unapredenje, organizovanje i
osposobljavanje civilne zastite,

- Organizuje, izvodi 1 prati realizaciju
obuke gradana na provodenju liCne i
uzajamne zastite,

- Organizuje i koordinira provodenje mjera
zaStite 1 spaSavanje, te organizuje i
sprovodi poslove zaStite od pozara i
vatrogatstva,

- Organizuje gradski operativni centar
civilne zastite i obezbjeduje njegov rad,



Vrsi popunu ljudstvom Stabova civilne
zaStite, sluzbe zaStite spaSavanja i
jedinica civilne zastite i osigurava
njihovo  opremanje =~ MTS-om, te
organizuje, izvodi i prati realizaciju
njihove obuke,
Priprema propise u oblasti
spaSavanja iz nadleznosti Grada,
Vrsi  koordinaciju poslova u oblasti
deminiranja i uklanjanja NUSA,
Poduzima  odgovarajute  mjere i
aktivnosti na organizaciji i provodenju
zasStite od pozara 1 vatrogastva na
podruciju Grada,
obavlja strucne i druge poslove koji se
odnose na organizaciju profesionalne
vatrogasne jedinice,
Predlaze plan zaStite od pozara Grada i
osigurava njegovu realizaciju uz ucesce
Sluzbe za upravu,
Ostvaruje saradnju sa sluzbama civilne
zaStite susjednih opéina i gradova u
pitanjima od zajedniCkog interesa za
zastitu od pozara i vatrogastva,
Vrsi poslove odrZavanja i ispitivanja
aparata za gaSenje pocetnih poZara,
Koordinira sve aktivnosti iz nadleznosti
sluzbe na podruCju mjesnih zajednica
preko organa mjesnih zajednica,
Vrsi i druge poslove iz oblasti zaStite
spaSavanja koji su zakonom i odlukama
Gradskog vijeCa stavljeni u nadleznost
Sluzbe civilne zaStite i po nalogu
Gradonacelnika.

Clan 19.

zaStite

Sluzba za internu reviziju

Sluzba za internu reviziju obavlja normativno
pravne,
operativne i druge poslove koji se odnose na:

studijsko  analitiCke,  strucno

SistematiCan  pregled i  procjenu
upravljanja rizikom i internih kontrola,
Procjenom adekvatnosti i efikasnosti
sistema  finsnsijskog  upravljanja i
kontrole u smislu:
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Identifikacije rizika, ocjene rizika i
upravljanje rizikom od strane
Gradonacelnika.

Ispunjavanje  zadataka 1 postizanja
definiranih ciljeva i programa.
Ekonomicne, efikasne i djelotvorne

upotrebe resursa.

Procjene uskladenosti sa uspostavljenim
politikama, procedurama, zakonima i
regulatovama.

Cuvanje sredstava od gubitaka, kao
rezultata svih vidova nepravilnosti.
Procjena integriteta i vjerodostojnosti

informacija, raCuna i  podataka,
ukljucujuci i procese internog i eksternog
izvjeStavanja.

Pripremu  strateSkog, godiSnjeg i

pojedinacnog plana interne revizije.
Testiranje, ispitivanje i ocjena podataka i
informacija.

Pracenje realizacije preporuka interne
revizije od strane rukovodioca
budZetskog korisnika.

Obavljanje  zadataka  konsultantske
prirode koji se odnose na internu reviziju,
a nisu obuhvaceni godisnjim planom
interne revizije (,Ad hoc revizije* po
ovlastenju Gradonacelnika).

Vrdenje normativno pravnih poslova iz
oblasti interne revizije.

Pripreme izvjeStaja i informacija interne
revizije za potrebe Gradonacelnika i

rukovodioca revidiranog budZetskog
korisnika.
Evidencija 1 Cuvanje dokumentacije

vezane za internu reviziju.

Saradnja sa Uredom za reviziju institucija
u Federaciji BiH,

Pripremu zahtjeva za budZet.

Druge poslove koji se po zakonu i drugim
propisima stavljaju u sluzbu interne
revizije i po nalogu Gradonacelnika.

Clan 20.
za poslove Gradonacelnika i



U okviru Sluzbe za poslove Gradonacelnika i
Gradskog vijecCa obavljaju se sljedeci poslovi:

Kordinacija rada svih sluzbi u okviru
jedinstvenog gradskog organa uprave,

Struéni i administrativni poslovi za
potrebe Gradonacelnika,

Upravljanje ljudskim resursima,
personalnim poslovima i poslovima

edukacije svih radnika organa;

Strucna i nomotehnicCka obrada svih akata
koji se odnose na personalne poslove;
Davanje strucnih misljenja i uskladivanja
s Ustavom i zakonom prednacrta, nacrta i
prijedloga propisa opéih akata koje

donosi  GradonacCelnik iz nadleznosti
sluzbe;

Vrsenje nomotehniCke obrade rjeSenja i
drugih propisa, koje donosi

Gradonacelnik iz nadleznosti sluzbe;
Izrada svih opCih i pojedinacnih i
upravnih  akata, programa, analiza,
miSljenja, izvjeStaja i informacija iz
nadleznosti sluzbe;

Izrada svih opéih i pojedinacnih i
upravnih akata, misljenja, izvjeStaja i
informacija za koje je Gradonacelnik
posebnim propisom i odlukom Gradskog
vije€a ovlasten za donoSenje
Poslovi razvoja Grada,
Poslovi informatike za
gradski organ uprave,
Poslovi  javnog obavjeStavanja o
aktivnostima Gradonacelnika, Vijeca,
gradskih sluzbi i odnosi sa javnoscu (PR),
Pracenje, primjena i provodenje Zakona o
slobodi pristupa informacijama,

Pracenje, priprema projekata i apliciranje
za dobivanje sredstava za njihovu
realizaciju iz domacih i stranih izvora,
Poslovi turizma i prirodne basine,
Obezbjedenje funkcionisanja Sportske
sale,

Poslovi prevodenja,

TehniCki  poslovi za funkcionisanje
kancelarije  GradonaCelnika  (vozila,
izrada i umnoZavanje materijala itd.).

jedinstveni
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Osigurava uslove za rad Gradskog vijeca
I njegovih radnih tijela,

Priprema nacrte i prijedloge i prati
provodenje odluka i drugih propisa, kao i

pojedinaCnih  akata iz  nadleznosti
Gradskog vijeca,
Priprema nacrte ugovora u Cijem

zakljucivanju ucestvuje Gradsko vijecCe,
Ostvaruje  saradnju  sa  sluzbama
Gradonacelnika prilikom priprema nacrta
odluka i drugih akata koje donosi
Gradsko vijee u cilju obezbjedenja
metodoloskog jedinstva u izradi,

Prati propise i ukazuje Gradskom vijecu
na mjere koje treba poduzeti iz svoje
nadleznosti,

Prati pojave od interesa za ostvarivanje
ustavnosti i zakonitosti i strucno obraduje
pitanja koja treba ugraditi u gradske

propise,

Prati provodenje Statuta Grada |
Poslovnika o radu Gradskog vijeca,

Pruza  strucnu  pomoC  gradskim
vijeénicima u ostvarivanju  njihove
funkcije,

Priprema Program rada Gradskog vijeca i
prati njegovu realizaciju,

Uspostavlja, izraduje, vodi i odrzava
evidencije iz nadleznosti Gradskog
vijeca,

Priprema i organizuje sjednice Gradskog
vije€a i njegovih radnih tijela,

Izraduje analize, izvjeStaje, informacije i
druge struCne materijale iz nadleznosti
Gradskog vijeca,

Pribavlja informacije i misljenja vezano
za predstavke gradana od nadleznih
sluzbi za wupravu, javnih ustanova i
preduzeca,

Osigurava saradnju sa ombudsmenima i
drugim tijelima za zastitu ljudskih prava,
Ureduje i izdaje Sluzbeni glasnik Grada
Gracanica,



- Vrsi administrativno-tehnicke i
operativno-tehnicke poslove za Gradsko
vijeée i njegova radna tijela,

- VrSi i druge poslove u skladu sa
zakonom, drugim propisima i po nalogu
Gradonacelnika.

Clan 21.
SluZba za inspekcijske poslove —
Inspektorat

Sluzba za inspekcijske poslove vrsi upravne,
upravno-nadzorne, strucno-operativne,
studijsko-analitiCke, administrativne i
operativno-tehniCke poslove koji se sastoje u
sljedecem:

- prati  stanje, obezbjeduje izvrSavanje
zakona i neposredno vrsSi inspekcijski
nadzor nad provodenjem zakona i drugih
propisa iz nadleznosti  komunalne,
urbanisticko-gradevinske, trzisne,

sanitarne, putne inspekcije i drugih oblasti
inspekcijskog nadzora, koji se zakonom
prenesu na Grad,

rjeSava u upravnim stvarima iz svoje
nadleznosti, vodi propisane sluzbene
evidencije i izdaje uvjerenja o Cinjenicama
na osnovu tih evidencija,

redovno izvjeStava Gradsko vijeCe i
Gradonacelnika o stanju i preduzetim
mjerama u svim oblastima inspekcijskog
nad-zora za koje je nadlezna,

izraduje nacrte opcCih i pojedinacnih akata i
propisa iz oblasti za koju je nadlezna i
osigurava njihovo provodenje u skladu sa
zakonom,

sastavlja i izdaje prekrsajne naloge prema
vaze€im propi-sima,

vrsi zastupanje pred nadleznim sudom po
predmetima koji se odnose na oblast
inspekcijskog nadzora

Ostvaruje saradnju sa gradskim sluzbama
uprave i drugim sluzbama, u cilju
medusobne  koordinacije, saradnje i
uskladivanja zadataka i aktivnosti u cilju
Sto boljih rezultata;
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- Vrsi i druge poslove u skladu sa zakonom,
drugim  propisima i po nalogu
Gradonacelnika.

Clan 22.

UnutraSnja organizacija i sistematizacija
radnih mjesta gradskog organa uprave
utvrduje se Pravilnikom o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
kojim se preciznije utvrduje nadleznost
gradskih sluzbi za upravu, organizacione
jedinice i njihov djelokrug rada.

Pravilnikom o unutraSnjoj organizaciji i

sistematizaciji radnih mjesta utvrduju se

narocito:

- osnovni principi koji se imaju postiCi
Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta organa Grada
Gracanica,

- vrste organizacionih jedinica i njihova
nadleznost,

- sistematizacija radnih mjesta sa: nazivom
radnog mjesta, opisom poslova, uslovima
za njihovo obavljanje, vrstom i sloZzeno$¢u

poslova, brojem izvrSilaca i drugim
elementima u skladu sa posebnim
propisima,

- nacin rukovodenja organom drzavne
sluzbe,

- programiranje i planiranje rada,

- ovlad¢enja i odgovornosti  drzavnih

sluzbenika i namjestenika,
- nacin ostvarivanja prava i obaveza iz
radnih odnosa i disciplinska odgovornost,
- struéni kolegij, komisije i druga radna
tijela,
- ostvarivanje javnosti rada.

V RUKOVODENJE ORGANOM GRADA
GRACANICA

Clan 23.
Gradskim  organom  uprave  rukovodi
Gradonacelnik u okviru nadleznosti utvrdenih
Ustavom, Zakonom, Statutom  Grada
Gracanica i drugim propisima.
Gradonacelniku u rukovodenju pomaze

Sekretar gradskog organa uprave.

Clan 24.
Radom gradske sluzbe za upravu neposredno
rukovodi rukovodilac sluzbe - pomoénik



Gradonacelnika, s ovlastenjima, koja na njega
prenese Gradonacelnik

VI AKTI GRADSKIH ORGANA
UPRAVE

Clan 25.
Gradonacelnik  donosi  ople akte za
izvrSavanje propisa koje donese Gradsko
vijeCe, kada je tim propisom ovlasten za
donosenje provedbenih propisa.
PojedinaCne akte iz okvira rada gradskih
sluzbi, a posebno onih koji se odnose na
upravno rjeSavanje i rjeSavanje o pravima i
obavezama drzavnih sluzbenika i
namjeStenika, kao i druge akte iz nadleznosti
lokalne samouprave donosi Gradonacelnik.
Statutom Grada GraCanica se preciziraju
pojedinana akta koja moze donositi
Gradonacelnik.
Gradonacelnik moze posebnim rjeSenjem
ovlastiti pomocénika ili drugog drzavnog
sluzbenika da donosi pojedinacna akta iz
prethodnog stava.
U rjeSenju o davanju ovlastenja za donosenje
pojedinaCnih akata mora se precizirati koja
akta i iz koje oblasti moze donositi drzavni
sluzbenik.

VII ODNOS GRADSKIH ORGANA
UPRAVE PREMA GRADANIMA

Clan 26.

Gradski organ uprave, u rjeSavanju zahtjeva
gradana, a koji se odnose na ostvarivanje
njihovih prava i pravnih interesa ili
izvrSavanje zakonom predvidenih obaveza,
duZzan je te zahtjeve rjeSavati u skladu sa
zakonom i drugim propisima i u rokovima
propisanim  zakonom, te postupati sa
gradanima na nacin da se u svakoj situaciji
poStuje njihovo dostojanstvo i njihov moralni
integritet.

Clan 27.

Gradski organ uprave je duzan osigurati
uslove za Sto jednostavnije i efikasnije
rjeSavanje zahtjeva gradana, pruzati im
potrebnu pravnu i drugu pomoc€, davati
objasnjenja i uputstva za ostvarivanje njihovih
prava.

U rjeSavanju zahtjeva gradana u upravnom
postupku ne smije se od gradana zahtijevati
pribavljanje uvjerenja i drugih javnih isprava
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0 Cinjenicama o kojima organ uprave vodi
sluzbenu evidenciju, te su podatke drzavni
sluzbenici duzni pribaviti po sluzbenoj
duznosti.

Drzavni sluzbenici ili namjeStenici koji vode
sluzbene evidencije duzni su postupiti odmah
po usmenom ili pismenom zahtjevu iz
prethodnog stava.

VI JAVNOST RADA
Clan 28.

Gradonacelnik ima obavezu obezbijediti
javnost i transparentnost u svom radu i radu
gradskog organa uprave.

Javnost rada se  obezbjeduje  kroz
izvjeStavanje gradskog vije€a, objavljivanje
opCih akata gradonacelnika u sluzbenom
glasniku Grada GracCanica i web stranici
grada, kroz striktno poStivanje Zakona o
slobodi pristupu informacijama, te davanja
informacija i saopéenja javnosti o radu
organa.

IX PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 29.

Danom stupanja na snagu ove odluke gradske
sluzbe za upravu iz Clana 12. ove Odluke
preuzet ¢e uposlenike, sredstva i opremu
sluzbi za upravu opcine Gracanica.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje
vaziti Odluka o osnivanju sluzbi za upravu
Opcine Gracanica ("Sluzbeni glasnik OpcCine
Gracanica", broj: 01/05, 02/15 i 13/17).

Clan 30.
Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u
“Sluzbenom glasniku Grada Gracanica”.

BOSNA | HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton

GRAD GRACANICA
GRADSKO VIJECE

Broj:  01-05-01928-2019
Datum: 23.05.2019. godine

PREDJEDAVAJUCI
GRADSKOG VIJECA
Nihad Krajinovic s.r.
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SLUZBENI GLASNIK GRADA

GRACANICA
BROJ: 1
GODINA: 2019
IZDAJE: GRAD GRACANICA
UREDUJE: Sluzba za poslove Gradonacelnika i Gradskog vijeca
TIRAZ: 30 primjeraka
ADRESA: GRAD GRACANICA

SluZba za poslove Gradonacelnika i Gradskog vijeca

TELEFON: 035/ 700-800
Lokal: 821
FAX: 035/ 706-679
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