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VODIC KROZ SLUZBU ZA OPCU UPRAVU

Csi_

MATICNA EVIDENACIJA

Izdavanje izvoda iz MKR (Mati¢ne knjige rodenih), MKV (Mati¢ne knjige vjencanih) i MKU (Mati¢ne knjige umrlih)
i Uvjerenja iz KD (Knjige drzavljana)

e Upis u mati¢nu knjigu rodenih novorodenog djeteta i odredivanje licnog imena
e Upis u mati¢nu knjigu rodenih djeteta rodenog u inostranstvu
e Priznanje ocinstva

e Provodenje promjena u mati¢nim knjigama na osnovu presuda inostranih sudova
e Upis u mati¢nu knjigu umrlih — prijava smrti

e Upis u mati¢nu knjigu umrlih- lica umrlog u inostranstvu

e |zdavanje smrtovnice

e Sklapanje braka

e Sklapanje braka sa stranim drzavljanom

e Sklapanje braka uz prisustvo punomo¢nika

e  Upis braka sklopljenog u inostranstvu u mati¢nu knjigu vjencanih
e Promjena prezimena nakon prestanka braka
e Ispravka/promjena podataka u mati¢nim knjigama

e Naknadni upis u mati¢ne Knjige NAZAD

Upis nacionalnosti u MKR

\

OVJERA PREPISA | LEGALIZACIJA POTPISA

Ovjera potpisa ili rukopisa potvrdivanjem njihove autenti¢nosti. Utvrdivanje istinitosti rukoznaka, odnosno otiska
prsta. Ovjera prepisa potvrdivanjem njihove istovjetnosti sa izvornom ispravom:

e ovjera prepisa i rukopisa ——————————————
K e legalizacija potpisa NAZAD /




-

BLAGAJNA

Na salteru mozete dobiti sljedece usluge za fizicka lica:
e Uplata administrativne takse
e Uplata naknade
e Sve druge opc¢inske uplate

NAZAD
jSiro racuna Op¢ine Gracanica glasi: 3386202226941185 putem UNI CREDIT BANKE _/

roj op¢ine: 035

4 N

PROTOKOL OPCINE

Prijem, obrada i kompletiranje podnesaka. Izdavanje potvrda o prijemu podnesaka: INVAND)
e Protokol
K e Prijem podnesaka /

Opdéina Gracanica
Mula Mustafe BaSeskije br.1
Tel: +387 — 35 — 700- 800



SALTER INFORMACIJA

Sve obrasce moZzete preuzeti besplatno na Info — pultu centra za pruzanje usluga gradanima Op¢ine Graéanica:

e Lic¢na izjava

e Punomo¢

e Izjava o zajednickom domacinstvu (kucna lista)

e lzjava sa dva svjedoka sagalasnost roditelja

e lzjava o prijavi adrese boravka

e Punomo¢

e Saglasnost za putovanje djeteta

e Zahtjevi sluzbi (Urbanizam, Registraciju djelatnosti, Boracko invalidsku zastitu, Poljoprivredu, inspekciju...)
NAZAD

SOCIJALNA I BORACKA ZASTITA

' NAZAD

Opdéina Gracanica
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/ﬁ SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA

Informacija je svaki materijal kojim se prenose ¢injenice, misljenja, podaci ili bilo koji sadrzaj bez obzira na oblik,
karakteristike, vrijeme kada je nastala i kako je klasificirana /Clan 3. 1. Zakona o slobodi pristupa informacijama/.

Sva pravna i fizicka lica imaju pravo pristupa informacijama koje su u posjedu Opc¢ine Gracanica. Pravo pristupa
informacijama moze biti ograni¢eno samo na nacin i pod uslovima utvrdenim Zakonom o slobodi pristupa
informacijama u Federaciji B i H.

Podaci o informacijama u posjedu Op¢ine Gracanica dati su u Indeks — registru informacija .

Vase pravo na pristup informacijama mozete ostvariti podnoSenjem zahtjeva u Salter sali Op¢ine Gracanica, a u
slu¢aju potrebe za dodatnim obrazlozenjima i uputama, moZete se obratiti sluzbeniku za informiranje Jukan Sejdi na
tel. 035 700-870.

Kada povodom Vaseg pismenog zahtjeva Op¢ina dozvoli pristup informacijama u cijelosti ili djelimic¢no, rjeSenjem ¢e
Vas obavijestiti:

* 0 mogu¢nosti liénog pristupa informaciji u prostorijama Opc¢ine ili ¢e podnosiocu dostaviti informaciju u
pismenoj formi, ako je ista kraca od deset strana

* 0 moguc¢nosti umnoZavanja informacije koja sadrzi preko deset strana, i obavezi podnosioca zahtjeva da
izvrSi uplatu u vidu naknade troSkova na blagajni

Naknada se naplacuje za trazene usluge umnozavanja na Salteru blagajne u Salter sali Op¢ine i to:
* 0,50 KM za svaku stranicu standardne veli¢ine koja prelazi 10 (deset) prvih besplatnih stranica

* 5 (pet) KM po disketi za elektronsku dokumentaciju

Op¢ina je duzna Vas zahtjev rijesiti u roku od 15 dana od dana podno3enja zahtjeva.

Ukoliko podnosilac zahtjeva, trazi pristup informacijama za koje nije nadlezna Opcina, Vas zahtjev ¢emo proslijediti
nadleZznom javnom organu najkasnije 8 (osam) dana od njegovog prijema, o C¢emu ¢emo Vas pismeno obavijestiti.

Opéina Gracanica
Mula Mustafe BaSeskije br.1
Tel: +387 — 35 — 700- 800




VODIC KROZ SLUZBU ZA PODUZETNISTVO

PRIVREDA | OBRTI

— —
* e

-

e Osnivanju trgovacke radnje

e Osnivanje ugostiteljske radnje

e |zdavanje rjeSenja o obavljanju obrta

e lzdavanje rjeSenja za obavljanje obrta iz oblasti prijevoza robe i putnika
e Koristenje izdvojene poslovne prostorije

e Osnivanje zajedniCke obrti¢ke radnje-obavljanja obrti¢ke djelatnosti

e |zdavanje rjeSenja o obavljanju obrta - prevoza stvari za vlastite potrebe
e Privremenu obustavu rada obrtni¢ke radnje

e |zmjenu rjeSenja o osnivanju radnje ili obavljanju djelatnosti

e Promjena obavljanja registrovane djelatnosti

e Izmjena rjeSenja o obavljanju obrta ili srodne djelatnosti na podrucju druge opéine u istom kantonu

e [zdavanje rjeSenja o tehni¢koj opremljenosti za obavljanje ugostiteljske djelatnosti
e |zdavanje rjeSenja o ispunjavanju uslova za kategoriju objekta

e Izmjena rjeSenja o obavljanju djelatnosti taksi prevoza osoba u cestovnom prometu
e Izmjena rjeSenja o obavljanju djelatnosti prevoza stvari u cestovnom prometu

e lzdavanje uvjerenja o registrovanoj djelatnosti

e lzdavanje odobrenja o stalnom prestanku rada

e Izdavanje rjeSenja o tehni¢koj opremljenosti za obavljanje ugostiteljske djelatnosti
e |zdavanje uvjerenja za produzenje registracije teretnog vozila

e Izdavanje odobrenja za obavljanje djelatnosti domace radinosti

e Izdavanje rieSenja o utvrdivanju pocetka rada radnje-djelatnosti

e Poslovnog sjedista trgovinske radnje / ugostiteljske radnje / obrta
e lzmjena rjeSenja - trgovinska djelatnost

e Izmijena rjeSenja — ugostiteljska djelatnost

e Izmjena rjeSenja o obrtu srodne djelatnosti

e Obavijest o datumu pocetka rada prodajnog objekta

e Obavijest o datumu pocetka rada — obavljanja djelatnosti

e |zdavanje odobrenja za osnhivanje auto-Skole

NAZAD

Opdéina Gracanica
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e, SALTER POLJOPRIVREDE

e |zvod iz Registra poljoprivrednih gazdinstava i Registra klijenata

e RjeSenje o poljoprivrednoj saglasnosti saglasnosti (za stambene, stambeno-poslovne, ekonomske i vikend
objekte)

e Rjesenje o ostvarivanju prava na nov¢anu podrSku u poljoprivredi (kantonalne podrske)

e Uvjerenje o upisu u Registar poljoprivrednih gazdinstava i Registar klijenata u svrhu ostvarivanja prava na
regresirani repromaterijal za poljoprivredu, registraciju poljoprivrednih maSina, uvoz novih i polovnih
poljoprivrednih maSina, prodaju vlastitih poljoprivrednih proizvoda, za izgradnju ekonomskog objekta za

potrebe primarne poljoprivredne proizvodnije i td. ___________
NAZAD

= KOMUNALNO INPEKCIJA

N O

NAZAD

Opdéina Gracanica
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VODIC KROZ SLUZBU ZA PROSTORNO UREDENJE,
GEODETSKE | IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE

GEODETSKI | IMOVINSKO-PRAVNI
POSLOVI

e Prepisili izvod posjedovnog lista

e Kopija katastarskog plana
¢ (ijepanje parcele u gradskom gradevinskom podrudju

e (ijepanje parcele van gradskog gradevinskog podrudja

e Spajanje parcela

e Isplanjenje objekta
e Uplanjenje objekta

e Pokazivanje nespornih granica parcela

e Provodenje promijena u katastarskom operatu (kupoprodaja, poklon, nasljedstvo, dioba ...)

e Ispravka pogresnog upisa u katastarskom operatu

e Uvjerenje o imovini

e Deeksproprijacija

e Potpuna eksproprijacija S
e Nepotpuna eksproprijacija NAZAD

e Sklapanje ugovora o zakupu gradevinskog zemljisSta

Opdéina Gracanica
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PROSTORNO UREDENJE

e Izdavanje rjeSenja o urbanisti¢koj saglasnosti

e Izdavanje rjeSenja o izmjeni i dopuni izdatog rjeSenja o urbanisti¢koj saglasnosti

e Izdavanje rjeSenja za produzenje vaznosti rjeSenja o urbanisti¢koj saglasnosti

e Izdavanje rieSenja o odobrenju za gradenje

e Izdavanje rjeSenja za izmjenu, dopunu i produzenje odobrenja za gradenje
e Tehnic¢ki prijem iizdavanje rjeSenja za upotrebu objekta

e Izdavanje rjeSenja o naknadnoj urbanisti¢koj saglasnosti i naknadnom odobrenju za gradenje

(legalizacija objekata)

e Izdavanje rjeSenja za priklju¢enje na vodovodnu i kanalizacionu mrezu
e Izdavanje odobrenja za privremeno koristenje javne povrsine

e Izdavanje odobrenja za prokopavanje javne povrsine

e Uvjerenja iz oblasti stanova

e Izdavanje skice stana
e Izdavanje PS obrasca

e Izdavanje uvjerenja o cjelovitosti i ovjera plana posebnih dijelova zgrade (elaborata o etaZiranju

e Potvrda za privremeni priklju¢ak na komunalnu infrastrukturu

e Izdavanje izvoda iz prostorno-planske dokumentacije
e Izdavanje potvrde o izgradenom objektu na parceli

NAZAD

Opdéina Gracanica
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SALTERG6i7

UPIS U MATICNU KNJIGU ROPENTH NOVORODPENOG DJETETA I
ODREPIVANJE LICNOG IMENA

Rodenje djeteta u zdravstvenoj ustanovi prijavljuje zdravstvena ustanova po mjestu prebivalista majke
djeteta.Medutim, roditelji djeteta su duzni najkasnije u roku od 30 dana od dana rodenja djeteta pristupiti u mati¢ni
ured radi podnosenja prijave za upis djeteta u mati¢nu knjigu rodenih i radi odredivanja li¢cnog imena djeteta, uz
podnosenje odgovarajucih isprava. Radi obavljanja ove duZnosti u mati¢ni ured moze pistupiti i samo jedan roditelj uz
prezentiranje li¢ne karte ili pasos$a drugog roditelja.Li¢no ime se moZe odrediti i putem punomo¢nika u kom slucaju
punomo¢ daju oba roditelja.

Potrebni dokumenti:

- li¢ne karte oba roditelja- na uvid

- uvjerenje o prebivalistu roditelja djeteta (PB-3 obrazac) ili barem majke djeteta
- izvod iz mati¢ne knjige vjencanih roditelja djeteta, ako je dijete rodeno u braku
- izvodi iz mati¢ne knjige rodenih za roditelje djeteta

- uvjerenja o drzavljanstvu za roditelje

UPIS U MATICNU KNJIGU ROPENIH DJETETA ROPENOG U INOSTRANSTVU

Potrebni dokumenti:

- izvod iz mati¢ne knjige rodenih inostranog organa - original (ne stariji od 6 mjeseci)
- uvjerenje o prebivali$tu roditelja djeteta ili barem jednog od njih (PB-3 obrazac)
- uvjerenje o drzavljanstvu BiH,roditelja ili barem jednog od njih
- li¢ne karte ili pasosi oba roditelja-na uvid
- izvod iz mati¢ne knjige vjencanih roditelja ako su u braku
- izvodi iz mati¢ne knjige rodenih roditelja
(izvodi iz mati¢ne knjige rodenih i mati¢ne knjige vjen¢anih roditelja su potrebni ako je potrebno vrsiti dopunu
podataka koje ne sadrzi inostrani izvod)

Napomena:Zavisno od drzave rodenja djeteta,izvodi iz mati¢nih knjiga drzava potpisnica Pariske ili Becke
konvencije trebaju biti na propisanom internacionalnom obrascu i za njihovu upotrebu nije potrebna nikakva
dodatna ovjera, izvodi iz drzava potpisnica Haske konvencije trebaju biti ovjereni potvrdom ,Apostille“, na ostalim
izvodima treba izvrsiti punu legalizaciju.Ako izvod potice iz drzave sa kojom BiH ima potpisan bilateralni ugovor,
izvod vrijedi saglasno tom ugovoru. Ako izvod nije izdat na internacionalnom obrascu, mora biti preveden od strane
ovlastenog sudskog tumaca. Nakon upisa u mati¢nu knjigu rodenih podataka koji su sadrzani u izvodu iz mati¢ne
knjige rodenih inozemnog organa, moze se podnijeti zahtjev za donosenje rjeSenja o upisu preostalih podataka koje
ne sadrzi ovaj izvod, a koje je potrebno upisati u mati¢nu knjigu rodenih.

Opéina Gracanica
Mula Mustafe BaSeskije br.1
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PROVODPENJE PROMJENA U MATICNIM KNJIGAMA NA OSNOVU PRESUDA
INOSTRANIH SUDOVA

U slucaju da je presudom inostranog suda promijenjen li¢ni,bra¢ni ili porodi¢ni status podnosioca zahtjeva
(razvod braka isl), upis odgovarajuée ¢injenice u mati¢ne knjige moze se izvriti samo na osnovu rje$enja o priznanju
inostrane sudske odluke koje na zahtjev stranke donosi nadlezni sud. (Osim ako bilateralnim sporazumom sa
drugom drZavom nije drugacije ugovoreno).

PRIZNANJE OCINSTVA

Potrebni dokumenti:
-liéne karte oba roditelja-na uvid
-izvod iz mati¢ne knjige rodenih za majku- original
-izvod iz mati¢ne knjige rodenih za oca-original
-uvjerenja o drzavljanstvu za oca i majku-original
-izjava oca o priznanju oc¢instva pred mati¢arem
-pristanak-saglasnost majke djeteta

-pristanak djeteta ako je starije od 14 godina koji daje pred organom starateljstva prema mjestu prebivali$ta, odnosno
boravista

Napomena:Ako se priznanje o¢instva daje poslije zakljucenja osnovnog upisa u mati¢nu knjigu rodenih, potrebno je
podnijeti zahtjev za dono$enje rje$enja o upisu priznanja o¢instva u mati¢nu knjigu rodenih.

e -

UPIS U MATICNU KNJIGU UMRLIH - PRIJAVA SMRTI

Potrebni dokumenti:

- potvrda o smrti -original

- uvjerenje o prebivalis§tu umrlog -PB-3 obrazac

- izvod iz mati¢ne knjige vjenc¢anih umrlog ako je u braku

- izvod iz mati¢ne knjige rodenih za umrlog

- uvjerenje o drzavljanstvu za umrlog

- li¢na karta umrlog- na uvid

Napomena: Smrt lica umrlog u zdravstvenoj ustanovi prijavljuje ta zdravstvena ustanova.Medutim ¢lanovi

domacinstva ili lica sa kojima je umrli Zivio ili druga lica lica koja su ovlastena prijaviti smrt, su duzni najkasnije u

roku od 30 dana od dana smrti pristupiti u mati¢ni ured, radi podno$enja prijave za upis smrti u mati¢nu knjigu
Opéina Gracanica
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umrlih. Poslije isteka roka od 30 dana, upis smrti u mati¢nu knjigu umrlih, vr$i se na osnovu rjesenja koje donosi
nadlezna opcinska sluzba za upravu.

e -

IZDAVANJE SMRTOVNICE

Potrebni dokumenti:
-ime i prezime i datum smrti umrlog
-ime i prezime,godina rodenja,zanimanje i adrese nasljednika
-podaci o imovini umrlog lica

-liéna karta podnosioca zahtjeva-na uvid

UPIS U MATICNU KNJIGU UMRLIH- LICA UMRLOG U INOSTRANSTVU

Potrebni dokumenti:
-izvod iz mati¢ne knjige umrlih inostranog organa - original (ne stariji od 6 mjeseci)
-uvjerenje o prebivali$tu umrlog
-dokaz o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine umrlog lica
-li¢na karta ili paso$ umrlog- na uvid
-izvod iz mati¢ne knjige rodenih
-izvod iz mati¢ne knjige vjenc¢anih-ako je umrli u braku

(izvodi iz mati¢ne knjige rodenih i mati¢ne knjige vjencanih su potrebni ako je potrebno vrs$iti dopunu podataka
koje ne sadrZi inostrani izvod)

Napomena:Izvodi iz mati¢nih knjiga drzava potpisnica Parigke ili Becke konvencije trebaju biti na propisanom
internacionalnom obrascu i za njihovu upotrebu nije potrebna nikakva dodatna ovjera, izvodi iz drzava potpisnica
Haske konvencije trebaju biti ovjereni potvrdom ,Apostille“, na ostalim izvodima treba izvrsiti punu legalizaciju.Ako
izvod potice iz drzave sa kojom BiH ima potpisan bilateralni medunarodni ugovor, izvod vrijedi saglasno tom
ugovoru. Ako izvod nije izdat na internacionalnom obrascu, mora biti preveden od strane ovlastenog sudskog
tumacda. Nakon upisa u mati¢nu knjigu umrlih podataka koji su sadrzani u izvodu iz mati¢ne knjige umrlih
inozemnog organa, moze se podnijeti zahtjev za donoSenje rjeSenja o upisu preostalih podataka koje ne sadrzi ovaj
izvod, a koje je potrebno upisati u mati¢nu knjigu umrlih.

Opéina Gracanica
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SKLAPANJE BRAKA

Prijavu za sklapanje braka potrebno je podnijeti 30 dana prije namjeravanog dana sklapanja braka, nadleznom
maticaru Opcine Gracanica.

Potrebni dokumenti:

- izvod iz mati¢ne knjige rodenih za oba bra¢na partnera-original
- uvjerenje o drzavljanstvu oba bra¢na partnera
- uvjerenja o slobodnom bra¢nom stanju za oba brac¢na partnera
- uvjerenja o prebivalitu za bra¢ne partnere i svjedoke (PB3-obrazac)
- li¢ne karte za buduce bra¢ne partnere i svjedoke- na uvid

Taksa za sklapanje braka:
-Radnim danima (ponedjeljak-petak)- u radnom vremenu- 15,00 KM
-Van radnog vremena i subotom u sluzbenim prostorijama- 80,00 KM
- Skapanje braka van sluzbenih prostorija (restorani isl)..... 300,00 KM

-sklapanje braka sa stranim drzavljaninom..........c..c.cecceueue. 300,00 KM

Ako lica koja sklapaju brak nemaju prebivaliste na op¢ini Gracanica taksa se uvecava za 50%.

e -

SKLAPANJE BRAKA SA STRANIM DRZAVLJANOM

Potrebni dokumenti za strane drzavljane:

- Izvod iz mati¢ne knjige rodenih inozemnog organa-original ne stariji od 6 mjeseci. Zavisno od drzave
rodenja,,izvodi iz mati¢nih knjiga drzava potpisnica Pariske ili Becke konvencije trebaju biti na propisanom
internacionalnom obrascu i za njihovu upotrebu nije potrebna nikakva dodatna ovjera, izvodi iz drzava
potpisnica Haske konvencije trebaju biti ovjereni potvrdom ,, Apostille“, na ostalim izvodima treba izvrs$iti punu
legalizaciju.Ako izvod potice iz drzave sa kojom BiH ima potpisan bilateralni medunarodni ugovor, izvod vrijedi
saglasno tom ugovoru. Ako izvod nije izdat na internacionalmo obrascu, mora biti preveden od strane
ovlastenog sudskog tumaca.

- Uvjerenje da nema zakonskih smetnji za sklapanje braka ili uvjerenje o slobodnom bra¢nom stanju ili drugi
dokaz o ispunjavanju uvjeta za sklapanje braka prema nacionalnom zakonu stranog bra¢nog partnera, ovjereno
potvrdom ,Apostille” ili legalizirano, te prevedeno od strane ovlastenog sudskog tumaca-original ne straiji od 60
dana.

- Pasos-ovjerena fotokopija

- Uvjerenje o drzavljanstvu

- Navjencanju je obavezno prisustvo ovlastenog sudskog tumaca ako strani drzavljanin ne poznaje nas jezik.

Opéina Gracanica
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SKLAPANJE BRAKA UZ PRISUSTVO PUNOMOCNIKA

Ukoliko jedan od bra¢nih partnera ne moze prisustvovati ¢inu sklapanja braka iz narocito opravdanih razloga,
opdinska sluzba za upravu mozZe rjeSenjem dozvoliti sklapanje braka uz prisustvo jednog bra¢nog partnera i
punomoc¢nika drugog bra¢nog partnera.U ovom sluc¢aju punomo¢ mora biti ovjerena od strane suda ili notara i u
njoj moraju biti navedeni li¢ni podaci davaoca punomodi,punomocénika i osobe s kojom davalac punomo¢i Zeli
sklopiti brak,prezime koje ¢e bra¢ni partner uzeti prilikom sklapanja braka i datum izdavanja punomoci.Punomo¢
vazi 60 dana.

U zahtjevu stranke moraju opravdati svoj zahtjev,priloziti punomo¢ i ostalu potrebnu dokumentaciju u
originalu.

UPIS BRAKA SKLOPLJENOG U INOSTRANSTVU U MATICNU KNJIGU
VIJIENCANIH

Potrebni dokumenti:

- izvod iz mati¢ne knjige vjencanih inostranog organa- original (ne stariji od 6 mjeseci)

- uvjerenje o prebivali§tu bra¢nih partnera ili barem jednog od njih (PB3-obrazac)

- uvjerenje o drzavljanstvu BiH za bra¢ne partnere ili barem jednog od njih

- li¢ne karte ili pasosi bra¢nih partnera- na uvid

- ako inostrani izvod ne sadrrzi podatak o prezimenu bra¢nih partnera koje su uzeli pri sklapanju braka potrebno
je da bracni partneri daju izjavu o prezimenu

- Napomena:lzvodi iz mati¢nih knjiga drzava potpisnica Pariske ili Becke konvencije trebaju biti na propisanom
internacionalnom obrascu i za njihovu upotrebu nije potrebna nikakva dodatna ovjera, izvodi iz drzava
potpisnica Haske konvencije trebaju biti ovjereni potvrdom ,, Apostille“, na ostalim izvodima treba izvrsiti punu
legalizaciju.Ako izvod potice iz drzave sa kojom BiH ima potpisan bilateralni medunarodni ugovor, izvod vrijedi
saglasno tom ugovoru. Ako izvod nije izdat na internacionalnom obrascu, mora biti preveden od strane
ovlastenog sudskog tumaca. Nakon upisa u mati¢nu knjigu vjencanih, podataka koji su sadrzani u izvodu iz
mati¢ne knjige vjencanih inozemnog organa, moze se podnijeti zahtjev za donoS$enje rjeSenja o upisu preostalih
podataka koje ne sadrzi ovaj izvod, a koje je potrebno upisati u mati¢nu knjigu vjencanih.

PROMJENA PREZIMENA NAKON PRESTANKA BRAKA

Potrebni dokumenti:

- li¢na karta- na uvid

- izvod iz mati¢ne knjige rodenih

- izvod iz mati¢ne knjige vjenc¢anih

- Napomena: Promjenu prezimena vr$i sluzba za upravu, donoSenjem rjesenja u roku od 6 mjeseci od dana
prestanka braka.Poslije roka od 6 mjeseci promjena prezimena moze se zahtijevati u kantonalnom Ministarstvu
unutrasnjih poslova.lzjava o promjeni prezimena daje se kod maticara po mjestu rodenja ili prebivalisa stranke.
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ISPRAVKA/PROMJENA PODATAKA U MATICNIM KNJIGAMA

U slucaju da u mati¢nim knjigama pojedini podaci nisu ta¢no upisani, njihovo ispravljanje, odnosno promjena se
vr$i na osnovu rjesenja koje donosi nadlezna opcinska sluzba za upravu.

Uz zahtjev za ispravku podataka prilazu se sljede¢i dokumenti:

- izvodi iz mati¢nih knjiga i druge isprave kojima se dokazuju pogresno upisani podaci-originali

e -

NAKNADNI UPIS U MATICNE KNJIGE

Naknadni upis u mati¢ne knjige se vr$i poslije zaklju¢enja osnovnog upisa u mati¢nim knjigama,a odnosi se na
upis svih osoba, ¢injenica i podataka koji iz bilo kog razloga nisu mogli upisati u mati¢nu knjigu u propisanom roku
unutar osnovnog upisa, kao i upis svih drugih ¢injenica i podataka koji nastaju poslije zaklju¢enja osnovnog upisa a
prema zakonu se moraju upisati u odgovaraju¢u mati¢nu knjigu, te upis promjena za podatke i ¢injenice upisane u
mati¢ne knjige koje se na zahtjev stranke promijene.

Upis osoba, ¢injenica i podataka i promjene ¢injenica is stava 1.ovog ¢lana vr$i se samo na osnovu rje$enja o
naknadnom upisu,koje donosi opcinska sluzba za upravu za pitanja iz svoje nadleznosti, a za pitanja koja prema
zakonu o mati¢nim knjigama spadaju u nadleznost Federalnog ili Kantonalnog MUP-a ili Centra za socijalni rad,
upisuju se na osnovu rjeSenja tih organa.

Cinjenice i podaci iz stava 1. se utvrduju na osnovu javnih isprava i drugih dokaza utvrdenih propisima donesenim
na osnovu Zakona o mati¢nim knjigama, kao i dokaza predvidenih Zakonom o upravnom postupku.

e -

UPIS NACIONALNOSTI U MATICNU KNJIGU ROPENIH

Cinjenica nacionalnosti moZe se upisati ili se nec¢e upisati u mati¢nu knjigu rodenih u okviru osnovnog upisa na
pismeni zahhtjev roditelja ili staratelja koja se upisuje u prijavi za upis rodenja djeteta (Obrazac broj 14) u rubriku
predvidenu za nacionalnost.

Ako se nacionalnost djeteta odreduje ili mijenja poslije zaklju¢enja osnovnog upisa, u tom slu¢aju nacionalnost
djeteta se odreduje ili mijenja na pismeni zahtjev roditelja ili staratelja, stim $to se izjava o odredivanju ili promjeni
nacionalnosti uzima na zapisnik, a nakon toga op¢inska sluzba za upravu donosi rjeSenje o odredivanju ili promjeni
nacionalnosti.Roditelji djeteta, odnosno njegov staratelj mogu traziti upis nacionalnosti djeteta naknadno sve do
njegovog punoljetstva.

Lice koje je punoljetno, a kojem u mati¢noj knjizi rodenih nije upisana nacionalnost, moze traziti upis te
¢injenice kod maticara koji vodi mati¢nu knjigu rodenih u koju je upisano to lice, $to se moze vr$iti samo na li¢ni
pismeni zahtjev tog lica uz davanje izjave na zapisnik i za podnosenje tog zahtjeva nije utvrden rok.To lice ima pravo
da traZi promjenu ili ponistenje upisa nacionalnosti, stim $to je duzno navesti razloge za tu promjenu.
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http://v2.opcina-gracanica.ba/download/zahtjev-za-ispravku-podataka-u-maticnoj-knjizi/?wpdmdl=19782
http://v2.opcina-gracanica.ba/download/zahtjev-za-ispravku-podataka-u-maticnoj-knjizi/?wpdmdl=19782
http://v2.opcina-gracanica.ba/download/zahtjev-za-naknadni-upis-u-maticnu-knjigu-rodjenih-lica-koja-su-stekla-drzavljanstvo-rbih-u-skladusa-zakonom-o-drzavljanstvu-rbih/?wpdmdl=19793
http://v2.opcina-gracanica.ba/download/zahtjev-za-ispravku-podataka-u-maticnoj-knjizi/?wpdmdl=19782
http://v2.opcina-gracanica.ba/download/zahtjev-za-naknadni-upis-u-maticnu-knjigu-rodjenih-lica-koja-su-stekla-drzavljanstvo-rbih-u-skladusa-zakonom-o-drzavljanstvu-rbih/?wpdmdl=19793
http://v2.opcina-gracanica.ba/download/zahtjev-za-ispravku-podataka-u-maticnoj-knjizi/?wpdmdl=19782
http://v2.opcina-gracanica.ba/download/zahtjev-za-naknadni-upis-u-maticnu-knjigu-rodjenih-lica-koja-su-stekla-drzavljanstvo-rbih-u-skladusa-zakonom-o-drzavljanstvu-rbih/?wpdmdl=19793
http://v2.opcina-gracanica.ba/download/zahtjev-za-naknadni-upis-u-maticnu-knjigu-rodjenih-lica-koja-su-stekla-drzavljanstvo-rbih-u-skladusa-zakonom-o-drzavljanstvu-rbih/?wpdmdl=19793
http://v2.opcina-gracanica.ba/download/zahtjev-za-ispravku-podataka-u-maticnoj-knjizi/?wpdmdl=19782
http://v2.opcina-gracanica.ba/download/zahtjev-za-naknadni-upis-u-maticnu-knjigu-rodjenih-lica-koja-su-stekla-drzavljanstvo-rbih-u-skladusa-zakonom-o-drzavljanstvu-rbih/?wpdmdl=19793

Na osnovu zahtjeva i izjave, mati¢na sluzba opc¢ine donosi rjesenje o utvrdenoj nacionalnosti.

SALTER4i5
OVJERA POTPISA, RUKOPISA | PREPISA

Ovjera potpisa vr$i se samo uz prisustvo osobe (iji se potpis ovjerava i vazeceg li¢cnog dokumenta za
identifikaciju .Ovjera fotokopije ili prepisa dokumenta vrs$i se samo uz priloZeni orginal ili ovjerenu fotokopiju ili prepis .
Za dokaz istinitosti potpisa potrebno je da podnosilac isprave pred ovlastenim sluzbenim licem svojeru¢no potpise
ispravu ili da izjavi da je potpis na ispravi njegov.Za dokaz istinitosti rukopisa potrebna je izjava da je isprava napisana
njegovom rukom . Za ovjeru potpisa placa se administrativna taksa u iznosu od 5,00 KM . Za ovjeru autenti¢nosti
rukopisa,prepisa i fotokopije po svakom poluarku orginala placa se administrativna taksa u iznosu od 1,00 KM .

Za ovjeru autenti¢nosti rukopisa, potpisa na kuénoj adresi potrebno je podnijeti zahtjev, te dostavit identifikacioni

dokument i ljekarski nalaz bolesne osobe u Centar bza pruzanje usluga -Salter salu Opéine Gradanica.

NAZAD

Sluzba za poduzetnistvo, lokalni razvoj i finansije
SALTER 8

1ZVODI 1Z REGISTRA POLJOPRIVREDNIH GAZDINSTAVA | REGISTRA
KLIJENATA

e Obrazac P1
e Lista biljne proizvodnje
e Lista animalne proizvodnje

e Lista posjeda

Nacin podnosenja zahtjeva: Usmeno na $alter 8
Potrebni dokumenti : Li¢na karta na uvid
Administrativna taksa: Oslobodeno od plac¢anja

Rok za izdavanje: Odmah

NAZAD
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RJESENJE O POLJOPRIVREDNOJ SAGLASNOSTI (ZA STAMBENE,
STAMBENO-POSLOVNE, EKONOMSKE | VIKEND OBJEKTE)

Nacin podnosenja zahtjeva: Pismeno ili usmeno na $alter 1
Potrebni dokumenti:

Urbanisti¢ka saglasnost (tekstualni i grafi¢ki dio)

Izvod iz prostornog plana za to podrudje

Kopiju katastarskog plana parcela koje ¢ine gradevinsku parcelu
Zemljis$no knjizni izvadak na ime podnosioca

Posjedovni list na ime podnosioca

Zapisnik poljoprivrednog inspektora

Li¢na karta na uvid

Administrativna taksa i naknada : Iznos od 15,00 KM administrativne takse, na ra¢un Op¢ine Gracanica kod UC
banke 3386202226941185,vrsta prihoda 722131

Visina naknade se obra¢unava nakon predaje zahtjeva, a prije izdavanja rjeSenja

Rok za izdavanje rjesenja: 30 dana

NAZAD

RJESENJE O OSTVARIVANJU PRAVA NA NOVCANU PODRSKU U
POLJOPRIVREDI (KANTONALNE PODRSKE)

Nacin podnosenja zahtjeva: Pismeno ili usmeno na $alter 1
Potrebni dokumenti: Zavisno od vrste proizvodnje
Administrativna taksa: Oslobodeno od pla¢anja administrativne

Rok za izdavanje rjesenja: 30 dana

NAZAD

UVJERENJE O UPISU U REGISTAR POLJOPRIVREDNIH GAZDINSTAVA I
REGISTAR KLIJENATA U SVRHU OSTVARIVANJA PRAVA NA:

e Regresirani repromaterijal za poljoprivredu,

e Registraciju poljoprivrednih masina,

e Uvoz novih i polovnih poljoprivrednih masina,

¢ Prodaju vlastitih poljoprivrednih proizvoda,

e Zaizgradnju ekonomskog objekta za potrebe primarne poljoprivredne proizvodnje i td.
Opéina Gracanica
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Nacin podnosenja zahtjeva : Pismeno ili usmeno na $alter 1
Potrebni dokumenti: Li¢na karta na uvid

Administrativna taksa: Iznos od 5,00 KM administrativne takse, na ra¢un Op¢ine Grac¢anica kod UC banke
3386202226941185,vrsta prihoda 722131

Rok za izdavanje uvjerenja: 1 do 3 dana

NAZAD

UPIS U REGISTAR POLJOPRIVREDNIH GAZDINSTAVA | REGISTAR
KLIJENATA

Nacin podnosenja zahtjeva: Na propisanim obrascima na salter 8
Potrebni dokumenti:

Za fizic¢ka lica:
e li¢éna karta,
e  7iroracun,
e dokaz o pravu na koristenje zemljista (posjedovni list, ugovor o zakupu, izjava o kori$tenju bez naknade i dr.) u
vidu originala ili ovjerene fotokopije

Za pravna lica:

e RjeSenje o registraciji,

e Upvjerenje o ID broju,

e Li¢na karta,

e Specimen potpisa,

e Dokaz o pravu na kori$tenje zemljista (posjedovni list, ugovor o zakupu, izjava o koristenju bez naknade i dr.) u
vidu originala ili ovjerene fotokopije

Administrativna taksa: Oslobodeno od pla¢anja administrativne takse

Rok za izdavanje izvoda: 15 dana

NAZAD
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SALTER INFORMACIJA

OSNIVANJU TRGOVACKE RADNJE

PRILOZI:

Uvjerenje o drzavljanstvu (izdaje nadleZna opéinska sluzba),

Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti (izdaje Centar za socijalni rad),

Dokaz da posjeduje najmanje III stepen stru¢ne spreme (ovjerena fotokopija diplome),

Ljekarsko uvjerenje (izdaje nadlezna zdravstvena ustanova),

Zemljisno-knjizni izvadak ili ugovor o zakupu,

Izjava, (potpisana i ovjerena), o ispunjavanju zakonom propisanih uslova prodajnog objekta (utvrdenih
¢lanom 12. Zakona),

Dokaz da nema zasnovan radni odnos ili da nije ostvario prava po osnovu radnog odnosa (izdaje Biro za
zaposljavanje i Poreska uprava),

Uvjerenje o ne izricanju mjere zabrane obavljanja trgovinske djelatnosti (izdaje nadlezni Sud),

CIPS,
NAZAD

Taksa
OSNIVANJE UGOSTITELJSKE RADNJE

PRILOZI:

Uvjerenje o drZavljanstvu (izdaje nadleZna op¢inska sluzba),

Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti (izdaje Centar za socijalni rad),

Dokaz o stru¢noj spremi - III stepen (ovjerena fotokopija diplome),

Ljekarsko uvjerenje (izdaje nadlezna zdravstvena ustanova),

Zemlji$no-knjizni izvadak ili ugovor o zakupu,

Izjava, (potpisana i ovjerena), o ispunjavanju zakonom propisanih uslova prodajnog objekta (utvrdenih ¢lanom
12. Zakona),

Dokaz da nema zasnovan radni odnos ili da nije ostvario prava po osnovu radnog odnosa (izdaje Biro za
zaposljavanje i Poreska uprava),

Uvjerenje o ne izricanju mjere zabrane obavljanja trgovinske djelatnosti (izdaje nadlezni Sud),

o CIPS,
e Taksa .
IZDAVANJE RIESENJA O OBAVLJANJU OBRTA
PRILOZI:

Dokaz o drzavljanstvu /izdaje nadlezna opéinska sluzba,

Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti (izdaje Centar za socijalni rad),

Uvjerenje da udovoljava opéim i posebnim zdravstvenim uslovima (ako namjerava djelatnost obavljati u
osnovnom zanimanju i ako je to propisano posebnim propisom /izdaje Dom zdravlja/),

Uvjerenje da pravosnaznom presudom, rjeSenjem o prekrsaju ili upravnim aktom nije izrecena zastitna mjera
zabrane obavljanja obrta /izdaje nadlezni Sud/,

Izjava o ispunjavanju minimalno tehni¢kih uslova poslovnog prostora (potpisana i ovjerena),

Dokaz o stru¢noj spremi /ovjerena fotokopija Diplome/,
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e Uvjerenje od Biroa - dokaz nezaposlenosti ili uvjerenje o radnom odnosu /izdaje poslodavac/,
¢ Opvjerena fotokopija CIPS-a,

e Taksa NAZAD

IZDAVANJE RIJIESENJA ZA OBAVLJANJE OBRTA 1Z OBLASTI PRIJEVOZA
ROBE | PUTNIKA

PRILOZI:

e Dokaz o posjedovanju vozila u vlasnistvu ili vozila kupljenog po osnovu finansijskog leasinga,

e Uvjerenje o drzavljanstvuy,

e  Opvjerena fotokopija vozacke dozvole za vozaca koji ¢e upravljati vozilom,

e Ovjerena fotokopija saobracajne dozvole za vozila kojima se vrsi obrt,

¢ Rjesenje o ispunjavanju propisanih tehni¢ko-explatacionih uslova za vozila,

e Fotokopija CIPS-ove li¢ne karte i fotokopija prijave mjesta prebivalista,

¢ Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti (od Centra za socijalni rad),

e Dokaz da posjeduje najmanje III stepena stru¢ne spreme za zanimanje voza¢ motornog vozila,

e Ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti za navedenu djelatnost,

e Uvjerenje da pravomoé¢nom sudskom presudom, rjeSenjem o prekrsaju ili upravnim aktom nije izre¢ena zastitna
mjera zabrane obrta dok ta mjera traje,

e Uvjerenje o izmirenim obavezama prema javnim prihodima (porezno, zdravstveno, penziono),

¢ Opvjerena fotokopija CIPS-a,
NAZAD

e Taksa
KORISTENJE 1ZDVOJENE POSLOVNE PROSTORIJE

PRILOZI:
Za obrtnika:

e Fotokopija rje$enja — odobrenja za obavljanje obrta,
e Opvjerena pisana izjava obrtnika o ispunjavanju minimalnih tehnickih i drugih uslova za obavljanje obrtnickih i
srodnih djelatnosti.

Za uposlenog radnika:

e Ugovor o zaposljavanju i prijava osiguranju,

e Fotokopija li¢ne karte i prijava mjesta prebivalista,

¢ Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti (izdaje Centar za socijalni rad op¢ine prebivalista),

e Uvjerenje da nije izre¢ena zabrana obavljanja trazene djelatnosti (izdaje Op¢inski sud opéine prebivalista),
e Ljekarsko uvjerenje,

e Svjedocanstvo o posjedovanju odgovarajuce stru¢ne spreme za obavljanje tog obrta,

e Taksa _________
NAZAD

OSNIVANJE ZAJEDNICKE OBRTICKE RADNJE-OBAVLJANJA OBRTICKE
DJELATNOSTI

Opéina Gracanica
Mula Mustafe BaSeskije br.1
Tel: +387 — 35 — 700- 800



PRILOZI:

o CIPS,

¢ Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti (izdaje Centar za socijalni rad op¢ine prebivalista),

e Uvjerenje da nije izre¢ena zabrana obavljanja traZene djelatnosti (izdaje Opcinski sud opcine prebivalista),

e Ljekarsko uvjerenje,

e Uvjerenje PIO,

e Opvjerena pisana izjava obrtnika o ispunjavanju minimalnih tehnickih i drugih uslova za obavljanje obrtnickih i srodnih
djelatnosti.

e Svjedocanstvo o posjedovanju odgovarajuce stru¢ne spreme za obavljanje tog obrta (samo za jedno lice),

NAZAD '

IZDAVANJE RIJIESENJA O OBAVLJANJU OBRTA - PREVOZA STVARI ZA
VLASTITE POTREBE

e Ugovor o poslovnoj saradnji (ovjeren u Op¢ini ili kod notara),
e Taksa

PRILOZI:

o Fotokopija rjeSenja o obavljanju djelatnosti,

e Dokaz o drzavljanstvu /izdaje nadlezna op¢inska Sluzba/,

e Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti /izdaje Centar za socijalni rad/,

e Uvjerenje da pravosnaznom presudom, rjeSenjem o prekrsaju ili upravnim aktom nije izre¢ena zastitna mjera
zabrane obavljanja obrta /Izdaje nadlezni Sud/,

e Uvjerenje da nema neizmirenih obaveza prema javnim prihodima /izdaje Poreska uprava/,

e Fotokopija vozacke dozvole,

e Fotokopiju saobracajne dozvole ili kupoprodajni ugovor ili carinska deklaracija,

¢ Rjesenje o ispunjavanju tehnic¢ko-eksploatacionih uslova,

¢ Opvjerena fotokopija CIPS-a

NAZAD

PRIVREMENU OBUSTAVU RADA OBRTNICKE RADNJE

PRILOZI:

e RjeSenje ovog organa,
e Dokumentacija, kao dokaz privremene sprijeCenosti za rad,

NAZAD
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IZMJENU RJESENJA O OSNIVANJU RADNJE ILI OBAVLJANJU DJELATNOSTI

PRILOZI:
Promjena sjedista firme

e dokaz o vlasni$tvu prostora ili Ugovor o zakupu ovjeren kod Porezne uprave Gracanica,
e dokaz o uplacenoj taksi u visini od KM,
e ovjerena izjava o ispunjavanju minimalno tehnickih uslova poslovnog prostora,

e ovjerena fotokopija CIPS-a.

Promjena naziva firme

e dokaz o uplacenoj taksi u visini od KM,

e ovjerena fotokopija CIPS-a.

Promjena predmeta poslovanja registrovane djelatnosti

e dokaz o uplacenoj taksi u visini od KM.
e dokaz o uplac¢enoj naknadu za utvrdivanje tehnicke opremljenosti poslovne prostorije u visini od KM,

e ovjerena fotokopija CIPS-a.
Promjena djelatnosti

e dokaz o zasnovanom radnom odnosu ili dokaz o nezaposlenosti,

e ovjerena fotokopija CIPS-a.

NAZAD

PROMJENA OBAVLJANJA REGISTROVANE DJELATNOSTI

PRILOZI:

e Rjesenje o radu,

¢ Uvjerenje o radnom odnosu (za dopunsko zanimanje) ili uvjerenje da se vodi kao neosigurano lice (za osnovno
zanimanje),

e Ovjerena fotokopija CIPS-a,

e Taksa

NAZAD
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IZMJENA RJESENJA O OBAVLJANJU OBRTA ILI SRODNE DJELATNOSTI NA
PODRUCJU DRUGE OPCINE U ISTOM KANTONU

PRILOZI:

e Ovjerena fotokopija rjeSenja o obavljanju djelatnosti,

e Opvjerena izjava o ispunjavanju minimalno tehnickih uslova za obavljanje obrtnickih i srodnih djelatnosti,
e Ovjerena fotokopija CIPS-a,

e Taksa

NAZAD

IZDAVANJE RJESENJA O TEHNICKOJ OPREMLJENOSTI ZA OBAVLJANJE
UGOSTITELJSKE DJELATNOSTI

PRILOZI:

e Dokaz o vlasni$tvu poslovnog prostora ili ugovor o zakupu poslovnog prostora ovjeren kod Poreske uprave
Gracanica ili saglasnost vlasnika poslovnog prostora ovjerena kod nadleznog organa,

e Rjesenje o upotrebnoj dozvoli,

e  Atest zvuc¢ne izolacije,

e Naknada za utvrdivanje minimalnih tehnickih uslova opremljenosti prostorije u iznosu od KM,

NAZAD

IZDAVANJE RJESENJA O ISPUNJAVANJU USLOVA ZA KATEGORIJU
OBJEKTA

e Ovjerena fotokopija CIPS-a.

PRILOZI:

e Dokaz o vlasni$tvu objekta

¢ Rjesenje o upotrebnoj dozvoli,

e Uvjerenje o drzavljanstvu (izdaje nadleZna op¢inska Sluzba)

¢ Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti (izdaje Centar za socijalni rad)

e Ljekarsko uvjerenje

e Uvjerenje da pravosnaznom sudskom presudom, rjeSenjem o prekrsaju ili upravnim aktom nije [zre¢ena mjera

NAZAD

sigurnosti ili zastitna mjera zabrane pruzanja usluga u domadinstvu

e Podaci o broju i povr$ini smjestenih jedinica
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IZMJENA RJESENJA O OBAVLJANJU DJELATNOSTI TAKSI PREVOZA
OSOBA U CESTOVNOM PROMETU

PRILOZI:

Rjesenje o obavljanju taksi prevoza lica u cestovnom prometu,

Ugovor o kupoprodaji vozila ili fotokopija carinske deklaracije sa placenom carinom i porezom,

Rjesenje o ispunjavanju tehni¢ko-eksploatacionih uslova vozila (Ministarstvo trgovine, turizma i saobradaja),
Ovjerena fotokopija CIPS-a,

Taksa

NAZAD

IZMJENA RJESENJA O OBAVLJANJU DJELATNOSTI PREVOZA STVARI U
CESTOVNOM PROMETU

PRILOZI:

¢ Rjesenje o obavljanju djelatnosti prevoza stvari,
e Saobradajna dozvola,
e Rjesenje o ispunjavaju tehnic¢ko-eksploatacionih uslova vozila (Ministarstvo za trgovinu, turizam i saobracaj

NAZAD

IZDAVANJE UVJERENJA O REGISTROVANOJ DJELATNOSTI

Tuzla),
e Ovjerena fotokopija CIPS-a,
e Taksa

PRILOZI:

e Fotokopija rjesenja o radu,

e Taksa EE———
NAZAD

IZDAVANJE ODOBRENJA O STALNOM PRESTANKU RADA

PRILOZI:

¢ Rjefenje za rad (original),
e  Opvjerena fotokopija CIPS-a,

 Takoa T oNazaD
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IZDAVANJE RJESENJA O TEHNICKOJ OPREMLJENOSTI ZA OBAVLJANJE
UGOSTITELJSKE DJELATNOSTI

PRILOZI:

e RjeSenje i upis u sudski registar (kompletna i ovjerena fotokopija),

e Odluka o poslovnom sjedistu radnje - djelatnosti sa naznac¢enim $iframa djelatnosti,

e Dokaz o vlasnistvu poslovnog prostora ili ugovor o zakupu poslovnog prostora ovjeren kod Poreske uprave
Gracanica, saglasnost vlasnika poslovnog prostora ovjerena kod nadlezZnog organa,

e Naknada za utvrdivanje minimalnih tehnickih uslova opremljenosti prostorije uiznosuod ____ KM,

¢ RjeSenje o upotrebnoj dozvoli,

e Atest zvucne izolacije,

e Taksa

NAZAD

IZDAVANJE UVJERENJA ZA PRODUZENJE REGISTRACIJE TERETNOG
VOZILA

PRILOZI:

¢ Rjesenje o obavljanju prijevoznicke djelatnosti,
e Fotokopija saobracajne dozvole,

e Taksa EEE———
NAZAD

IZDAVANJE ODOBRENJA ZA OBAVLJANJE DJELATNOSTI DOMACE
RADINOSTI

PRILOZI:

e Dokaz o drzavljanstvu /izdaje nadlezna op¢inska Sluzba/,

e Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti (izdaje Centar za socijalni rad),

¢ Uvjerenje da udovoljava op¢im i posebnim zdravstvenim uslovima (ako namjerava djelatnost obavljati u
osnovnom zanimanju i ako je to propisano posebnim propisom /izdaje Dom zdravlja/),

e Uvjerenje da pravosnaznom presudom, rjeSenjem o prekrsaju ili upravnim aktom nije izre¢ena zastitna mjera
zabrane obavljanja obrta /izdaje nadlezni Sud/,

e Uvjerenje da nema neizmirenih obaveza prema javnim prihodima /izdaje Poreska uprava/,

NAZAD

e Dokaz o stru¢noj spremi /ovjerena fotokopija diplome/,
e Taksa
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IZDAVANJE RJESENJA O UTVRPIVANJU POCETKA RADA RADNJE-
DJELATNOSTI

PRILOZI:

Privremeno rje$enje (ovjerena fotokopija),
Dokazi predvideni privremenim rjesenjem,
Ovjerena fotokopija CIPS-a,

Taksa

NAZAD

POSLOVNOG SJEDISTA TRGOVINSKE RADNJE / UGOSTITELJSKE RADNJE /
OBRTA

PRILOZI:

e RjeSenje o raduy,

e Poresko uvjerenje,

e Dokaz o vlasni$tvu poslovnog prostora ili ugovor o zakupu (za trgovinsku djelatnosth rjesenje o upotrebnoj
dozvoli), saglasnost vlasnika poslovnog prostora ovjerena kod nadleznog organa,

¢ Rjesenje o upotrebnoj dozvoli,

e Opvjerena fotokopija CIPS-a,

e Taksa

NAZAD

IZDAVANJE RJESENJA O PONOVNOM POCETKU OBAVLJANJA
DJELATNOSTI

PRILOZI:

e Rjesenje o privremenoj odjavi (ovjerena fotokopija),
e Dokaz o prestanku razloga za privremenu odjavu,
e Ovjerena fotokopija CIPS-a,

e Taksa NAZAD

IZMJENA RIJESENJA - TRGOVINSKA DJELATNOST
PRILOZI:

e Rjesenje oradu,
¢ Obavjestenje o razvrstavanju trgovine prema djelatnostima,
e Ovjerena fotokopija CIPS-a,

e Izjava PI u dva primjerka, NAZAD
e Taksa
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IZMJENA RJESENJA - UGOSTITELJSKA DJELATNOST
PRILOZI:

e Rjesenje o radu,

Obavjestenje o razvrstavanju ugostitelja prema djelatnostima,

Ovjerena fotokopija CIPS-a,

Taksa 50 KM NAZAD

IZMJENA RJESENJA O OBRTU SRODNE DJELATNOSTI
PRILOZI:

e Rjesenje o rady,

Obavjestenje o razvrstavanju obrta prema djelatnostima,

Ovjerena fotokopija CIPS-a,

Ako posjeduje poslovni prostor - izjava o ispunjavanju minimalno tehnickih uslova poslovnog prostora,

Saobracajna dozvola kod prevoza za vlastite potrebe,

Taksa 50 KM  —————.
\VLVAND)

OBAVIJEST O DATUMU POCETKA RADA PRODAJNOG OBJEKTA
PRILOZI:

e Izjava - obrazac P, x3

e (Odluka o organizovanju prodajnog objekta, x3
¢ Rjesenje o upisu u sudski registar, x3

e Taksa

NAZAD

OBAVIJEST O DATUMU POCETKA RADA — OBAVLJANJA DJELATNOSTI
PRILOZI:

e Izjava - obrazac P1, x3

e (QOdluka o otpocinjanju obavljanja djelatnosti, x3
e Rjesenje o upisu u sudski registar, x3

e Taksa

NAZAD
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IZDAVANJE ODOBRENJA ZA OSNIVANJE AUTO-SKOLE
PRILOZI:

e Uvjerenje da nije izre¢ena zabrana obavljanja traZene djelatnosti (izdaje Opcinski sud opcine prebivalista),
¢ Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti (izdaje Centar za socijalni rad op¢ine prebivalista),

e Ljekarsko uvjerenje,

e Fotokopija li¢ne karte i prijava o mjestu prebivalista,

e Fotokopija vozacke dozvole,

e Fotokopija saobracajne dozvole,

e Fotokopija instruktorske dozvole,

e Uvjerenje o nezaposlenosti (izdaje Porezna uprava) ili uvjerenje o radnom odnosu (izdaje poslodavac),

NAZAD

e Opvjerena fotokopija CIPS-a

Opéina Gracanica
Mula Mustafe BaSeskije br.1
Tel: +387 — 35 — 700- 800



Sluzba za prostorno uredenje, geodetske i imovinsko pravne poslove

SALTER 11
PREPIS ILI 1ZVVOD 1Z POSJEDOVNOG PLANA

Potrebni dokumenti:
e Uplatnica

Takse i naknade:
Naknada za prepis ili izvod iz posjedovnog lista iznosi 8,00 KM.

Navedeni iznos uplatiti na ra¢un broj : 1321000256000080 (NLB Banka).
Vrsta prihoda: 722515
Na platnom nalogu u polju za upis sifre Op¢ine OBAVEZNO upisati $ifru Op¢ine Gracanica 035.

NAZAD

KOPIJA KATASTARSKOG PLANA

Potrebni dokumenti:
e Uplatnica

Takse i naknade:
Naknada za prepis ili izvod iz posjedovnog lista iznosi 11,00 KM.

Navedeni iznos uplatiti na ra¢un broj : 1321000256000080 (NLB Banka).
Vrsta prihoda: 722515
Na platnom nalogu u polju za upis sifre Op¢ine OBAVEZNO upisati $ifru Op¢ine Gracanica 035.

NAZAD

CIJAPENJE PARCELE U GRADSKOM GRAPEVINSKOM PODRUCJU

Potrebni dokumenti:

¢ RjeSenje o urbanisti¢koj saglasnosti (tekstualni i graficki dio) ili rje$enje o lokacijskoj informaciji
e Uplatnica

Takse i naknade:
Naknade za cijepanje jedne parcele prema faktickom stanju na jednom mjestu, na dvije parcele novog stanja
iznosi 250,00 KM. Za svaku slijede¢u parcelu novog stanja na istom mjestu dodatno se pla¢a 100,00 KM.

Navedeni iznos uplatiti na ra¢un broj : 3386202226941185 (Unicredit Banka).
Vrsta prihoda: 722516
Na platnom nalogu u polju za upis $ifre Opéine OBAVEZNO upisati $ifru Opcine Gracanica 035.

NAZAD
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CIJAPENJE PARCELE VAN GRADSKOG GRAPEVINSKOG PODRUCJA

Potrebni dokumenti:
e Uplatnica

Takse i naknade:

Naknada za cijepanje jedne parcele prema faktickom stanju na jednom mjesta, dvije parcele novog stanja
iznosi 250,00 KM (za katastarske opéine Gracanica, Gornja Orahovica, Donja Orahovica, Miri¢ina, Donja
Lohinja - Pribava, Stjepan Polje i Lukavica),a za sve ostale katastarske op¢ine naknada iznosi 260,00 KM. Za
svaku slijedec¢u parcelu novog stanja na istom mjestu dodatno se placa 100,00 KM.

Navedeni iznos uplatiti na ra¢un broj : 3386202226941185 (Unicredit Banka).
Vrsta prihoda: 722516
Na platnom nalogu u polju za upis $ifre Opéine OBAVEZNO upisati $ifru Opcine Gracanica 035

NAZAD

SPAJANJE PARCELA

Potrebni dokumenti:

e Uplatnica
¢ Rjedenje o urbanistickoj saglasnoti (tekstualni i grafi¢ki dio) ili rjeSenje o lokacijskoj informaciji (obavezna
dokumentacija u gradskom gradevinskom zemlji$tu)

Takse i naknade:

Naknade za spajanje dvije katastarske parcele iznosi 40,00 KM (za katastarske opéine Gracanica, Gornja
Orahovica, Donja Orahovica, Miri¢ina, Donja Lohinja - Pribava, Stjepan Polje i Lukavica), a za sve ostale
katastarske opcine naknada iznosi 50,00 KM. Za svaku slijede¢u parcelu starog stanja dodatno se plac¢a
15,00KM.

Navedeni iznos uplatiti na ra¢un broj : 3386202226941185 (Unicredit Banka).
Vrsta prihoda: 722516
Na platnom nalogu u polju za upis Sifre Opéine OBAVEZNO upisati $ifru Opéine Gracdanica 035.

NAZAD

ISPLANJENJE OBJEKTA

Potrebni dokumenti:

e Uplatnica
¢ Rjefenje o urbanisti¢koj saglasnoti (tekstualni i grafi¢ki dio) ili rjeSenje o lokacijskoj informaciji (obavezna
dokumentacija u gradskom gradevinskom zemljistu)

Takse i naknade:
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Naknade za isplanjenje jednog objekta uz terensko utvrdivanje nastalih promjena iznosi 90,00 KM (za
katastarske opc¢ine Gracdanica, Gornja Orahovica, Donja Orahovica, Miri¢ina, Donja Lohinja - Pribava, Stjepan
Polje i Lukavica), a za sve ostale katastarske opc¢ine naknada iznosi 100,00 KM. Provodenje promjena nastalih
rusenjem za svaki slijedeci objekat na istoj parceli iznosi 2,00 KM.

Navedeni iznos uplatiti na ra¢un broj : 338620222694185 (Unicredit Banka).
Vrsta prihoda: 722516
Na platnom nalogu u polju za upis Sifre Opéine OBAVEZNO upisati $ifru Opéine Gracdanica 035.

NAZAD

UPLANJENJE OBJEKTA

Potrebni dokumenti:

e Rjesenje o urbanistickoj saglasnoti (tekstualni i grafi¢ki dio) ili rjeSenje o lokacijskoj informaciji (obavezna
dokumentacija u gradskom gradevinskom zemljistu)

e RjeSenje o odobrenju za gradenje (,Gradevinska dozvola“)

¢ Rjesenje o upotrebnoj dozvoli

e Uplatnica

Takse i naknade:
Naknada za uplanjenje objekta iznosi 199,00 KM za individualne stambene objekte, odnosno 360,00 KM za
objekte kolektivnog stanovanja i poslovne objekte.

Navedeni iznos uplatiti na ra¢un broj : 3386202226941185 (Unicredit Banka).
Vrsta prihoda: 722516
Na platnom nalogu u polju za upis $ifre Opéine OBAVEZNO upisati $ifru Opéine Gracanica 035.

NAZAD

POKAZIVANJE NESPORNIH GRANICA PARCELA

Potrebni dokumenti:

e Uplatnica
e Potpisi odnosno saglasnost svih upisanih posjednika susjednih parcela predmetne grani¢ne linije.

Takse i naknade:

Naknada za pokazivanje nespornih granica parcela do 30ari iznosi 150,00 KM, a za svaki slijedeéi ar naknada
se uvecava za 10 KM. Ukoliko su na parceli izgradeni objekti ili je parcela pod sumom ili vo¢nakom, naknada
se uvecava za 30%.

Navedeni iznos uplatiti na ra¢un broj : 3386202226941185 (Unicredit Banka).
Vrsta prihoda: 722516
Na platnom nalogu u polju za upis Sifre Opéine OBAVEZNO upisati $ifru Opéine Gracdanica 035.

NAZAD
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PROVODENJE PROMJENA U KATASTARSKOM OPERATU (KUPOPRODAJA,
POKLON, NASLJEDSTVO, DIOBA)

Potrebni dokumenti:

e Uplatnica
e Ugovor, rjeSenje ili drugi akt nadleznog organa

Takse i naknade:
Naknada za provodenje promjena u katastarskom operatu za svaki ugovor, rjesenje ili drugi akt nadleznog

organa iznosi 60,00 KM.

Navedeni iznos uplatiti na ra¢un broj : 3386202226941185 (Unicredit Banka).
Vrsta prihoda: 722516
Na platnom nalogu u polju za upis $ifre Opéine OBAVEZNO upisati $ifru Opéine Gracanica 035.

NAZAD

ISPRAVKA POGRESNOG UPISA U KATASTARSKOM OPERATU

Potrebni dokumenti:

e Zemljis$no - knjizni izvadak
e Posjedovni list
e Taksa

UVJERANJE O IMOVINI

Potrebni dokumenti:
e Uplatnica

Takse i naknade:
Naknada za uvjerenje o imovini iznosi 5,00 KM.

Navedeni iznos uplatiti na ra¢un broj : 1321000256000080 (NLB Banka).
Vrsta prihoda: 722515
Na platnom nalogu u polju za upis $ifre Opéine OBAVEZNO upisati $ifru Opéine Gracanica 035.

I -
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ZAHTJIEV ZA DEEKSPROPRIJACIJU

Potrebni dokumenti:

e Pravosnazno Rjesenje o eksproprijaciji
e Posjedovni list

e Zemlji$no-knjizni izvadak

¢ Kopija plana

e Taksa

I i

PRIJEDLOG ZA POTPUNU EKSPROPRIJACIJU

Potrebni dokumenti:

e (Odluka o utvrdivanju Javnog interesa

e Posjedovni list

e Zemlji$no-knjizni izvadak

e Dokaz da je korisnik eksproprijacije prethodno sa vlasnikom nekretnine pokusao sporazumno rijesiti pitanje
sticanja prava vlasni$tva nad odredenom nekretninom (pisana ponuda, javni oglas i dr.).

e Potvrda o obezbijedenim nov¢anim sredstvima izvodjenim na poseban ra¢un (potvrda banke i dr.)

e Taksa _______________
NAZAD

PRIJEDLOG ZA NEPOTPUNU EKSPROPRIJACIJU

Potrebni dokumenti:

e (Odluka o utvrdivanju Javnog interesa

e Posjedovni list

e Zemlji$no-knjizni izvadak

e Dokaz da je korisnik eksproprijacije prethodno sa vlasnikom nekretnine pokusao sporazumno rijesiti pitanje
sticanja prava vlasni$tva nad odredenom nekretninom (pisana ponuda, javni oglas i dr.).

e Potvrda o obezbijedenim nov¢anim sredstvima izvodjenim na poseban ra¢un (potvrda banke i dr.)

NAZAD

SKLAPANJE UGOVORA O ZAKUPU GRAPEVINSKOG ZEMLJISTA

Potrebni dokumenti:

Opdéina Gracanica
Mula Mustafe BaSeskije br.1
Tel: +387 — 35 — 700- 800



e Posjedovni list

e Zemlji$no-knjizni izvadak
e Kopija plana

e  Urbanisticka saglasnost

NAZAD
ZAHTJEV
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SALTER 10
ZAHTJIEV ZA 1ZDAVANJE 1ZVODA 1Z PS OBRASCA

Potrebni dokumenti:

e Taksa - Uplatnica

NAZAD

ZAHTJIEV ZA 1ZDAVANJE 1ZVODA 1Z PROSTORNO- PLANSKE
DOKUMENTACIJE

Potrebni dokumenti:

e Kopija plana,
e Posjedovni list,
e Taksa - uplatnica

NAZAD

ZAHTJEV ZA 1ZDAVANJE ODOBRENJA ZA GRADENJE

Potrebni dokumenti:

e Pravosnazno rjesenje o urbanistickoj saglasnosti,

Dokaz o pravu gradenja (Zemlji$no - knjizni izvadak, rjesenje nadleZznog organa i sl.) na odredenom

gradevinskom zemljistu,

Posjedovni list,

Tehnic¢ka dokumentacija - projekat,

e Poljoprivredna saglasnost ,

e Potvrda na mjere i normative zastite od pozara predvidene u projektnoj dokumentaciji -
protivpozarna

e saglasnost na projekat (ako se radi o poslovnhom prostoru),

e Prethodna energetska saglasnost izdata od "Elektrodistribucije Grac¢anica" Gracanica,

e Prethodna saglasnost za priklju¢enje na vodovodnu i kanalizacionu mrezu (izdaje Vodovod za

e Gracdanicu i Pribavu a MZ za ostale),

e Revizija glavnog projekta,

e Taksa- uplatnica

NAZAD
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ZAHTJEV ZA 1ZDAVANJE RJESENJA O URBANISTICKOJ SAGLASNOSTI

Potrebni dokumenti:

Kopija katastarskog plana sa snimljenim objektom (za rekonstrukciju, dogradnju, nadzidivanje i sli¢no),
Posjedovni list,

Dokaz o uplacenoj taksi za urbanisticku saglasnost,

Sluzbena zabiljeska urbaniste o pravu gradenja,

Rjesenje o urbanistickoj saglasnosti za objekat na koji se nadogradnja / dogradnja / promjena namjene
odnosi,

RjeSenje o odobrenju za gradnju za objekat na koji se nadogradnja / dogradnja / promjena namjene

odnosi
NAZAD

e Taksa - uplatnica

ZAHTJEV ZA 1ZDAVANJE SKICE STANA

Potrebni dokumenti:

¢ Kopija kupoprodajnog Ugovora,
e Taksa - uplatnica

NAZAD

ZAHTJIEV ZA 1ZDAVANJE UVIJERENJA 1Z OBLASTI STANOVA

Potrebni dokumenti:

e Kucna lista,
e Taksa

NAZAD

ZAHTJEV ZA IZMJENU /DOPUNU / PRODUZENJE IZDATOG ODOBRENJA ZA
GRADENJE

Potrebni dokumenti:

e Rjesenje o odobrenju za gradnju,
e Projektna dokumentacija

e Posjedovni list,

e Zemljisno - knjizni izvadak

e Taksa - uplatnica

Opéina Gradanica NAZAD
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ZAHTJEV ZA NAKNADNU URBANISTICKU SAGLASNOST / NAKNADNO
ODBRENJE ZA GRADENJE-LEGALIZACIJA BESPRAVNO IZGRADENOG
OBJEKTA

Potrebni dokumenti - za naknadnu urbanisticku saglasnost:

Kopija katastarskog plana,

Posjedovni list,

Sluzbena zabiljeska urbaniste o pravu gradenja,
Izvod iz satelitskog snimka,

Izvod iz prostornog plana,

Taksa- uplatnica

Potrebni dokumenti - za naknadno odobrenje za gradenje:
e Pravosnazna naknadna urbanisticka saglasnost,

Dokaz o pravu gradenja tj. zemljisnoknjizni izvadak,

Glavni projekat u odgovarajucoj razmjeri,

Druge vrste projekata i elaborata utvrdene u rjeSenju o naknadnoj urbanistickoj saglasnosti,

Posjedovni list,

Poljoprivredna saglasnost,

Elektro saglasnost,

Saglasnost od MZ za vodu,

Saglasnost od JP Vodovod i kanalizacija,

Taksa - uplatnica

NAZAD

ZAHTJEV ZA PRIVREMENI PRIKLJUCAK NA ELEKTROENERGETSKU
MREZU

Potrebni dokumenti:

e Fotokopija posjedovnog lista,
e Fotokopija potvrde o predatom zahtjevu za legalizacijui bespravno izgradenog objekta,

NAZAD

ZAHTJEV ZA PRIVREMENO KORISTENJE JAVNE POVRSINE

e Taksa - uplatnica

Potrebni dokumenti:
e Analiti¢ka kartica iz raéunovodstva o izmirenim obavezama,
Kopija katastarskog plana (dijela ulice odnosno javne povr$ine koja se namjerava zauzeti),

[ ]
e Kopija rjesenja o registraciji pravnog lica/ obrta/ nevladine organizacije,
°
NAZAD

Taksa- uplatnica

Opéina Gracanica
Mula Mustafe BaSeskije br.1
Tel: +387 — 35 — 700- 800



ZAHTJEV ZA ZAUZIMANJE ZEMLJISTA )
RADI POSTAVLJANJA PRIVREMENIH OBJEKATA ZA POTREBE GRADILISTA

Potrebni dokumenti:

e Rjesenje o odobrenju za gradenje

e Urbanisticka saglasnost,

e Zemljisno - knjizni izvadak za zemljiste na kome se planira privremeno zauzimanje,
e Posjedovni list za zemljiste na kome se planira privremeno zauzimanje,

¢ Kopija plana,

e Taksa - uplatnica

NAZAD

ZAHTJEV ZA PRODUZENJE VAZNOSTI RJESENJA O URBANISTICKOJ
SAGLASNOSTI

Potrebni dokumenti:

e Urbanisticka saglasnost (tekstualni + graficki dio),
e Taksa-uplatnica,

NAZAD

ZAHTJEV ZA PROKOPAVANJE JAVNE POVRSINE

Potrebni dokumenti:

e Izvod iz katastarskog plana s ucrtanom trasom na kojoj ce se vrsiti prokopavanje,

e Saglasnost JP za cije potrebe se prokopavanje vrsi,
NAZAD

e Taksa-uplatnica,

Opéina Gracanica
Mula Mustafe BaSeskije br.1
Tel: +387 — 35 — 700- 800



ZAHTJEV ZA TEHNICKI PRIJEM OBJEKTA I ODOBRENJE ZA UPOTREBU

Potrebni dokumenti:

e Pravosnazno rjesenje o odobrenju za gradnju,

e Geodetski snimak gradevine,

e Pisana izjava izvodaca o izvedenim radovima i uvjetima za odrzavanje gradevine,

e DPisani izvje$taj nadzora nad gradnjom (u skladu sa ¢lanom 20. Zakona o gradenju),
e ZemljiSnoknjizni izvadak za parcelu

e Taksa - uplatnica

NAZAD

ZAHTJEV ZA PRODUZENJE VAZNOSTI RJESENJA O URBANISTICKOJ
SAGLASNOSTI

Potrebni dokumenti:

e Urbanisticka saglasnost (tekstualni + graficki dio),
e Taksa-uplatnica,

NAZAD

ZAHTJEV ZA PRIKLJUCENJE NA VODOVODNU I KANALIZACIONU MREZU

Potrebni dokumenti:

e RjeSenje o urbanistickoj saglasnosti,
e (Odobrenje za gradenje,
¢ Nacelna saglasnost za priklju¢ak na vodovodnu mrezu (izdaje JP Vodovod i kanalizacija),

NAZAD

e Taksa-uplatnica,

Opéina Gracanica
Mula Mustafe BaSeskije br.1
Tel: +387 — 35 — 700- 800



	MATIČNA EVIDENACIJA
	OVJERA PREPISA I LEGALIZACIJA POTPISA
	BLAGAJNA
	PROTOKOL OPĆINE
	ŠALTER INFORMACIJA
	SOCIJALNA  I  BORAČKA  ZAŠTITA
	SLOBODAN  PRISTUP  INFORMACIJAMA
	ŠALTER  POLJOPRIVREDE
	KOMUNALNO  INPEKCIJA
	GEODETSKI I IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI
	PROSTORNO UREĐENJE
	ŠALTER 6 i 7
	UPIS U MATIČNU KNJIGU ROĐENIH NOVOROĐENOG DJETETA I ODREĐIVANJE LIČNOG IMENA
	UPIS U MATIČNU KNJIGU ROĐENIH DJETETA ROĐENOG U INOSTRANSTVU
	PROVOĐENJE PROMJENA U MATIČNIM KNJIGAMA NA OSNOVU PRESUDA INOSTRANIH SUDOVA
	PRIZNANJE OČINSTVA
	UPIS U MATIČNU KNJIGU UMRLIH – PRIJAVA SMRTI
	IZDAVANJE SMRTOVNICE
	UPIS U MATIČNU KNJIGU UMRLIH- LICA UMRLOG U INOSTRANSTVU
	SKLAPANJE BRAKA
	SKLAPANJE BRAKA SA STRANIM DRŽAVLJANOM
	SKLAPANJE BRAKA UZ PRISUSTVO PUNOMOĆNIKA
	UPIS BRAKA SKLOPLJENOG U INOSTRANSTVU U MATIČNU KNJIGU VJENČANIH
	PROMJENA PREZIMENA NAKON PRESTANKA BRAKA
	ISPRAVKA/PROMJENA PODATAKA U MATIČNIM KNJIGAMA
	NAKNADNI UPIS U MATIČNE KNJIGE
	UPIS NACIONALNOSTI U MATIČNU KNJIGU ROĐENIH
	ŠALTER 4 i 5
	OVJERA POTPISA, RUKOPISA I PREPISA

	Služba za poduzetništvo, lokalni razvoj i finansije
	IZVODI IZ REGISTRA POLJOPRIVREDNIH GAZDINSTAVA I REGISTRA KLIJENATA
	RJEŠENJE O POLJOPRIVREDNOJ SAGLASNOSTI (ZA STAMBENE, STAMBENO-POSLOVNE, EKONOMSKE I VIKEND OBJEKTE)
	RJEŠENJE O OSTVARIVANJU PRAVA NA NOVČANU PODRŠKU U POLJOPRIVREDI (KANTONALNE PODRŠKE)
	UPIS U REGISTAR POLJOPRIVREDNIH GAZDINSTAVA I REGISTAR KLIJENATA
	OSNIVANJU TRGOVAČKE RADNJE
	OSNIVANJE UGOSTITELJSKE RADNJE
	IZDAVANJE RJEŠENJA O OBAVLJANJU OBRTA
	IZDAVANJE RJEŠENJA ZA OBAVLJANJE OBRTA IZ OBLASTI PRIJEVOZA ROBE I PUTNIKA
	KORIŠTENJE IZDVOJENE POSLOVNE PROSTORIJE
	OSNIVANJE ZAJEDNIČKE OBRTIČKE RADNJE-OBAVLJANJA OBRTIČKE DJELATNOSTI
	IZDAVANJE RJEŠENJA O OBAVLJANJU OBRTA - PREVOZA STVARI ZA VLASTITE POTREBE
	PRIVREMENU OBUSTAVU RADA OBRTNIČKE RADNJE
	IZMJENU RJEŠENJA O OSNIVANJU RADNJE ILI OBAVLJANJU DJELATNOSTI
	PROMJENA OBAVLJANJA REGISTROVANE DJELATNOSTI
	IZMJENA RJEŠENJA O OBAVLJANJU OBRTA ILI SRODNE DJELATNOSTI NA PODRUČJU DRUGE OPĆINE U ISTOM KANTONU
	IZDAVANJE RJEŠENJA O TEHNIČKOJ OPREMLJENOSTI ZA OBAVLJANJE UGOSTITELJSKE DJELATNOSTI
	IZDAVANJE RJEŠENJA O ISPUNJAVANJU USLOVA ZA KATEGORIJU OBJEKTA
	IZMJENA RJEŠENJA O OBAVLJANJU DJELATNOSTI TAKSI PREVOZA OSOBA U CESTOVNOM PROMETU
	IZMJENA RJEŠENJA O OBAVLJANJU DJELATNOSTI PREVOZA STVARI U CESTOVNOM PROMETU
	IZDAVANJE UVJERENJA O REGISTROVANOJ DJELATNOSTI
	IZDAVANJE ODOBRENJA O STALNOM PRESTANKU RADA
	IZDAVANJE RJEŠENJA O TEHNIČKOJ OPREMLJENOSTI ZA OBAVLJANJE UGOSTITELJSKE DJELATNOSTI
	IZDAVANJE UVJERENJA ZA PRODUŽENJE REGISTRACIJE TERETNOG VOZILA
	IZDAVANJE ODOBRENJA ZA OBAVLJANJE DJELATNOSTI DOMAĆE RADINOSTI
	IZDAVANJE RJEŠENJA O UTVRĐIVANJU POČETKA RADA RADNJE-DJELATNOSTI
	POSLOVNOG SJEDIŠTA TRGOVINSKE RADNJE / UGOSTITELJSKE RADNJE / OBRTA
	IZDAVANJE RJEŠENJA O PONOVNOM POČETKU OBAVLJANJA DJELATNOSTI
	IZMJENA RJEŠENJA - TRGOVINSKA DJELATNOST
	IZMJENA RJEŠENJA – UGOSTITELJSKA DJELATNOST
	IZMJENA RJEŠENJA O OBRTU SRODNE DJELATNOSTI
	OBAVIJEST O DATUMU POČETKA RADA PRODAJNOG OBJEKTA
	OBAVIJEST O DATUMU POČETKA RADA – OBAVLJANJA DJELATNOSTI
	IZDAVANJE ODOBRENJA ZA OSNIVANJE AUTO-ŠKOLE

	Služba za prostorno uređenje, geodetske i imovinsko pravne poslove
	ŠALTER 11
	PREPIS ILI IZVOD IZ POSJEDOVNOG PLANA
	KOPIJA KATASTARSKOG PLANA
	CIJAPENJE PARCELE U GRADSKOM GRAĐEVINSKOM PODRUČJU
	CIJAPENJE PARCELE VAN GRADSKOG GRAĐEVINSKOG PODRUČJA
	SPAJANJE PARCELA
	ISPLANJENJE OBJEKTA
	UPLANJENJE OBJEKTA
	POKAZIVANJE NESPORNIH GRANICA PARCELA
	PROVOĐENJE PROMJENA U KATASTARSKOM OPERATU (KUPOPRODAJA, POKLON, NASLJEDSTVO, DIOBA)
	ISPRAVKA POGREŠNOG UPISA U KATASTARSKOM OPERATU
	UVJERANJE O IMOVINI
	ZAHTJEV ZA DEEKSPROPRIJACIJU
	PRIJEDLOG ZA POTPUNU EKSPROPRIJACIJU
	PRIJEDLOG ZA NEPOTPUNU EKSPROPRIJACIJU
	ŠALTER 10
	ZAHTJEV ZA IZDAVANJE IZVODA IZ PS OBRASCA


