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Broj predmeta: 02-04-01033-2022
Gracanica, 17.03.2022.godina

Na osnovu ¢lana 15. stav 1. tacka 2. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji
BiH (“Sl.novine Federacije BiH broj, 49/06 i 51/09”), ¢lana 28. stav 7. I 8.. Zakona o
drzavnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu (“SI. novine Tuzlanskog kantona", br. 7/2017,
10/2017, 10/2018, 14/2018 i 8/2021) i ¢lana 10. Statutarne odluke Statutarne odluke o
organizaciji Grada Gracanica u skladu sa Zakonom o Gradu Gradanica ("Sluzbeni glasnik
Grada Gracanica" broj: 1/19) Gradonacelnik donosi:

Uputstvo
o0 postupanju po prijavi korupcije u Gradskoj upravi Grada Graé¢anica

I - OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Ovim uputstvom ureduju se nacin podnosenja i primanja prijave korupcije koja se odnosi na
zaposlene u Gradskoj upravi Grada Gracanica, postupanje sa prijavom korupcije, obaveze
odgovornog lica i druga pitanja koja su od znataja za prijavu korupcije, a naro¢ito
obezbjedenje zastite anonimnosti (identiteta) prijavioca.

Clan 2.
Pravno uredivanje postupka podnosenja prijave korupcije i postupanja sa prijavom ima za cilj
da se uredi procedura, da se osigura efikasno postupanje sluzbenika u Gradskoj upravi Grada
Gracanica po podnesenim prijavama, te da se garantuje svakom prijaviocu korupcije da ée
njegova prijava biti razmotrena i da ¢e o ishodu biti obavjesten u predvidenom roku.

Clan 3.
Po ovom uputstvu postupaju odgovorna lica u Gradskoj upravi Grada Gradanica, koja odredi
gradonacelnik. Odgovorna lica duZna su postupiti kako po prijavama fizi¢kih ili pravnih lica,
tako i po prijavama zaposlenih unutar Gradske uprave Grada Gracanica u svim sluajevima
sumnje na pojavu korupcije ili u slu¢ajevima kada dodu do saznanja o koruptivnom ponasanju
zaposlenih u Gradskoj upravi.

II - PRIJAVA KORUPCIJE

Clan 4.
Prijava korupcije predstavlja pismeno ili usmeno obavjestenje koje sadrzi podatke o ¢injenju
ili ne€injenju odgovornog lica ili lica koje je radno angaZovano u Gradskoj upravi Grada
Grac¢anica, zloupotrebom sluzbenih ovlascenja ili sluzbenog polozZaja u privatne svrhe, u cilju



sticanja protivpravne imovinske ili bilo koje druge koristi za sebe ili drugoga, kao i druge
podatke o nepravilnostima u radu ovih lica koje ukazuju na postojanje korupcije.

Clan 5.

Prijava korupcije mozZe da se podnese u pisanoj ili usmenoj formi. Ukoliko se prijava podnosi
u pisanoj formi, mozZe da bude upucena postanskim putem, elektronskim putem ili putem
faksa. Prijave u usmenoj formi podnose se usmeno na zapisnik kod ovlastenog sluzbenika za
prijem prijava korupcije ili telefonskim putem neposrednim saop$tavanjem sluzbeniku
ovlastenom za prijem prijava korupcije. Prijave u pisanoj formi mogu da se napis$u/otkucaju
na propisanom obrascu koji se nalazi u prilogu ovog uputstva i &ini njegov sastavni dio, a koji
je javno objavljen na zvani¢noj web stranici Gradske uprave Grada Gracanica, te dostupan u
Stampanom obliku u prostorijama Gradske uprave. Takode, prijava u pisanoj formi moze biti
formulisana na bilo kom drugom dokumentu koji nije propisani obrazac, ali je neophodno da
sadrzi sve neophodne elemente.

Clan 6.
Prijava korupcije treba da sadrZi sledece elemente:

1. Opis &injenja ili necinjenja koje predstavlja korupciju (po misljenju podnosioca
prijave),

2. Cinjenice i okolnosti na osnovu kojih prijavilac sumnja da je pokusana ili izvrSena
korupcija,

3. Podatke o licu zaposlenom u Gradskoj upravi Grada Gracanica za koje postoji sumnja
da je izvrsilo korupciju, ukoliko prijavilac ima informacije o tome u momentu
podnosenja prijave

4. Podatke o eventualnim svjedocima dogadaja i materijalnim dokazima iz kojih
proizlazi sumnja da je pokuSana ili izvrSena korupcija, ukoliko je podnosilac prijave u
posjedu takvih dokaza.

5. Podatke o prijaviocu korupcije i svojerucni potpis - ukoliko isti zeli da ih ostavi
(fakultativni element)

Clan 7.
Prijava korupcije moZe da se podnese na jedan od sledec¢ih nacina:

1. Postanskim putem, slanjem prijave putem poste na adresu Gradske uprave Grada
Gracanica

2. Neposrednom predajom prijave u pisarnici Gradske uprave

3. Ubacivanjem prijave u za to posebno predvideno sanduce koje se nalazi u
prostorijama Gradske uprave, a koje nije obuhvaceno video nadzorom

4. Elektronskim putem, slanjem prijave na elektronsku adresu:

5. Putem posebnog linka/banera objavljenog na zvani¢noj web stranici Grada

6. Usmeno, davanjem izjave na zapisnik kod ovlastenog sluzbenika za prijem prijave
korupcije

7. Telefonskim putem, saop3tavanjem sluzbeniku ovlastenom za prijem prijava korupcije

III - PRIJEM I EVIDENTIRANJE PRIJAVE

Clan 8.
Evidentiranje prijava korupcije u skladu sa ovim uputstvom ima tretman evidentiranja
povjerljive poste koji se §titi sadrzaj posiljke i identitet prijavioca korupcije, u skladu sa
pravilima kancelarijskog poslovanja. Prijava korupcije se protokolise, koristi, ¢uva i arhivira
na na¢in kojim se obezbjeduje zastita identiteta prijavioca i sadrzaja prijave.



Clan 9.
Kada je prijava korupcije zaprimljena postanskim putem u slu¢aju kada je na koverti
naznaceno da se odnosi na prijavu korupcije, ista se ne smije otvarati, nego se na kovertu
stavlja otisak prijemnog Stambilja Gradske uprave sa brojem pristigle posilike, te se posiljka
bez odlaganja, putem posebne interne dostavne knjige, dostavlja ovlastenom sluzbeniku za
postupanje po prijavi korupcije. Na isti nadin postupiée se i kada je prijava korupcije
kovertirana i predata neposredno u prostorije Gradske uprave.

U slucaju da na koverti ili omotu nije naznaceno da se posiljka odnosi na prijavu korupcije, te
zaposleni pri pregledu poste to utvrdi tek nakon otvaranja koverte ili omota, kovertu ¢e
zatvoriti i bez odlaganja dostaviti ovlastenom sluzbeniku za postupanje po prijavi. Zaposlenik
je duzan sa€initi sluzbenu zabiljesku u kojoj ¢e navesti na koji nacin je prijava podnesena, ko
je otvarao poStu i ko je upoznat sa sadrzajem posiljke i identitetom podnosioca prijave.
Posiljka se evidentira na nacin propisan u ¢lanu 8. stav 1. Na isti na¢in postupice se i kada je
prijava korupcije predata neposredno u prostorije Gradske uprave bez koverte ili omota.

Clan 10.
Prijave korupcije koje su ostavljene u za to posebno predvideno sanduce koje se nalazi u
prostorijama Gradske uprave evidentiraju se na na¢in da ovlasteni sluzbenik za postupanje po
prijavama jednom mjese¢no otvara sanduce u prisustvu sluzbenika-Sefa pisarnice, o Gemu se
sastavlja sluzbena zabiljeska koju zajedno potpisuju. Prijave koje su ostavljene u sanduce
protokolisu se i evidentiraju na isti na¢in kao i prijave zaprimljene putem poste.

Clan 11.
Kada je prijava korupcije dostavljena putem elektronske poste ili putem posebnog
linka/banera na zvani¢noj internet stranici Grada, prijem i evidenciju prijava vr3i sluzbenik
koji je ovlasten za postupanje po prijavama korupcije i koji ima pristup elektronskoj adresi.
Elektronske prijave se Stampaju, protokoliSu i evidentiraju na isti nacin kao i prijave
zaprimljene poStanskim putem poste.

Clan 12.
Ovlasteni sluzbenik za postupanje po prijavama obavezan je evidentirati i protokolisati prijave
koje su mu saopstene usmeno, davanjem izjave na zapisnik i telefonskim putem.

IV - OVLASTENI SLUZBENIK ZA POSTUPANJE PO PRIJAVI

Clan 13.
Ovlasteno lice za postupanje po prijavi korupcije je sluzbenik Gradske uprave kojeg imenuje
Gradonacelnik posebnim rjesenjem. Da bi sluzbenik mogao biti imenovan za postupanje po
prijavama korupcije mora imati
VII stepen stru¢ne spreme, zavrsen pravni fakultet sa 240 ECTS bodova ili ekvivalent.

Ukoliko ovlasteni sluzbenik za postupanje po prijavama korupcije iz bilo kojeg razloga nije u
mogucnosti da izvrSava prava i obaveze koje proizilaze iz ovog Uputstva, Gradonacelnik
donosi odluku kojom ovlas¢uje drugog sluzbenika zaposlenog u Gradskoj upravi da postupa
po prijavama dok je ovlasteni sluzbenik odsutan. Sluzbenik koji mijenja ovlastenog
sluZbenika za postupanje po prijavama korupcije mora ispunjavati iste uslove u pogledu vrste
1 visine stru¢ne spreme iz ¢lana 13. stav 1.



V - POSTUPANJE PO PRIJAVI

Clan 14.
Postupanje po prijavama korupcije organizovano je na nadin da ovlasteni sluzbenik prijave
rjeSava hronoloskim redom, po redu prispjeéa. Ovlasteni sluzbenik obavezan je da po
sluzbenoj duznosti prkupi $to vise podataka u cilju sveobuhvatnog ispitivanja navoda iz
prijave. Sluzbenici i drugi zaposleni u Gradskoj upravi duzni su da saraduju sa ovlastenim
sluzbenikom, kao i da mu daju podatke i informacije kojima raspolazu, a koje se odnose na
predmetnu prijavu.

Clan 15.
Ovlasteno lice je duzno da odmah, a najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema potpune
prijave korupcije, postupi po prijavi. U cilju provjere navoda iz prijave korupcije, ovlasteno
lice organizuje i vodi prikupljanje podataka i ¢injenica na osnovu kojih mozZe odlugiti o
osnovanosti prijave korupcije.

Clan 16.
Ukoliko je prijava nepotpuna, a u istoj su navedeni podaci o podnosiocu prijave, ovlasteno
lice, ¢e bez odlaganja pozvati podnosioca prijave da, u roku od sedam dana, prijavu dopuni
ukoliko je to neophodno, i upozoriti ga da ¢e prijava biti odbacena ukoliko je ne dopuni u
ostavljenom roku. Ukoliko je prijava nepotpuna, a u istoj nisu navedeni podaci o podnosiocu
prijave, prijava se arhivira, te se sadinjava sluzbena zabiljeska da se po prijavi nije moglo
postupati iz razloga nepotpunosti.

Clan 17.
Kada je prijava korupcije potpuna i sadrZi sve potrebne elemente za postupanje, ovlaiteni
sluZbenik ispituje osnovanost navoda iz prijave i prijavu dostavlja na izjasnjenje zaposlenom
u Gradskoj upravi za kojeg je iznesena sumnja da je izvr$io korupciju, uz ostavljanje
primjerenog roka za izja$njenje. Zaposlenom se dostavlja kopija prijave, s tim da u kopiji ne
smiju da budu vidljivi li¢ni podaci prijavioca korupcije.

Clan 18.

Ovlasteni sluzbenik moZe da radi razjasnjenja odredenih navoda u prijavi od podnosioca
prijave zatrazi dodatna pojasnjenja, podatke i dokaze. OvlaSteni sluzbenik je duzan da
prijaviocu korupcije, na njegov zahtjev, pruZi obavjestenja o toku i radnjama preduzetim u
postupku, u roku od 15 dana od dana podno3enja takvog zahtjeva.

Kada ovlasteni sluzbenik, utvrdi da se prijava odnosi na sumnju na korupciju u nekom
drugom subjektu, upoznaée prijavioca sa tim da se predmetna prijava podnosi tom drugom
subjektu.

Clan 19.
Ukoliko se prijava korupcije odnosi na Gradonacelnika, te ukoliko su ispunjeni uslovi za
postupanje po prijavi, ovlaSteni sluzbenik ¢e prijavu sluzbenim putem dostaviti
Gradonacelniku na izja$njenje, pri éemu se identitet podnosioca prijave nece otkrivati.

Ukoliko se prijava korupcije odnosi na ovlastenog sluzbenika zaduzenog za postupanje po
prijavama korupcije, prijava se dostavlja neposredno Gradonacelniku, koji ¢e odrediti drugog
sluzbenika za postupanje po prijavi.



VI - ODLUCIVANJE PO PRIJAVI

Clan 20.
Ovlasteni sluZbenik donosi odluku o postupanju po prijavi korupcije, nakon Sto prikupi
dovoljno informacija i ispita navode iz prijave korupcije. Odluka o postupanju po prijavi
korupcije sadrzi dispozitiv i obrazlozenje. Ovlasteni sluzbenik moze:
1. Donijeti odluku kojom se prijava korupcije odbacuje kao nepotpuna
2. Donijeti odluku kojom se prijava odbija kao neosnovana
3. Donijeti odluku kojom se prijava usvaja kao osnovana

Clan 21.
Ukoliko se donese odluka kojom se prijava korupcije odbaci ili odbije podnosilac prijave se
pouc¢ava da ima pravo da navode iz prijave proslijedi nadleznom kantonalnom tuzilastvu.
Ukoliko se prijava korupcije usvoji kao osnovana, navodi iz prijave i odluke ovlastenog
sluzbenika se bez odlaganja dostavljaju nadleznim organima gonjenja, posebno ukoliko se
radi o sumnji na krivi¢no djelo ili prekr3aj. Ovlasteni sluzbenik obavezan je Gradonacelniku
predloziti mjere i aktivnosti radi otklanjanja, spre¢avanja i suzbijanja utvrdenih nepravilnosti i
pokretanja odgovornosti u slu¢aju osnovanosti prijave.
Odluka o postupanju po prijavi obavezno se dostavlja prijaviocu korupcije u roku od osam
dana od dana dono$enja odluke.

Clan 22.

Ovo Uputstvo stupa na snagu danom donosenja.
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