BOSNA | HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton

GRAD GRACANICA
GRADSKO VIJECE

Broj :
Gracanica, godine

Na osnovu ¢lana 50. Zakona o organizaciji organa uprave u Federacije BiH (Sluzbene novine
Federacije BiH broj: 35/05) i ¢lana 16. Statuta Grada Gracanica (,,Sluzbeni glasnik Grada
Gracanica“ br. 01/23), Gradsko vije¢e Gracanica na sjednici odrzanoj dana,
godine,donosi:

ODLUKU
o organizaciji i djelokrugu rada
Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Gracanica

I OPCE ODREDBE

Clan 1.
Ovom Odlukom se osniva i utvrduje organizacija Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada
Gracanica, broj, nazivi i organizaciona struktura gradskih sluzbi, djelokrug rada, rukovodenje
i koordinacija rada, javnost rada, kao i druga pitanja od znaCaja za organizaciju rada i
funkcionisanje Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Gracanica (u daljem tekstu:
"gradski organ uprave").

Clan 2.
Gradski organ uprave se osniva za obavljanje upravnih, stru¢nih i drugih poslova iz zakonom
utvrdenih nadleznosti jedinice lokalne samouprave, kao 1 za poslove prenesene u nadleznost
od strane Federacije ili Kantona i to na nacin da se osigura zakonito i efikasno obavljanje
osnovne 1 prenesene nadleZnosti lokalne samouprave.
Gradski organ uprave poslove iz prethodnog stava obavlja samostalno u granicama utvrdenih
ovlastenja.

Clan 3.
Gradski organ uprave osniva se kao Jedinstveni gradski organ uprave sa sluZbama kao
osnhovnim organizacionim jedinicama.
Organizaciona struktura gradskog organa uprave mora osigurati efikasno i potpuno
ostvarivanje prava i sloboda gradana, te obezbijediti sprovodenje zakona, drugih propisa i
akata donesenih od strane Gradskog vijeca, Kantona ili Federacije.

Clan 4.
Rad gradskog organa uprave zasniva se na nacelima: zakonitosti, transparentnosti, javnosti,
odgovornosti, efikasnosti, ekonomicnosti, profesionalnoj nepristrasnosti 1 politi¢koj
nezavisnosti.
Kontrola zakonitosti upravnih i drugih akata koje donosi organ uprave vrsi se putem upravnog
nadzora koji se ostvaruje na na¢in utvrden Zakonom.

II NADLEZNOST GRADSKOG ORGANA UPRAVE

Clan 5.
Gradski organ uprave neposredno izvrSava odluke i druge akte koje donosi Gradsko vijece iz
nadleznosti lokalne samouprave, kao i upravne poslove koji su federalnim, odnosno



kantonalnim zakonima i drugim propisima Bosne i Hercegovine preneseni u nadleznost
gradskim organima uprave.

Clan 6.
Gradski organ uprave je duzan pripremiti i dati odgovore na pitanja kako vije¢nika Gradskog
vijeca, tako i na pitanja pravnih i fizickih lica u vezi sa rjeSavanjem njihovih prava i obaveza
U upravnom postupku.

Clan 7.
Gradski organ uprave ima pravo nadzora nad zakonitoS¢u upravnih i1 drugih akata pravnih lica
na koja su prenesena javna ovlaScenja, te inspekcijskog nadzora neposrednim uvidom u
zakonitost rada, poslovanja i postupanja pravnih lica i gradana u pogledu pridrzavanja zakona
i drugih propisa.
Inspekcijski nadzor obavljaju gradski inspektori iz oblasti u kojima je zakonom utvrdena
nadleznost gradske inspekcije.

Clan 8.
Gradski organ uprave je duzan da, u poslovima iz svoje nadleznosti, priprema odluke i druge
akte koje donosi Gradsko vijece, kao 1 izmjene 1 dopune ve¢ donesenih odluka i drugih akata.

Clan 9.
Gradski organ uprave je duzan pratiti stanje iz oblasti za koju je osnovan, prikupljati podatke,
te izradivati analiticke, informativne i druge materijale u cilju upoznavanja Gradskog vijeca,
ali 1 drugih organa sa stanjem u odredenoj oblasti i potrebi poduzimanja odgovarajuc¢ih mjera.

Clan 10.
Gradski organ uprave je odgovoran za stanje u oblasti za koju je osnovan i to u pogledu
izvrSavanja zakona i drugih propisa, kao i1 za tacnost 1 azurnost podataka koje dostavlja
Gradskom vijecu ili drugim organima uprave.

111 ORGANIZACIJA GRADSKOG ORGANA UPRAVE

Clan 11.
Prilikom osnivanja 1 utvrdivanja organizacije gradskog organa uprave moraju se posStovati
sljedeci kriteriji:
- da se organizaciona struktura prilagodi broju stanovnika i ekonomskoj razvijenosti Grada
Gracanica;
- da se organizacijom organa uprave obezbijedi potpuno, efikasno i racionalno obavljanje
poslova uprave,
- da se broj 1 vrsta organa utvrduje iskljucivo prema obimu i vrsti upravnih 1 stru¢nih poslova
koji su dati u nadleznost gradskog organa uprave;
- da se isti 1 sli¢ni upravni 1 strucni poslovi obavljaju (grupiraju) u okviru jedne sluzbe;
- da se zavisno od veli¢ine podrucja, pojedini upravni i strucni poslovi dislociraju i obavljaju
u okviru mjesnih zajednica ili mjesnih ureda 1 na taj nacin gradanima sa udaljenih podrucja
omoguci lakSe ostvarivanje prava i obaveza.

Clan 12.
Za vrsenje poslova lokalne samouprave i upravnih poslova iz samoupravnog djelokruga
Grada, prenesenih poslova iz nadleznosti Federacije 1 Kantona, te vrSenje struc¢nih i
administrativno — tehnic¢kih poslova za potrebe Gradskog vije¢a i administrativno-tehnickih i
drugih pomo¢nih poslova od zajedniCkog interesa u gradskom organu uprave kao
Jedinstvenom gradskom organu uprave Grada Gracanica osnivaju se gradske sluzbe za upravu
1 stru¢ne Sluzbe:

- Sluzba za poduzetnisStvo, lokalni razvoj i finansije;



- Sluzba za prostorno uredenje, geodetske i imovinsko pravne poslove;

- Sluzba za inspekcijske, stambeno - komunalne poslove i zastitu okolisa

- Sluzba za upravu, druStvene djelatnosti, boracko invalidsku zastitu i zajednicke
poslove;

- Sluzba za civilnu zastitu;

- Sluzba za internu reviziju;

- Strucna sluzba za poslove Gradskog vijeca

- Strucna sluzba za poslove Gradonacelnika

Clan 13.
Radi raspravljanja nacelnih i drugih pitanja iz djelokruga rada gradskog organa uprave,
davanja stru¢nih misljenja i prijedloga, Gradonacelnik obrazuje i saziva Kolegij, koji pored
Gradonacelnika cine sekretar gradskog organa uprave i rukovodioci sluzbi za upravu i
strunih sluzbi, a ¢lanovi Kolegija mogu biti i rukovodioci posebnih sluzbi, ustanova i

preduzeca ¢iji je osniva¢ Grad Gracanica.

Clan 14.
Za izvrSavanje pojedinih poslova iz nadleZnosti gradskog organa uprave Gradonacelnik moze
imenovati stalne ili povremene komisije, radne grupe i druga radna tijela, ¢iji se rad,
nadleznost, ovlastenje 1 druga pitanja reguliSu posebnim aktom.
U Komisije, radne grupe i druga radna tijela iz stava 1. ovog ¢lana mogu se angazirati i
strunjaci iz drugih organa drZavne sluzbe, institucija ili pojedinci, ako je angaziranje tih
osoba s obzirom na njihovu struku neophodno kako bi se izvr$io odredeni zadatak ili posao

IV DJELOKRUG RADA GRADSKIH SLUZBI
Clan 15.
Sluzba za poduzetniStvo, lokalni razvoj i finansije

Sluzba za poduzetniStvo, lokalni razvoj i1 finansije vrS$i upravne i struéne poslove iz
nadleznosti Grada koji se odnose na privredni razvoj i finansije i to:

- lzvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa i opéih akata koji se odnose
na poduzetni$tvo, lokalni razvoj, finansije,

- Izraduje nacrte propisa i druge opste i pojedinacne akte iz svog djelokruga,

- Rjesava u upravnim stvarima iz oblasti samostalnog privredivanja, poljoprivrede i
drugih upravnih stvari iz nadleznosti Sluzbe,

- Izrada analiza, informacija, izvjestaja iz oblasti privrede, lokalnog razvoja i finansija,

- Izrada i provodenje Strategije razvoja Grada,

- Priprema nacrt i prijedlog budZeta, te izvjeStaja o izvrSenju,

- Vr3i kontrolu pravilnosti i zakonitosti koriStenja budzetskih sredstava,

- Poslove knjigovodstva i racunovodstva,

- Trezorsko poslovanje,

- Poslove javnih nabavki 1 pracenje realizacije ugovora,

- Saradnja sa privrednim sektorom, predstavnicima malih, srednjih i strateskih
preduzeca, strukovnim udruzenjima i1 medunarodnim organizacijama za podrsku
privatnom sektoru,



- Predlaganje mjera za stvaranje povoljnog poslovnog ambijenta, privlacenje investicija,
promovisanje mjera podrse MSP,

- Preduzimanje mjera iz nadleznosti Grada u vezi sa razvojem, podsticajem i zaStitom
poljoprivrednog zemljista,

- Vodenje sluzbene evidencije i baze podataka iz nadleznosti Sluzbe (registar
poduzetnika, poljoprivrednih gazdinstava, izdatih rjeSenja i druge registre) kao i
poslove statistike,

- lzrada nacrta op¢ih i drugih akata koje donosi Vijece iz nadleZnosti privrede i lokalnog
razvoja,

- Ucesc¢e u izradi programa rada Gradonacelnika i Gradskog vijeca,

- Ucesc¢e u radu komisija koje imenuje Gradonacelnik i Gradsko vijece,

- Koordinacija rada sa drugim sluzbama i organizacionim jedinicama, drzavnim
institucijama, kantonom, organizacijama i institucijama u okviru ovlastenja,

- Obavljaju se i drugi poslovi po nalogu Gradonacelnika, kao i drugi poslovi koji se
posebni aktima stave u nadleznost Sluzbe.

Clan 16.

Sluzba za prostorno uredenje, geodetske i imovinsko pravne poslove

Sluzba za prostorno uredenje, geodetske 1 imovinsko pravne poslove vrsi upravne i strucne
poslove iz nadleznosti Grada koji se odnose na:

- Provodenje zakona i drugih propisa i opé¢ih akata iz oblasti urbanizma, prostornog
uredenja, gradenja, gradevinskog zemljiSta, katastra i imovinsko-pravne oblasti;

- Provodi zakonom propisan postupak za donoSenje razvojnih i provedbenih planova,
njihove izmjene i dopune i provodi iste,

- Davanje obavjeStenja gradanima o mogucnosti gradnje na pojedinim lokacijama u
skladu sa usvojenim planovima (izvodi iz planova),

- Priprema gradskih odluka iz oblasti urbanizma, gradevinarstva, katastra i imovinsko-
pravnih odnosa,

- RjeSava u upravnim stvarima iz djelokruga rada SluZzbe i izdaje uvjerenja o kojima se
vode sluzbene evidencije,

- Zemljidnu politiku i planove uredenja gradevinskog zemljista,

- Priprema prijedloga idejnih rjeSenja estetskog uredenja objekata, zelenih i javnih
povrsina,

- Daje projektne zadatke i priprema tendersku dokumentaciju iz nadleznosti Sluzbe,

- Priprema programe, analize, izvjestaje 1 drugo iz nadleZnosti Sluzbe,

- Vodi evidenciju gradevinskog zemljista,

- Utvrduje urbanisticko-tehnicke uslove za izradu urbanisti¢kih saglasnosti i vrsi
pregled izvedbeno tehnicke dokumentacije,

- Vrsi poslove premjera, uspostave i obnove katastra nekretnina, katastra komunalnih
uredaja, kartografiranje teritorije Grada, vodi tehni¢ku arhivu originala karata i
planova i premjeravanja zemljista,

- Priprema rjeSenja o utvrdivanju opceg interesa,



Obracunava rentu, naknadu za uredenje 1 koristenje gradevinskog zemljista,

Vodi upravne postupke iz oblasti gradevinskog zemljista imovinsko-pravne oblasti
Ucestvuje u izradi programa rada Gradonacelnika i Gradskog vijeca,

Obavljanje koordinacije rada sa drugim sluzbama i organizacijama iz svog djelokruga,
Ucestvuje u radu komisija koje imenuje Gradonacelnik i Gradsko vijece,
Uspostavljanje 1 odrzavanje GIS (Geoinformacionog sistema) u oblasti prostornog
planiranja i katastra zemljista,

Priprema tenderske dokumentacije u postupku javnih nabavki iz svoje nadleznosti,
Obavlja i druge poslove po nalogu Gradonacelnika.

Clan 17.

Sluzba za inspekcijske, stambeno-komunalne poslove i zastitu okolisa
Sluzba za Sluzba za inspekcijske, stambeno - komunalne poslove i zaStitu okolisa vrsi

upravne i struéne poslove iz nadleznosti Grada koji se odnose na:

Provodenje zakona i drugih propisa i op¢ih akata iz stambeno-komunalne oblasti,
putne, komunalne i druge infrastrukture

izraduje nacrte opc¢ih i pojedina¢nih akata iz oblasti za koju je nadlezna i osigurava
njihovo provodenje u skladu sa zakonom,;

rjeSava u upravnim stvarima iz nadleznosti Sluzbe, vodi propisane sluzbene evidencije
1 izdaje uvjerenja o ¢injenicama na osnovu sluzbene evidencije

Izraduje planove i projekte razvoja komunalne infrastrukture (sanacija, rekonstrukcija,
modernizacija),

Vodi upravne postupke o privremenom zauzimanje javnih povrsina i obavlja poslove
koji se odnose na rad pijaca, zaStite zivotinja, obaveza vlasnika Zivotinja, stocnog
groblja, deponija, pasa-lutalica i higijenskog servisa;

Obezbjeduje organizovano obavljanje individualne komunalne potroSnje (proizvodnja
1 isporuka vode, preciS¢avanje 1 odvodenje otpadnih voda, proizvodnja 1 isporuka
toplote, odvozenje i1 deponovanje komunalnog otpada, pogrebna i dimnjaCarska
djelatnost),

Obezbjedenje 1 vrSenje nadzora na c¢iS€enju 1 odrzavanju javnih, zelenih i drugih
povrsina,uredivanje i opremanje javnih zelenih i rekreacionih povrSina, odvodenje
atmosferskih voda, odrzavanje komunalne opreme,

Obavljanje strucno operativnih poslova u vezi sa izgradnjom i odrZzavanjem puteva i
objekata nad putevima,

Planiranje, organizovanje i nadziranje rada zimske sluzbe,

Poslovi koji su vezani za rjeSenje regulisanja saobracaja,

Poslovi u vezi sa klizistima i energetskom efikasnoscu,

Rad na poslovima kontrole mjese¢ne potroSnje i godiSnjih planova odrZavanja i
izgradnje javne rasvjete,

Pracenje stanja funkcionisanja javne rasvjete i semafora,

Vodenje katastra izgradene javne rasvjete,

Pracenje 1 nadzor nad radom javnih preduzeca iz komunalne oblasti 1 zivotne sredine,
Organizovanje zastite i unapredenja kvaliteta zivotne sredine,



Poslovi iz oblasti stambenih odnosa u skladu sa odredbama Zakona o koriStenju,
upravljanju i odrzavanju zajednickih djelova i uredaja zgrade

Priprema tenderske dokumentacije u postupku javnih nabavki iz svoje nadleznosti,
Poslovi energetske efikasnosti,

Rad na izradi gradskih odluka i drugih akata proizaslih iz Zakona o cestama, Zakona o
komunalnim djelatnsotima i dr. iz ovih oblasti,

vrsi poslove pripreme, prac¢enja i realizacije investicionih i drugih projekata, inicira,
prati i ucestvuje u izradi planova, programa i projekata od interesa za Grad;

vr§i poslove pripreme, iniciranja postupka, pracenja 1 realizacije investicionih
projekata od strane Grada, Kantona i drugih subjekata;

vrsi struéno-tehnicki nadzor na izgradnji objekata gdje je investitor Grad i podnosi
konacan izvjestaj i obra¢un po zavrSenim projektima i investicijama;

priprema projektne zadatke i investiciono-tehnicku dokumentaciju za projekte koji se
realizuju putem Grada;

ucestvuje u izradi planova i programa iz nadleZnosti Sluzbe 1 vr$i analizu, utvrduje
plan investicija, prikuplja i obraduje informacije za realizaciju plana investicija Grada,
vr$i poslove odrzavanja cesta od interesa za Grad;

vrsi struénu obradu zahtjeva 1 inicijativa mjesnih zajednica u cilju rjeSavanja pitanja
koja se odnose na putne i vodovodne mreze, javnu rasvjetu i izgradnju objekata za
drustvene namjene, predlaze mjere za rjeSavanje podnesenih zahtjeva i pokrenutih
inicijativa i ucestvuje u realizaciji istih;

utvrduje 1 prati stanje u oblasti voda, energetske efikasnosti, zastite okolisa, ekologije 1
iskoriStavanja prirodnih resursa, te predlaze mjere, radnje i1 postupke u cilju
sprjeCavanja nastanka Stetnih posljedica i prati realizaciju tih mjera;

vr$i koordinaciju poslova i zadataka svih ucesnika u oblasti voda i zastite okolisa;
predlaZze mjere za unapredenje voda i zastite okoliSa, u nadleznosti Grada;

ucestvuje u izradi strategije lokalnog ekonomskog razvoja, operativnih planova,
programa i projekata vezanih za lokalni ekonomski razvoj i zajedno sa drugim
sluZzbama prati realizaciji istih;

prati stanje, obezbjeduje izvrSavanje zakona 1 neposredno vrsi inspekcijski nadzor nad
provodenjem zakona 1 drugih propisa iz nadleznosti komunalne, urbanisticko-
gradevinske, trziSne, sanitarne, putne inspekcije i drugih oblasti inspekcijskog
nadzora, koji se zakonom prenesu na Grad,

redovno izvjesStava Gradsko vije¢e i Gradonacelnika o stanju i preduzetim mjerama u
svim oblastima inspekcijskog nadzora za koje je nadlezna,

sastavlja i izdaje prekrSajne naloge prema vazeéim propisima,

vr§i zastupanje pred nadleZznim sudom po predmetima koji se odnose na oblast
inspekcijskog nadzora

pokrece procedure za realizaciju sredstava planiranih budzetom Grada za projekte iz
nadleznosti Sluzbe, priprema i realizuje projektne zadatke;

Ucestvuje u izradi programa rada Gradonacelnika i Gradskog vijeca,

Obavljanje koordinacije rada sa drugim sluzbama i organizacijama iz svog djelokruga,
Ucestvuje u radu komisija koje imenuje Gradonacelnik i Vijece,

Priprema programe, analize, izvjesStaje 1 drugo iz nadleznosti Sluzbe,



- Obavlja i druge poslove po nalogu Gradonacelnika

Clan 18.
Sluzba za upravu, drustvene djelatnosti, boracko invalidsku zaStitu i zajednicke poslove

Sluzba za upravu, drustvene djelatnosti, boracko invalidsku zastitu i zajednicke poslove vrsi
upravne i struéne poslove iz nadleznosti Grada koji se odnose na:

- IzvrSavanje i obezbjedenje izvrSavanja zakona, drugih propisa i op¢ih akata iz oblasti
predskolskog, skolskog vaspitanja, zdravstvene i socijalne zastite, nauku, kulturu i
sport, nevladine organizacije, oblasti uprave, boracko-invalidske zastite, raseljenih
osoba i zajednicke poslove,

- Izraduje nacrte propisa i drugih akata iz svog djelokruga rada,

- RjeSava u upravnim stvarima iz svog djelokruga rada,

- Izdaje uvjerenja o ¢injenicama za koje se vode evidencije,

- Poslove Salter sale - centra za usluge,

- vr$i poslove upravnog rjeSavanja za ostvarivanje prava na licnu 1 porodi¢nu
invalidninu, novéanu egzistencijalnu naknadu, vodi evidencije i prati promjene;

- vrsi poslove upravnog rjeSavanja za ostvarivanje prava na socijalnu i zdravstvenu
zastitu korisnika borac¢ko-invalidske zastite;

- vrSi obracun, isplatu i izvjeStavanje o isplatama za korisnike boracko-invalidske
zastite;

- saraduje sa nadleznim ministarstvima, borackim organizacijama i medicinskim
ustanovama

- Poslove u vezi sa birackim spiskovima,

- Vr$i nadzor nad radom javnih ustanova koje je osnovalo Gradsko vijece,

- Poslove mati¢nih evidencija,

- provodi javne pozive za dodjelu sredstava iz Budzeta Grada u oblastima sporta,
kulture, udruzenja gradana, mjesnih zajednica i dr., te vr$i monitoring nad realizacijom
projektnih aktivnosti

- vodi evidencije u bazi podataka raseljenih osoba radi ostvarivanja prava na
zdravstvenu 1 socijalnu zastitu, koriStenje alternativnog smjeStaja i1 drugih prava
raseljenih osoba na osnovu federalnih i kantonalnih propisa;

- vodi sve poslove vezane za dodjelu alternativnog smjeStaja i vrs$i uspostavljanje,
izradu, vodenje i odrzavanje evidencije u oblasti neprofitnog socijalnog stanovanja;

- saraduje sa medunarodnim organizacijama, nevladinim organizacijama i Centrom za
socijalni rad u cilju uspostavljanja sistema zasnovanog na principu socijalnog
stanovanja;

- saraduje sa resornim ministarstvima u razmjeni podataka, izvjestaja, javnih poziva za
poboljsanje statusa raseljenih osoba i povratnika;

- Zajednicke poslove za Gradonacelnika, sluzbe i Gradsko vijece,

- Poslove arhive,

- Poslovi informatike za jedinstveni gradski organ uprave,

- Pracenje, primjena i provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama,

- Poslovi turizma i prirodne basine,



- Kordinacija sa drugim sluzbama iz djelokruga rada Sluzbe,

- Ucestvuje u radu komisija koje imenuje Gradonacelnik, vodi evidencije iz svog
djelokruga rada,

- Obavlja i druge poslove po nalogu Gradonacelnika

Clan 19.
Sluzba za Civilnu zaStitu
Sluzba za Civilnu zastitu vrSi upravne, strucne i druge poslove zasStite, spasavanja i
vatrogastvo iz nadleznosti Grada:

- Organizuje, priprema i provodi zastitu i spasSavanje na podrucju Grada,

- Izraduje procjenu ugroZenosti za podrucje Grada,

- Priprema program razvoja zastite i spaSavanje od prirodnih 1 drugih nesreca na Gradu,

- Predlaze plan zaStite 1 spaSavanje od prirodnih i drugih nesreca,

- Prati stanje priprema za zaStitu i spaSavanje i predlaze mjere za unapredenje,
organizovanje i osposobljavanje civilne zastite,

- Organizuje, izvodi i prati realizaciju obuke gradana na provodenju li¢ne i uzajamne
zastite,

- Organizuje i koordinira provodenje mjera zastite i spasavanje, te organizuje i sprovodi
poslove zastite od pozara i vatrogatstva,

- Organizuje gradski operativni centar civilne zastite i obezbjeduje njegov rad,

- Vr13i popunu ljudstvom Stabova civilne zaStite, sluzbe zaStite spasavanja i jedinica
civilne zastite i osigurava njihovo opremanje MTS-om, te organizuje, izvodi i prati
realizaciju njihove obuke,

- Priprema propise u oblasti zaStite spaSavanja iz nadleznosti Grada,

- Vrsi koordinaciju poslova u oblasti deminiranja 1 uklanjanja NUSA,

- Poduzima odgovaraju¢e mjere 1 aktivnosti na organizaciji i provodenju zastite od
pozara i vatrogastva na podruciju Grada,

- obavlja struéne i druge poslove koji se odnose na organizaciju profesionalne
vatrogasne jedinice,

- PredlaZe plan zastite od pozara Grada i osigurava njegovu realizaciju uz uc¢esée Sluzbe
za upravu,

- Ostvaruje saradnju sa sluZzbama civilne zaStite susjednih op¢ina i gradova u pitanjima
od zajednickog interesa za zaStitu od pozara i vatrogastva,

- Vrsi poslove odrzavanja 1 ispitivanja aparata za gasenje pocetnih pozara,

- Koordinira sve aktivnosti iz nadleznosti sluzbe na podruc¢ju mjesnih zajednica preko
organa mjesnih zajednica,

- Poslovi zastite na radu

- Vr$i 1 druge poslove iz oblasti zaStite spasavanja koji su zakonom i odlukama
Gradskog vije¢a stavljeni u nadleznost Sluzbe civilne zaStite 1 po nalogu
Gradonacelnika.



Clan 20.

Sluzba za internu reviziju
Sluzba za internu reviziju obavlja normativno pravne, studijsko analiti¢ke, stru¢no operativne
i druge poslove koji se odnose na:

Sistematican pregled i procjenu upravljanja rizikom i internih kontrola,

Procjenom adekvatnosti i efikasnosti sistema finsnsijskog upravljanja i kontrole u
smislu:

Identifikacije rizika, ocjene rizika i upravljanje rizikom od strane Gradonacelnika.
Ispunjavanje zadataka i postizanja definiranih ciljeva i programa.

Ekonomicne, efikasne i djelotvorne upotrebe resursa.

Procjene uskladenosti sa uspostavljenim politikama, procedurama, zakonima i
regulativama.

Cuvanje sredstava od gubitaka, kao rezultata svih vidova nepravilnosti.

Procjena integriteta i vjerodostojnosti informacija, ra¢una i podataka, ukljucujuéi i
procese internog i eksternog izvjestavanja.

Pripremu strateskog, godiSnjeg i pojedinacnog plana interne revizije.

Testiranje, ispitivanje i ocjena podataka i informacija.

Pracenje realizacije preporuka interne revizije od strane rukovodioca budzetskog
korisnika.

Obavljanje zadataka konsultantske prirode koji se odnose na internu reviziju, a nisu
obuhvaceni godiSnjim planom interne revizije (,,Ad hoc revizije“ po ovlastenju
Gradonacelnika).

Vrs$enje normativno pravnih poslova iz oblasti interne revizije.

Pripreme izvjeStaja i informacija interne revizije za potrebe Gradonacelnika i
rukovodioca revidiranog budZetskog korisnika.

Evidencija i ¢uvanje dokumentacije vezane za internu reviziju.

Saradnja sa Uredom za reviziju institucija u Federaciji BiH,

Pripremu zahtjeva za budzet.

Druge poslove koji se po zakonu 1 drugim propisima stavljaju u sluzbu interne revizije
i po nalogu Gradonacelnika.

Clan 21.

Strucna sluzba za poslove Gradskog vijec¢a
U okviru Stru¢ne sluzbe za poslove Gradskog vije¢a obavljaju se sljedeci poslovi:

Osigurava uslove za rad Gradskog vijeca i njegovih radnih tijela,

Priprema nacrte i prijedloge 1 prati provodenje odluka i1 drugih propisa, kao 1
pojedinac¢nih akata iz nadleznosti Gradskog vijeca,

Priprema nacrte ugovora u ¢ijem zakljucivanju ucestvuje Gradsko vijece,

Ostvaruje saradnju sa sluzbama Gradonacelnika prilikom priprema nacrta odluka 1
drugih akata koje donosi Gradsko vijece u cilju obezbjedenja metodoloskog jedinstva
u izradi,

pruza stru¢nu, administrativnu i tehni¢ku podr§ku u organizaciji, pripremi i vodenju
sjednica Gradskog vijeca, sjednica Kolegija Gradskog vijeca, te radnih tijela Gradskog



vijeca 1 vodi brigu o realizaciji zakljucaka usvojenih na sjednicama Gradskog vijeca,
Kolegija i radnih tijela;

pruza struénu, administrativnu i tehnicku podrsku u organizaciji i odrzavanju svecanih
sjednica Gradskog vijeéa, te koordinira aktivnosti vezano za programe svecanih
sjednica Gradskog vijeca

Prati propise i ukazuje Gradskom vije¢u na mjere Kkoje treba poduzeti iz svoje
nadleznosti,

Prati pojave od interesa za ostvarivanje ustavnosti i zakonitosti i stru¢no obraduje
pitanja koja treba ugraditi u gradske propise,

Prati provodenje Statuta Grada i Poslovnika o radu Gradskog vijeca,

Pruza stru¢nu pomo¢ gradskim vijeénicima u ostvarivanju njihove funkcije,

Priprema Program rada Gradskog vijeca i prati njegovu realizaciju,

Uspostavlja, izraduje, vodi i odrzava evidencije iz nadleznosti Gradskog vijeca,
Izraduje analize, izvjeStaje, informacije 1 druge struéne materijale iz nadleZnosti
Gradskog vijeca,

prima incijative 1 prijedloge upuéene Gradskom vijecu i njegovima radnim tijelima, o
¢emu obavjeStava predsjedavajuceg ili predsjednika radnog tijela, radi provodenja
propisane procedure;

Pribavlja informacije i misljenja vezano za predstavke gradana od nadleznih sluzbi za
upravu, javnih ustanova i preduzeca,

Osigurava saradnju sa ombudsmenima i drugim tijelima za zastitu ljudskih prava,
Ureduje 1 izdaje SluZbeni glasnik Grada Gracanica,

vr$i administrativno-tehnicke i operativno-tehni¢ke poslove za Gradsko vijece i
njegova radna tijela, te pruza pomo¢ gradskim vije¢nicima u ostvarivanju njihove
funkcije;

pruza struénu pomo¢ klubovima vije¢nika i vije¢nicima u osvarivanju njihovih prava i
duznosti;

izraduje akte nakon $to ih usvoji Gradsko vije¢e 1 dostavlja ih nadleznim gradskim
sluzbama i drugim organima;

vodi evidenciju i1 ¢uva originale propisa i1 drugih akata koje donosi Gradsko vijece 1
radna tijela Gradskog vijeca;

vodi evidencije o prisustvovanju vijeénika sjednicama Gradskog vije¢a i evidencije o
prisustvovanju sjednicama radnih tijela Gradskog vijeca, te na osnovu istih izraduje i
dostavlja nadleznoj sluzbi troskovnike na obra¢un naknada;

obavlja protokolarne i operativno-tehni¢ke poslove za predsjedavajuc¢eg Gradskog
vijeca;

saraduje sa nadleZnim organima i tijelima vezano za ispunjavanje prava i obaveza
gradskih vije¢nika utvrdenih zakonskim 1 drugim propisima iz nadleZnosti sluzbe;
kroz javne pozive i projekte saraduje sa medunarodnim i domadim organizacijama,
resornim ministarstvima u cilju poboljSanja uslova Zivota gradana, marginaliziranih
grupa, razvoja kulture, sporta i dr;

vodi registar mjesnih zajednica i pruza struénu pomo¢ u radu organima mjesnih
zajednica u provodenju akata Gradskog vijeca i Gradonacelnika, koji se odnose na rad
mjesnih zajednica;
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priprema izvjestaje, analize i informacije iz nadleznosti sluzbe;

obavlja i druge poslove u okviru utvrdenog djelokruga rada u skladu sa zakonskim i
podzakonskim propisima.

Vr$i i druge poslove u skladu sa zakonom, drugim propisima i po nalogu
Gradonacelnika.

Clan 22.

Stru¢na sluzba za poslove Gradonacelnika
U okviru Stru¢ne sluzbe za poslove Gradonacelnika obavljaju se sljedeci poslovi:

Kordinacija rada svih sluzbi u okviru jedinstvenog gradskog organa uprave,

Strucni 1 administrativni poslovi za potrebe Gradonacelnika,

Upravljanje ljudskim resursima, personalnim poslovima i poslovima edukacije svih
radnika organa;

Stru¢na i nomotehnicka obrada svih akata koji se odnose na personalne poslove;

vis§i poslove saradnje sa Agencijom za drzavnu sluzbu FBiH i Odborom drzavne
sluzbe za zalbe Federacije BiH;

Davanje stru¢nih mis$ljenja i uskladivanja s Ustavom 1 zakonom prednacrta, nacrta i
prijedloga propisa op¢ih akata koje donosi Gradonacelnik iz nadleZnosti sluzbe;
Vrsenje nomotehnicke obrade rjesenja i drugih propisa, koje donosi Gradonacelnik;
Izrada svih opc¢ih i pojedina¢nih i upravnih akata, programa, analiza, miSljenja,
izvjestaja i informacija iz nadleznosti sluzbe;

Izrada svih op¢ih i pojedinacnih i upravnih akata, misljenja, izvjestaja i informacija za
koje je Gradonacelnik posebnim propisom i odlukom Gradskog vije¢a ovlaSten za
donoSenje

organizuje obavljanje poslova na ostvarivanju medunarodne saradnje i realizacije
projekata sa inostranim subjektima, ambasadama, medunarodnim organizacijama,
institucijama BiH nadleznim za evropske integracije i organima i institucijama
Evropske unije

Pruza pomoc¢ u pripremi aplikacija nevladinim organizacijama, privredi i drugo,
Priprema 1 kandiduje projekte putem komponenti instrumenta za predpristupnu pomo¢
Evropske Unije, kod medunarodnih finansijskih organizacija i fondova, kao i drugih
zainteresovanih domacih i stranih investitora,

Poslovi razvoja Grada,

Poslovi javnog obavjestavanja o aktivnostima Gradonacelnika, Vijec¢a, gradskih sluzbi
1 odnosi sa javnoscu (PR),

Pracenje, priprema projekata i apliciranje za dobivanje sredstava za njihovu realizaciju
iz domacih 1 stranih izvora,

Poslovi prevodenja,

Tehnicki poslovi za funkcionisanje kancelarije Gradonacelnika (vozila, izrada i
umnoZzavanje materijala itd.).

Prati pojave od interesa za ostvarivanje ustavnosti i zakonitosti i stru¢no obraduje
pitanja koja treba ugraditi u gradske propise,

Pribavlja informacije i misljenja vezano za predstavke gradana od nadleznih sluzbi za
upravu, javnih ustanova i preduzeca,
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- Vr8i i druge poslove u skladu sa zakonom, drugim propisima i po nalogu
Gradonacelnika.

V ZAJEDNICKE NADLEZNOSTI

Clan 23.
Gradske sluzbe, svaka u okviru svog djelokruga rada, obavljaju i sljedeée poslove:
- uCestvuju u izradi Strategije razvoja Grada i drugih razvojnih dokumenata;
- ucestvuju u izradi trogodisnjih i1 godis$njih planova i izradi izvjestaja o radu Grada;
- uCestvuju u izradi BudZeta Grada, Dokumenta okvirnog budzeta, i operativnih planova;
- ucestvuju u izradi plana javnih nabavki,
- obezbjeduju primjenu trezorskog na¢ina poslovanja i finansijskog upravljanja i kontrole;
- identifikuje rizike koji mogu ugroziti ostvarivanje strateskih i operativnih ciljeva na nivou
organa uprave i na nivou sluzbe i poduzimaju mjere za njihovo otklanjanje ili smanjenje;
- ostvaruju aktivno u¢eScée u realizaciji projekata i aktivnosti organa uprave koje se odnose na
standardizaciju, povecanje kvaliteta rada 1 poboljSanje usluga koje organ uprave pruza
gradanima;
- pruzaju punu podrsku, saraduju i daju trazene informacije nadzornim, istraznim, sudskim i
drugim organima i oOrganizacijama u ¢ijoj nadleZnosti je unapredenje zakonitosti i
transparentnosti rada organa uprave;
- saraduju sa ombudsmenima i drugim institucijama i organizacijama koje se bave zastitom
ljudskih prava i zabranom diskriminacije.

VI RUKOVODENJE ORGANOM GRADA GRACANICA

Clan 24.
Gradskim organom uprave rukovodi Gradonacelnik u okviru nadleznosti utvrdenih Ustavom,
Zakonom, Statutom Grada Gracanica i drugim propisima.

Sekretar organa drZavne sluzbe koordinira radom Sluzbi, saraduje izmedu organa i drugih
tijela drzavne sluzbe i drugih pravnih lica te pomaze Gradonacelniku u rukovodenju
Jedinstvenim gradskim organom uprave Grada Gracanica.

U skladu sa zakonom, pojedina ovlastenja u okviru svoje nadleznosti, Gradonacelnik moze
prenijeti na pomocnike Gradonacelnika i druge drzavne sluzbenike.

Clan 25.
Radom gradske sluzbe za upravu neposredno rukovodi rukovodilac sluzbe - pomocénik
Gradonacelnika, s ovlaStenjima, koja na njega prenese Gradonacelnik.
Struénom sluzbom Gradonacelnika rukovodi rukovodilac Stru¢ne sluZzbe Gradonacelnika.
Struénom sluzbom Gradskog vije¢a rukovodi rukovodilac Strucne sluzbe Gradskog vijeca -
Sekretar Gradskog vijeca.

VIl AKTI GRADSKIH ORGANA UPRAVE

Clan 26.
Gradonacelnik donosi opée akte za izvrSavanje propisa koje donese Gradsko vijece, kada je
tim propisom ovlasten za donoSenje provedbenih propisa.
Pojedinacne akte iz okvira rada gradskih sluzbi, a posebno onih koji se odnose na upravno
rjeSavanje 1 rjeSavanje o pravima i obavezama drzavnih sluZbenika i namjestenika, kao 1 druge
akte iz nadleznosti lokalne samouprave donosi Gradonacelnik. Statutom Grada Gracanica Se
preciziraju pojedinacna akta koja moze donositi Gradonacelnik.
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Gradonacelnik moze posebnim rjeSenjem ovlastiti pomoénika ili drugog drzavnog sluzbenika
da donosi pojedina¢na akta iz prethodnog stava.
U rjeSenju o davanju ovlasStenja za donosenje pojedinacnih akata mora se precizirati koja akta

11z koje oblasti moze donositi drzavni sluzbenik.

VIiI1 ODNOS GRADSKIH ORGANA UPRAVE PREMA GRADANIMA

Clan 27.
Gradski organ uprave, u rjesavanju zahtjeva gradana, a koji se odnose na ostvarivanje
njihovih prava i pravnih interesa ili izvrSavanje zakonom predvidenih obaveza, duzan je te
zahtjeve rjesavati u skladu sa zakonom i drugim propisima i1 u rokovima propisanim zakonom,
te postupati sa gradanima na nacin da se u svakoj situaciji postuje njihovo dostojanstvo i
njihov moralni integritet.

Clan 28.
Gradski organ uprave je duzan osigurati uslove za $to jednostavnije 1 efikasnije rjeSavanje
zahtjeva gradana, pruzati im potrebnu pravnu i drugu pomo¢, davati objasnjenja i uputstva za
ostvarivanje njihovih prava.
U rjesavanju zahtjeva gradana u upravnom postupku ne smije se od gradana zahtijevati
pribavljanje uvjerenja i drugih javnih isprava o Cinjenicama o kojima organ uprave vodi
sluzbenu evidenciju, te su podatke drzavni sluzbenici duzni pribaviti po sluzbenoj duznosti.
DrZavni sluZzbenici ili namjestenici koji vode sluZzbene evidencije duzni su postupiti odmah po
usmenom ili pismenom zahtjevu iz prethodnog stava.

IXJAVNOST RADA
Clan 29.

Gradonacelnik ima obavezu obezbijediti javnost i transparentnost u svom radu i radu
gradskog organa uprave.

Javnost rada se obezbjeduje kroz izvjeStavanje gradskog vijeca, objavljivanje op¢ih akata
gradonacelnika u sluzbenom glasniku Grada Gracanica i web stranici grada, kroz striktno
postivanje Zakona o slobodi pristupu informacijama, te davanja informacija i saopcenja
javnosti o radu organa.

X PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 30.
Unutra$nja organizacija i sistematizacija radnih mjesta gradskog organa uprave utvrditi ¢e se
Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta kojim ce se blize utvrditi
nadleZnost gradskih sluzbi za upravu, organizacione jedinice i njihov djelokrug rada.
Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta utvrditi ¢e se naroc€ito:

- osnovni principi koji se imaju posti¢i Pravilnikom o unutraSnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta organa Grada Gracanica,

- vrste organizacionih jedinica i njihova nadleznost,

- sistematizacija radnih mjesta sa: nazivom radnog mjesta, opisom poslova, uslovima za
njihovo obavljanje, vrstom 1 sloZenoS$¢u poslova, brojem izvrsilaca i drugim elementima u
skladu sa posebnim propisima,

- nacin rukovodenja organom drZavne sluZbe,

- programiranje i planiranje rada,

- ovlaséenja i odgovornosti drzavnih sluzbenika i namjesStenika,

- nacin ostvarivanja prava i obaveza iz radnih odnosa i disciplinska odgovornost,

- strucni kolegij, komisije 1 druga radna tijela,

- ostvarivanje javnosti rada.
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(2) Pravilnik iz predhodnog stava donijet ¢e Gradonacelnik u roku od 60 dana od dana
stupanja na snagu ove Odluke.

Clan 31.
U roku od 30 dana od dana donoSenja Pravilnika iz ¢lana 30. ove Odluke gradske sluzbe iz
¢lana 12. ove Odluke preuzet ¢e uposlenike, sredstva i opremu sluzbi za upravu i struc¢nih
sluzbi Grada Gracanica.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o organizaciji i djelokrugu rada
Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Gracanica ("Sluzbeni glasnik Grada Gracanica",
broj: 01/19).

Clan 32.
Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u “Sluzbenom glasniku Grada Gracanica”.

PREDSJEDAVAJUCI
GRADSKOG VIJECA
Mirza Okié
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OBRAZLOZENIJE
PRAVNI OSNOV
Pravni osnov za donoSenje 50. Zakona o0 organizaciji organa uprave u Federacije BiH
(Sluzbene novine Federacije BiH broj: 35/05), kojim je odredena nadleznosti gradskog vijec¢a
za donosenje Odluke o osnivanju i djelokrugu rada gradskih organa, te ¢lan 16. stav 2.
Statutarne Odluke 0 organizaciji Grada Gracanica.

RAZLOZI DONOSENJA

Gradsko vije¢e Gracanica je donijelo Odluku o osnivanju sluzbi za upravu Grada Gracanica
("Sluzbeni glasnik Grada Gracanica", broj: 01/19), na konstituiraju¢oj sjednici Gradskog
vije€a Gracanica nakon donoSenja Zakona o gradu Gracanica. U smislu racionalizacije i
efikasnijeg rada posebno u dijelu poboljSanja komunalnih poslova i izgradnje komunalne
infrastrukture smatramo da je svrsishodno osnovati posebnu sluzbu u ¢ijoj nadleznosti bi bili
ovi poslovi.

OBRAZLOZENIJE
U odnosu na dosada$nju organizaciju ne¢e do¢i do povecanja broja radnih mjesta, niti do
povecanja broja SluZzbi.

Razlika se ogleda u osnivanju Sluzbe za inspekcijske, stambeno - komunalne poslove i zastitu
okoliSa koja je sainjena od dijela dosadaS$nje Sluzbe za prostorno uredenje, geodetske i
imovinsko — pravne poslove i Sluzbe za inspekcije, obzirom na specificnu vrstu poslova i
potrebe kvalitetnijeg obavljanja komunalnih poslova i izgradnju infrastrukture.

Doslo je do drugacijeg grupisanja nekih poslova po sluzbama, preciznijim definisanjem
poslova $to je rezultat dosadasnje prakse i iskustava.

Posebna izmjena se odnosi na osivanje dvije stru¢ne sluzbe i1 to za poslove Gradonacelnika 1
za poslove Gradskog vije¢a umjesto dosadasnje Sluzbe za poslove Gradonacelnika i Gradskog
vije¢a, na bazi nalaza i misljenja inspekcije datih drugim opc¢inama i gradovima.

U skladu sa preciznijim nadleznostima usaglaseni su i nazivi sluzbi.

Obzirom da nema povecanja broja radnih mjesta provodenje ove Odluke ne zahtijeva nova
sredstva u budZzetu.
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